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1. ACCESO AL SISTEMA.

Para acceder al Sistema debera de ingresar la siguiente URL en la barra de direcciones de su
navegador www.sae.gob.mx/sae/sistemas , se mostrara la siguiente pantalla (Figura 1.1)
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(Figura 1.1)

Deberd de hacer clic sobre la opciéon Acceso al Sistema la cual mostraréd la pagina de Login
(Figura 1.2).


http://www.sae.gob.mx/sae/sistemas
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Usuario:[ 1@
Contrasefia:[__ |

Olvidé su Contrasena? Cambiar Contrasena Actualizacién de Datos

(Figura 1.2)
Para ingresar al Sistema debera de capturar el Usuario y Contrasefia en los campos requeridos

Si el nombre de usuario y/o la contrasefia son incorrectos, se desplegara un mensaje indicando
que son incorrectos informandonos el nimero de intentos fallidos (Figura 1.3).

y posteriormente dara clic en el botdn

Mensaje SIISAE

000056 - El usuario o la contrasefia son incorrectos. INTENTO
1

(Figura 1.3)

Después de 3 intentos fallidos, el sistema presentara una pantalla indicando que el usuario ha
sido inhabilitado (Figura 1.4) vy para su activacion, debera solicitar su contrasefia a través del

Olvidé su Contrasena?

boton , la cual le serd enviada por correo electrénico, por lo que es
muy importante que esté se encuentre actualizado.
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SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

SI)_SAE determind inactivar su Usuario

por 3 intentos erréneos.

Para su activacién deber3 de solicitar su contrasefa
a través del botén "Olvidé su Contrasefia?".

Este botén se encuentra en |z pantalla de inicio.

(Figura 1.4)

Dara clic en el botdn m del aviso (Figura 1.4) vy le mostrard la pagina de Login
(Figura 1.1).

—sativ .
Si desea salir del sistema, haga clic en el botdn y aparecera el siguiente mensaje
(Figura 1.5).
-

-,

Windows Internet Explorer A7

=

La pagina web gue esta viendo esta intentando cerrar la ventana.

iDesea cerrarla?

775 e |

(Figura 1.5)

Haga clic en el botdn
[

| para cerrar la ventana del sistema, o haga clic en el botén

para cancelar la operacion.

p Ayud'a ,
Si desea consultar la ayuda del sistema, debera de dar clic en el botén-, lo cual le
desplegara la pagina que contiene la ayuda general para el uso del sistema.
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1.1 FUNCIONALIDAD DEL BOTON OLVIDO SU CONTRASENA.

1.1.1 OLVIDO DE CONTRASENA O USUARIO INHABILITADO TEMPORALMENTE.

.blvid'c’rs su Contrasefa?

y se

Desde la pantalla de Login (Figura 1.2), dara clic en el botén
mostrara la pantalla Olvido de contraseiia (Figura 1.1.1).

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Olvidé su Contrasefa

Proporcione sus datos para que se le envié de forma automdtica su contrasefia a la cuenta de correo que tiene activada en el sistema

Usuario ]

Confirme su Correo Electrénico

(Figura 1.1.1)

En esta pantalla se solicita la clave del usuario y su correo electrénico, una vez capturados dara
,f—”'\-g‘\

clic en el boton .
Si los datos estan completos y son correctos su solicitud serd enviada y al mismo tiempo el
sistema le informa que su contrasena fue enviada satisfactoriamente a su correo electrénico, y

e AT

& % Mensaje SIISAE

)
¢ V),
-

debera dar clic en el botdén

—

SE HA EMVIADO & SU CUENTA DE CORREOQ SU COMTRASERA
VERIFIQUE

(Figura 1.1.2)
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Cuando usted abra la bandeja de entrada de su Administrador de Correos, podra identificar la
recepcion de su contrasefia mediante el Asunto, el cual siempre sera “Envio de Contrasefa”
ver (Figura 1.1.3).

I.-"'_;’\-.. =l @« ¥ |5 Envio de Contrasefna - Mensaje (Texto sin formato) - =
%)
Mensaje (L7}
£} . - P H e -
i ﬂ ,;& 3 Mover a una carpeta 9@. Eloguear remitente om Clasificar 54
. . _ S Crear regla Listas seguras ~ ¥ Seguimiento ~
v
Responder Responder Reenviar || Eliminar i Buscar
atodaos ﬂ Otras acciones = Correo que desea recibir _13 Marcar como no leido -
Responder Acciones Carreo electrénico no des.. ™ Opciones IF]
De: adminsijsas Enviado el:  Jueves 03,/04/2010 12:04 p.m.
Para:
e
Asunto: Envio de Contrasena

| » I

123 Se recomienda que cambie su Contrasena.

(Figura 1.1.3)

1.1.2 NOMBRE DE USUARIO INCORRECTO.

Cuando la direccion de correo electronico proporcionada no coincide con la que se tiene
registrada en el sistema, le mostrara un aviso de error informandole que el correo no es igual al
gue se tiene registrado tal como se muestra (Figura 1.1.2).

Mensaje SIISAE

EL USUARIO NO EXISTE WERIFIQUE...

(Figura 1.1.2)
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1.1.3 USUARIO INACTIVO TEMPORALMENTE.

Al intentar ingresar al sistema con una clave de usuario inactiva o inhabilitada temporalmente,
se impedird el ingreso y se mostrard un mensaje (Figura 1.1.3). Dard clic en el botén

m e iniciard el procedimiento de Olvido de Contraseiia.

Mensaje SIISAE

X USUARIO INACTIVADO TEMPORALMENTE PARA REACTIUACI@N
UTILICE LA OPCION = OLVIDO 5U CONTRASEMA <<«

(Figura 1.1.3)
Si el usuario con el que intenta ingresar fue inactivado por el Administrador se impedira el

acceso y se mostrara un aviso (Figura 1.1.4). Dara clic en el boton y contactara al
Administrador.

Mensaje SIISAE

USUARIO INACTIVADO PARA REACTIVACION CONTACTE AL
ADMINISTRADOR DEL S11-SAE

(Figura 1.1.4)

1.2 FUNCIONALIDAD DEL BOTON CAMBIAR CONTRASENA.

1.2.1 CAMBIAR CONTRASENA DE MANERA ESPONTANEA.

Cuando el usuario desee cambiar su contrasefia, dara clic en el botdn

"Cambiar Contrasena

de la pantalla Login (Figura 1.2) y le mostrara la pantalla para
cambiar contrasefia (Figura 1.2.1).




Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.
Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de .
Sistemas Version: 1.2
- :
Documento: Manual de Usuario UC Fecha: 20/06/2013
SISTEMA INTEGRAL JURIDICO SIJ - SAE Pagina:11 de 60

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Cambiar Contrasefia

Usuario [ 1]

Contraseiia [ ]

B S
Regresar

- Vaﬁdara

(Figura 1.2.1)

En esta pantalla le solicita la clave del Usuario y su contrasefia, una vez capturados dara clic en

el botdn

" validar

En caso de que los datos no sean correctos se presentara el mensaje de error por usuario
incorrecto (Figura 1.2.2) o el mensaje de error por contrasefia incorrecta (Figura 1.2.3).

Mensaje SIISAE

USUARIO INCORRECTO

(Figura 1.2.2)

Mensaje SIISAE

CONTRASENA INCORRECTA

(Figura 1.2.3)
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Cuando el usuario y la contrasefia son correctos, se desplegara la pantalla para cambiar su
contrasefia (Figura 1.2.4).

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Cambiar Contrasefia

Usuario admonsis

Contraseiig *******sssssrzzsssrres

® PROPORCIONE SU NUEVA CONTRASENA

Nueva Contraseiia * | ]

Confirme Contraseiia * [ ]
* Debe de ser de 12 caracteres en mindsculas,

sin espacios y sin caracteres especiales.
No incluir "ii”, en caso de ponerla se cambiara por "n"

(Figura 1.2.4)

Deberd capturar la nueva contrasefia y confirmarla en el campo correspondiente, esta debera
formarse con 12 caracteres (Letras y/o niUmeros sin espacios o caracteres especiales). Dara clic

' Acepf'ar

en el botén y mostrara el siguiente mensaje (Figura 1.2.5)

Mensaje SIISAE

EL CAMBID DE CONTRASENA SE REALIZO CORRECTAMENTE

(Figura 1.2.5)
Si ya no se desea cambiar la contrasefia o bien una vez realizado el cambio de la misma, dara

Regresar

Si al intentar el cambio de contrasefia utilizamos la anterior, no se realizard el cambio y se
desplegard un mensaje de error (Figura 1.2.6).

clic en el botén y regresara a la pantalla de Login (Figura 1.2).
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Mensaje SIISAE

LA NUEVA CONTRASEMA NO PUEDE SER IGUAL A LA ACTUAL

(Figura 1.2.6)

Si la contrasefia no contiene 12 caracteres (Letras y/o numeros sin espacios) o contiene
caracteres especiales, el sistema mostrara un mensaje de error (Figura 1.2.7).

Mensaje SIISAE

ESPACIOS

LA NUEVA CONTRASENA DEBE DE SER DE 12 CARACTERES SIN

(Figura 1.2.7)

Cuando la contrasefia cumple con los requisitos solicitados se mostrara un mensaje de

confirmacion (Figura 1.2.8).

Mensaje SIISAE

EL CAMBIO DE COMTRASENA SE REALIZO CORRECTAMENTE

(Figura 1.2.8)

1.2.2 INGRESO AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ.

Cuando ingresa al sistema por primera vez proporcionara la clave de usuario y su contrasefa, y

le mostrara el siguiente mensaje (Figura 1.2.2).




Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

|- " Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de .
- Sistemas Version: 1.2
il :

Documento: Manual de Usuario UC Fecha: 20/06/2013

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO  SIJ - SAE P&agina:14 de 60

Mensaje SIISAE

CAMBIAR CONTRASERA POR ALTA PRIMERA VEZ

(Figura 1.2.2)

Dara clic en el botdn m del mensaje para que desaparezca. Dara clic en el botdn

Cambiar Contrasena
, en caso de no hacerlo, el sistema se lo solicitara. Si intenta

ingresar nuevamente sin haber cambiado la contrasefia, se le negara el acceso y volvera a
aparecer el mensaje que le pedird cambiar contrasefia por alta primera vez (Figura 1.2.2).

1.2.3 ACTUALIZAR DATOS DE MANERA ESPONTANEA.

Si  desea actualizar sus datos de manera espontanea, dara clic en el botdn

Actualizacion de Datos

de la pantalla de Login, le desplegara la pantalla de Actualizacidon
de Datos (Figura 1.2.3) donde debera de ingresar su usuario y contrasefia.

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Registrarse para actualizar datos

usuario [ ]

Contraseiia [

ﬁ il

(Figura 1.2.3.1)

Dara clic en el botdn y si los datos son correctos le presenta la pantalla de
Actualizaciéon de Datos (Figura 1.2.3.2).

Si ya no desea realizar la actualizacion de datos, dara clic en el boton .
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Actualizar correo electrénico y teléfonos

* Correo electrénico [ost12170@sae.gob.mx

S yelifone LD CVE NUMERO EXT
[or]fs5]
LD CVE NUMERO

Teléfono celular o]
=

(Figura 1.2.3.2).

Debera capturar su correo electréonico actualizado, una vez capturado dara clic en el botdn
Aceptar
y se le informard que se ha actualizado su correo electrénico (Figura

1.2.3.3).

ﬁ Mensaje SIJSAE
Se han actualizado los datos satisfactoriamente

(Figura 1.2.3.3).
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2. CONTROL DE ASUNTOS.

Una vez dentro del sistema le aparecera la pantalla de Control de Asuntos (Figura 2.1).

% SAE

SIUSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

RADOR DEL SISTEMA

CONTROL ASUNTOS ~ MODULOS  FAGDS  CONSLLTAS  REORTS

Asuntol [

caTALOGOS.

SEGLURIDAD  SISTEMA

ADNDICACIONES

Perfil
Perfil para Administracion del sistema

CERRAR SESION  AYUDA

Abogado Externel

Encomiends

Ambiente Fecha
Soporte

05/06/13

] bogsde Supervisor Enterne)

Materig]

Acreditadol

Autorizads] Sslaccions [+

Etapa Procesal

Monto[ 0,00

Inactivar Asunto

TipodeDemanad Todo:  [+]
Focalizados| Seleccions [ |

TOTAL ASUNTOS ACTIVOS: 12265
Asuntos Inactivos

Seleceionar
Asunto

Status de Dictaminseién iz Disizmen Encomiends [FIDERCA
Asunto (4183 Actor | FIDERCA
Nimera de Acreditads 32240 Acreditado | PROMOTORA TURISTICA DE SSRUAYO, 5.8 DE C.V
Kires Respansble Coorginasin Jurisics 0= Recuperacién 8 Eststus |6CTIVO Seméfora |.
Materia [MERCANTIL Tipo juicin |EIECUTIVD MERCANTIL Expediente [515/55

Etapa procesal [FORMALIZACIAN / ESCRITURACION

Juzgado

MINTO DE SAHUAYO

Abogado Coordinsdor |COORDINACION JURIDICA B

Abogado Supervisor |DIAZ PONCE RIVERS MARCO 2.

Suerte
Principsl

Pesas 43578.85
Délsres 0.00

uprs 000

Abogsdo Contraparte |SIN DESCRIPCION

Abogado
Externo

|COROMINAS ¥ WILLIMS ALFONSO

Ciudad [MORELLS

Estada [MIC

HOMCAN

Auditor Legal [LAZO VILLA MOEL

Autorizedo [NO

Oltima Activ. Asig. al AL |.aunrmm

Garantia
25 376.00 M2

1.- FINCA URBANA MARCADA CON EL NUMERO 16. 2.- FRACCION DE LA
NUMERQ 16 BIS DE LA CALLE INDEPENDIENTE DE LA POBLACION DE
EMILISNO ZAPATS, MPIO. DE VILLAMAR, MICH. SUPERFICIE 1a. 408.00 M2,

Oltimo Avance

Se encuentsa en formalizacién con el notario

Tipo de Demanda |& FAVOR

R Fecha Oltimo |
Fecha de Alts del Asunts |04/10/2004 Avarce |10/ 1212009
Acts [acts 0= ocimiento de Stncbn de Asunlos Folio Acts [*CTaR 22-05- 2008 DELLA- ESPINOZE-ACEVEDD

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1zzaR1)

(Figura 2.1)
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La cual contiene los siguientes datos:

Asunto: El nimero del Asunto.

Dsc. Encomienda: Descripcion de la encomienda.

Actor: Nombre o Razén Social del Demandante.

Acreditado: Nombre o Razdn Social del Demandado.

Abogado Externo: Nombre del abogado externo que tienen asignado el Asunto.

Abogado Supervisor Interno: Nombre del Abogado Supervisor Interno que tienen asignado
el Asunto.

Estatus: Muestra el estatus de asunto, si estd activo, inactivo histdrico, inactivo
incosteable, inactivo irrecuperable, inactivo por pago, o por asignar.

Autorizado: Se indica si los datos generales y garantias asociadas al Asunto ya fueron
confirmadas por el Auditor Legal Correspondiente.

Dictamen: muestra si el asunto tiene o no dictamen y en qué fecha se dictamind.

También contiene una tabla con los semaforos que indican el tiempo en el que no se han
reportado avances dentro del asunto:

Verde: e 1 a 30 dias. Verde: @ Asunto inactivo

Amarillo: O 31 a 60 dias. Azul: . Indica que el juicio corresponde a la

Materia Civil, Mercantil o Fiduciaria y esta en la etapa
de: adjudicacién, formalizacién, toma de posesién o
tréamites por la toma de posesion.

Esta pantalla le mostrara los filtros de blsqueda proporcionando el nimero de asunto que se
desea mostrar, de igual manera se puede hacer una busqueda de los mismos en base a los
filtros como son: Asunto, Encomienda, Acreditado, Actor Abogado externo y Abogado Supervisor
Interno (Figura 2.2).

O bien utilizando las fechas de navegacion:

MEE

Muestra la primera pagina de la seleccion.
Muestra la pagina anterior de la seleccion.

Muestra la pagina siguiente de la seleccion.

Para cambiar el estado de un asunto, debera de seleccionarlo con el botén y luego dara

clic en el botén

Inactivar Asunto

o de igual manera si lo quiere activar dara clic en el

Acuntos Inactivos A .
boton y se le mostrara nuevamente los asuntos Activos.
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Si desea de nuevo la lista completa de asuntos, dard clic en
automaticamente limpiara los datos del filtro y desplegara de nuevo todos los asuntos.

SIJSAE

Perfil

RADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema

CONTROL ASUNTOS ~ MODULOS  PAGOS  COMSULTAS  RSFORTES  CATALOGOS — SEGURIDAD  SISTEMA  ADMDICACIONSS — CERRAR SEION  AvuDa

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO 5 SA E

Ambiente Fecha
Soporte 05/06/13

Limpiar Filtros

EERE

Inactivar Asunto

TOTAL ASUNTOS ACTIVOS: 12265

Asuntos Inactivos

(Figura 2.2)

Asunta| [i Abogado Externol
i ]  abogado Supervisor Interno |
Acto Materie]
Acreditadol Autorizsde Seleccione |z
tepa Processi Tipo deDemende Todos _ [+]
B o0 e —

Para seleccionar un asunto se debera de agregar el numeré del asunto y después dara clic en el

Buscar

botén y asi le mostrara la informacién correspondiente en la parte inferior de la
pantalla (Figura 2.3), también puede ir buscando los asuntos uno por uno dando clic a las

siguientes casillas ,si quisiera regresar al primer saunto sol6 debe dar clic en .
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SISTEMASII!TJE%&LEIUH[I]IBI] s SA E

Perfil Ambiente Fecha
Perfil para Administracion del sistema Soporte 06/06/13

CONTROL ASUNTOS. wdouLos PAG0S CONSULTAS. arupa

Abogade Externol
Abogedo Supervisor Interne| |

Acto Meterie]

Acreditadol autorizsac| Seleccione [<]
S T
Monto 0.00 Focalizados| Selzccione | v |
SELECCIONADO 4198
—— P —
Imactivar Asunto Asuntos Imactives

Seleceionar
Asunto

n Encomienda |FIDERCA
Asunto 4155 Actor | FIDERCA
u v Acreditado | PANTOlA AMEZQUITA LUIS
Ares Responsble |Coorfinasién Jurifics 3= Recuperasin & Estatus |4CTIVO Semiéforo .
Materia |[MERCANTIL Tipo juicio |[EIECUTIVO MERCANTIL Expediente [850/35
Etaps processl |FORMALIZACION / ESCRITURACION Juzgado | FRIMERO DE L0 CIVIL
Abogads Coordinsder |CODRDINACION JURIDICA B Smerte Pests  200000.00
Pﬂn‘;fpm Délares 0.00
Abogado Supervisor |DIAZ PONCE RIVERA MARCO &. upis 000
Abogsdo Contraparte |SIN DESCRIPCION Aoeneae |corommes v wiviams sironso
Ciudad |MORELLY Estado |MICHOACAN
Auditor Legal |LAZO VILLA MOEL Autorizado [T [ Gltima Activ. Asig. &l AL [sUDTORES

Se =ncuentra en formalizacién con ol notans
CASA HABITACION UBICADA EN AVENIDA CIRCUNVALACION NOMERO 138
EN JIQUILPAN MICHOACAN CON EXTENSION 328.45 METTROS,

Garantia [[NSCRIPCION BAJO EL NUMERO 47, TOMO 356, DISTRITO DE JIQUILPAN Gltints Avariee

" Fecha Oitimo |
Fecha de Alta del Asunto |04/10/2004 P 10/12/2008

Acta [Acts d= Recorocimients de Atercién de Asuntzs Folio Acta [CTAR2-05-2008-DELLA-ESPINOZE- ACEVEDD

Tipo de Demanda (8 FAVOR

DATOS GENERALES

Juicio Créditos Vinculados Garani

Complementaria

Actor : FIDERCA

actores
Nombrs Coacter[n |

Consecutivo Descripcién coactor

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133ar1)

(Figura 2.3)
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3. ETAPAS PROCESALES.

Para ir a la pantalla de Etapas Generales (Figura 3.1), deberd de estar seleccionado un
OONTROL ASUNTOS

asunto y colocara el cursor sobre la Eestaﬁa de Control de Asuntos y una vez

. ;. Etapas Procesales
desplegada las opciones dara clic en

SISIEHAﬁ!!IjEﬁFﬁLEJIJHID]m 5 SA E

Perfil Ambiente Fecha

AlDANA ARTURO ENRIQUE Consulta Focalizada de Luz y Fuerza Lig. Soporte 20/06/13

CONTROL ASUNTOS moouLDs FAEDE CONSULTES FEPORTES CERRAR SESICN ENUDA

() MATERIA: FISCAL
[ ASUNTO: 64328 ACTIVD IMSS

_ ETAPAS PROCESALES

q @ 1} 999 INICIO DE PROCESO Fecha Inicio: Fecha Final: [/
04/12/2009

Q a 2) 12 AMPLIACION DE DEMANDA, Fecha Inicio: Fecha Final:
17/03/2010 01/06/2010

o] 3 3) 25 ALEGATOS Fecha Inicio: Fecha Final:
24/06/2010 13/07/2010

Q a 4] 910 SENTENCILA Fecha Inicie: Fecha Final:
29/07/2010 18/11/2010

o o 5] 31 SENTENCIA PRIMERA INSTANCLA Fecha Inicio: Fecha Final: //
21/10/2011

Sistema Integral Juridico - SAE(v0D61334R1)

(Figura 3.1)

En esta pantalla le mostrara las Etapas Procesales las cuales serdn solamente de consulta con
las siguientes opciones (Figura 3.1):

e MATERIA.
e ASUNTO.
ETAPAS PROCESALES.
. & Procedimientos/Gestiones.
5]

. Avances.
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3.2 PROCEDIMIENTOS O GESTIONES

Para consultar el avance de una etapa, dara clic en el botén Procedimientos/Gestionesq , el
cual le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.2.1).

SISTEH:!SIHE%&LEJHHIDIM 5 SA E

Perfil Ambiente Fecha

ALDANA ARTURO ENRIQUE Consulta Focalizada de Luz y Fuerza Lig. Soporte 20/06/13

CONTROL ASUNTDS MODULDS CONSULTAS FEPORIES CERRER SESION ENUDA

] MATERIA: FISCAL
[MASUNTO: 84328 ACTIVO IMSS

_1ETAPAS PROCESALES

- q @ 1} 959 INICIO DE PROCESO Fecha Inicio: Fecha Final: / [
04/12/2009
aQ, 5] a 2} 12 AMPLIACION DE DEMANDA Fecha Inicio: Fecha Final:
i7/03/2010 01/06/2010
o % | 3 2} 25 ALEGATOS Fecha Inicio: Fecha Final:
24/06/2010 13/07/2010
14} 910 SENTENCLA Fecha Inicia: Facha Final:
Q a
23/07/2010 i8/11/2010
o A ™1 5} 31 SENTENCLA PRIMERA INSTANCIA Fecha Inicio: Fecha Final: / /
zi/iojzoii

Gestion/Procedimiento por Etapa Procesal

Sl | Cavrri Procedimi enbo Fecha acuerda AST Fecha berming Fecha realizida)
Ei| %] RECURSO DE REVISION 24/03/2011 |0

Donde los datos solo seran de consulta.

3.3 REPORTE

Reporte
Para crear un reporte de las Etapas Procesales, dara clic en el botén - el

cual le mostrara un reporte en PDF en una nueva venta de su explorador (Figura 3.3.1).

En esta ventana se puede guardar en su equipo el archivo .PDF con el botdn B y se puede

—_—

mandar a imprimir en su impresora con el botén ™+,

En esta pantalla se muestran los siguientes datos:
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e Asunto: Se muestra el nimero de asunto.
Materia: Se muestra su clave y su descripcion.
Cliente: Nombre o Razén Social del demandado.

[ ]

e Numero de etapa.
e Descripcion.

e Fecha de inicio.

e Fecha de Edicion.

w oetapasprocesales.aspx - Mozilla Firefox EE
@ mxeurw3sal5/soportefoetapasprocesales.aspx?
m Pagina: 1 del Tamafio automatico = |
-
ﬁ SAE Etapas procesales del asunto : 4198
Asunto - 4158 41587185
Materia : 3 MERCAENTIL
Cliente : o
MNium. Etapa  Descripcion Fecha Inicio Fecha Edic.
572 FEEMATE 04/10/2004 04/10/2004
46 RDJUDICRCION 2071042005 20/10/2005
52 FORMALIZACION ¢ ESCRITURRCION 28/08/2005 2B/05/2003
a I 1 "

(Figura 3.3.1)
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4. VER DICTAMEN.

Para ver el dictamen de un asunto, primero debera de seleccionar el asunto en la pantalla de
Control de Asuntos (Figura 2.1), después debera de colocar el cursor sobre la pestafia de

OONTROL ASUNTOS

Control de Asuntos
e canen |

En esta pantalla le mostrara siguiente informacién (Figura 4.1):

y una vez desplegada las opciones dara clic en

e No. De luicio.

e Folio.

e Nombre del demandado.

¢ Nombre del acreditado.

e Nombre y Caracter de los coobligados.

e Recuadro (coobligados y caracter).

e Fecha de emision del documento base.

e Fecha de vencimiento de la obligacién de pago.
e Descripcidn de garantias de origen.

e Prelacion de las garantias de origen.

e Descripcidon de las garantias embargadas.
e Prelacion de las garantias embargadas.

e Tipo de Juicio.

e No. Del Juzgado.

e No. De Expediente.

e Etapa Procesal.

e Monto: En pesos, dblares o Udis.

e Estado.

e Ciudad.

CREDITOS VINCULADOS AL EL JUICIO

¢ Elementos de rrecuperabilidad o irrecuperabilidad del acuerdo.

e Resultado del dictamen de viabilidad de cobro.

e Confirmacién de la Dictaminacion por Abogado Supervisor Interno.
Y un cuadro que muestra el estatus de la Dictaminacion.
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S|srzuns|HE§HAmElunInmn 5 SAE

Perfil Ambiente Fecha
DOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 06/06/13

DICTAMEN JURIDICO PARA DETERMINAR LA RECUPERABILIDAD DE LA RECUPERACION JUDICIAL

| Estatus de la Dictaminacion

No. Juicio

4198
Encomienda| FIDERCA
Nombre del Demandado| PANTO1A AMEZQUITA LUIS
Nombre del Acreditado| PANTOJA AMEZQUITA LULIS
Tipo de Juicio| EJECUTIVO MERCANTIL
Nimero del Juzgado| FRIMERO DE LO CIVIL

| No Dictamen

Fecha de Dictaminacién por Abogado Externc o
Auditar Lagal

Viabilidad de Cobro

Facha de Confirmacién del Dictamen por
Abogade Superviser Interna

Nimers de Expediente| 850/35

Pesos Délares UDIS
Monte Demendado| 200000.00 0.00 0.00

Tipe Confirmacién |

Fecha de Impresién del Dictamen por Abogade

4 gl Oltims Etaps Processl| TRAMITES POR LA TOMA DE POSESION
Externo o Auditor Legal B

Estado| MICHOACAN

Ciudad| MORELIA

Facha de |a Recepcién del Dictamen por el
Actor| FIDERCA

Abogado Coordinador

Materia| MERCANTIL

Fecha que se captura en el sistema la
recepcién del Dictamen que realizé el Abogado
Coordinador

Autorizado| Autorizade
Abogado Externo| COROMINAS Y WILLIAMS ALFONSO
Abogado Supervisor Interns| D1AZ PONCE RIVERA MARCO A,

Fecha del Registro de Montos (Ingresada por Abogade Coordinader| COORDINACION JURIDICA B

el Sistema) Auditor Legal[ LAZO VILLA MOEL
[Honcrarios del Abogade [0.00 Garantias | Créditos Vinculados | Predictamen
|Gastns de Juicio | 0.00

Nombres y Cardcter de los
coobligados (solidarios,
avales, garantes
hipotecarios, prendarios,
fiduciarios, =tc.)

Coobligada

Tratédndose de Dictaminacién con Viabilidad Negativa,
los Honorarios de pago es de 0 Pesos. Los Gastos de
Juicios podran ser capturados, Dictaminaciones
positivas no genaran pago.

acter

Fecha del Registro del Nomero de Oficic en
(Guarda Valores

Nimero de Oficio de Envio a Guarda Valores

Fecha de captura en el sistema dal Nimers de
Oficic =n Guarda Valores (Ingresads per =|
Sistema)

(Figura 4.1)
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5. CONTROL DE ACTIVIDADES.

Para ir a la pantalla de Control de Actividades debera de colocar el cursor sobre la pestana de

Médulos deri) it =

5.1).

y una vez desplegada las opciones dara clic en (Figura

SISTEH!ﬁI’!TjEﬁﬁLEJIJHIDlm 5 SA E

Perfil AmbienteFecha

ALDANA ARTURDO ENRIQUE Consulta Focalizada de Luz y Fuerza Lig. Soporte 20/06/13

OONTROL ASUNTOS MODULDS CONSULTAS FERCETES (CERRAR SESIEN EYUTA

SEL Auditer Legal

[#l |AMENT PENA JUAN CARLOS 1920 254 [u] 759 207 2

S0OTO RIZO CARLOS ENRIQUE 757 17 o S00 240 3
[f] |CERDAN TEJA LAZARD RAFAEL 749 6 [u] 309 434 10
[6] |[LINK INTERNATIONAL SC 3456 58 u} 2280 1118 24
LAZO VILLA MOEL 1113 139 0 512 462 3

Sistema Integral Juridico - SAE(vos122AR1)

(Figura 5.1)

En la pantalla Control de Actividades aparece una opcién para seleccionar fechas como se
indica a continuacion.

e Fecha Inicial: Esta fecha se selecciona desde el botdn ﬁ que despliega un calendario
(Figura 5.2).

e Fecha Final: Esta fecha se selecciona desde el botén E que despliega un calendario
(Figura 5.2).
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SISTEHIﬁI!TlEﬁﬁLEJIJHID]m 5 SA E

Perfil AmbienteFecha
ALDANA ARTURO ENRIQUE Consulta Focalizada de Luz y Fuerza Lig. Soporte 20/06/13

CONTRDL ASUNTDS moouLos PRGOS COMSULTAS FEPCRITES CERRAR SESICN EYUDA

Fecha Inicial [; ﬂFEcha Final |

x

- GRS CEEED

I
I Y iszo 354 0 759 807 z

sgf ! ¥ 4 5 6 7 8 757 17 0 500 240 E
AlcEl ¥ 10 11 12 13 14 15 743 5 0 209 434 10
@ Lo & 17 18 1% 1 221 3458 58 ] 2280 1118 24
Lal 23 24 25 26 27 2 35| 1113 139 0 512 462 2

0
Seleccionar fecha

Sistema Integral Juridico - SAE(vDs122AR1)

(Figura 5.2)

Si no se capturan las fechas del periodo, se despliega la informacion a la fecha actual.

Una vez que ha capturado las fechas inicial y final, dara clic en el botén
para iniciar la busqueda.

Limpiar Criterios

Para seleccionar otro intervalo de fechas dara clic en el botén .
En la pantalla Control de Actividades tenemos un resumen de actividades por Auditor Legal,
con los siguientes datos:

Auditor Legal: Nombre del Auditor Legal.

Asignadas: Actividades asignadas al Auditor Legal.

Pendientes: Actividades que tiene asignadas el Auditor Legal y no ha realizado.

En proceso: Actividades dénde se ha realizado una parte pero no estéd terminada.
Realizadas: Actividades concluidas.

Suspendidas: Actividades que se le retiran al Auditor Legal por inactivacion del asunto.
Retiradas: Actividades que se le quitan al Auditor Legal por no cumplir sin su realizacién.

Cuando dé clic en el botén SEL I-a aparecen las Actividades del Auditor Legal seleccionado
(Figura 5.3):
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Asignadas Pendientes Realizadas Suspendidas Retiradas
Ej Seguimiento o o 0 0 0
B Auditoria o 350 0 0 0

By Cédula de Informacidn Juridica o o 0 0 0
Bi Auditoria IV o o 0 0 0
B Dictaminacign o 5 0 0 rd
& Retiro de Asuntos al &E 0 0 0 0

Asignadas Pendientes En Proceso Realizadas Suspendidas Retiradas

0

(=]
(=]

Bi Integracion Expediente o o 0

0

[=]
[=]

B Desistimiento o o 0

Sistema Integral Juridico - SAE[vo51334R1)

(Figura 5.3)

Seguimiento: Es para dar seguimiento en los juzgados.

Auditoria: Corroborar que existan los asuntos.

Cédula de Informacion Juridica: Hacer analisis de propuesta de pagos.

Auditoria IV: Preparar la informacion relativa a datos generales y garantias.

Dictaminacion: Dictaminar la imposibilidad de cobro, incosteabilidad o irrecuperabilidad.

Retiro de asuntos al Abogado Externo: Realizar los retiros o entrega de asuntos a los

Abogados Externos.

e Integracidon Expediente: Hacer la Integracion del expediente de los asuntos a través de la
digitalizacién de asuntos.

e Desistimiento: Desistirse de las instancias.

En la pantalla Control de Actividades, se consideré la fecha de asignacion de la
actividad para presentar las cifras en las diferentes columnas: Asignadas, Pendientes,
En Proceso, Realizadas, Suspendidas y Retiradas.

Para seleccionar una actividad dara clic en el icono & gue esta a la izquierda del nombre de la
Actividad (Figura 5.3). Al dar clic en el icono de Seguimiento se muestra la pantalla Control
Asuntos en Seguimiento (Figura 5.4).
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SISAE 5 S AE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO . r
Usuario Perfil AmbienteFecha

ADMINISTRADOR DEL Perfil para Administracion del

SISTEMA e Soporte 06/06/13

Regresar

AMENT PERA JUAN CARLOS

Sequimientos | Seguimientos LSs’uimisntcs LSE’uimisntcs Asignados LSs’uimisntcs del Periodo LSs’uimisntcs
Pendient: Realizad o - Retirados =

Fecha Inicial (177062002 [ Fecha Final [i3/oszoiz 1] BELECLLLEE S cLr] Limpiar Fechas

Asunto Actor [ ]
Abogado Supervisor| |o iad [ |
; 106/ 106/ =
Registros Encontradas del: 12/06/2012 sl: 13/06/2012 o

Fecha Fecha Fecha

EL Asunto Motive Abogado Superviser Ackor Demandado Encomienda

Asignacién Reslizado |Suspendida

Sistema Integral Juridico - SAE(v05123AR1)

(Figura 5.4)

. . . = . .
En el mismo rengldn a la derecha, se encuentra el botdn J Al dar clic en él se genera un
archivo en formato Excel que incluye las actividades correspondientes a la blusqueda por fechas.

Para ver las actividades de un mes en especial, por ejemplo octubre, dara clic en icono del
calendario Fecha Inicial. Con el botén * | retroceder para ir al mes de Octubre y seleccionar el
dia 1. Ahora hacer lo mismo para Fecha Final, con el botdn * | retroceder al mes de Octubre y

seleccionar el dia 31.
Busqueda x Fecha

Cuando ya ha ingresado las fechas inicial y final, dara clic en el botén para
que presente las actividades que correspondan al rango de fechas seleccionadas.

Nota.- En la pantalla Asuntos en Seguimiento (Figura 5.4), se consideran fechas diferentes
para su presentacion (filtro):

Para las Actividades Asignadas y Pendientes se considera la Fecha de Asignacion de la actividad.
Para las Actividades Realizadas se considera la Fecha de Realizacién de la actividad.

Para las Actividades Suspendidas se considera la Fecha de Suspensién.

Esto es para que se facilite el conocer la actividad realizada, asignada, suspendida o pendiente
en un mes o en un periodo determinado.
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SISAE "
SISTEMA INTEGRAL JURIDICO . J
Usuario Perfil

ADMINT=".. )" FL Perfil para Administracion del
ST M. sistema

SAE

AmbienteFecha
Soporte 06/06/13

Regresar

BMENT FERA U 05

Segulmlentcs'LSegulmlentcs Seguimiefos | Seguimientos Asignades | Seguimientos del Periodo | SedWmientos
A ol Erirrig Kooyl & il vl

Fecha Inicial [1z7og/2012 | Fecha Final [x3jos2002 |7 QS EE R S 2ol Ey Limpiar Fechas
Asunte Actar [ ]
Abogade Supervisar| 1= [ |
—
=
Registros Encontrados del: 12/06/2012 al: 13/06/2012 0

Fecha : Fecha Fecha . i - _n
EL paignacign | Asunto Motive Realizedo Suspendids AD08S00 Supervisor Acter Demandado Encomiendsa

sI

Sistema Integral Juridico - SAE(v051334R1)

(Figura 5.5)

Pestana Seguimientos Pendientes.

En la etiqueta de Registros Encontrados se muestra el rango de fechas seleccionado y el nimero
de actividades encontradas (Figura 5.5).

Pestafa Seguimientos Realizados.

Para actualizar la busqueda de Seguimientos Realizados, sera necesario dar clic en el botén

Busqueda x Fecha . L, . .
presenta la informacion correspondiente al rango de fechas seleccionadas

cambiando la etiqueta por: “Registros Encontrados del: Fecha Inicial al: Fecha Final”.

Pestana Seguimientos Suspendidos.

De igual manera, tal como se hizo en la pestafia de los Seguimientos Realizados, si se desea
trabajar con el rango seleccionado en los Seguimientos de Pendientes, serd necesario dar clic en

, Bisqueda = Fecha . L
el botén de ya que de lo contrario, se presentan todos los Seguimientos

que se puedan tener como Suspendidos por haber dejado en blanco las fechas.
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Pestana Seguimientos Asignados.

En esta pestafia se pueden ver los Seguimientos que le han sido asignados, por lo que el filtro es
por la fecha de Asignacion.

Si desea trabajar con las fechas seleccionadas en la pestafia de Pendientes, debe de dar clic en

,
el botdén de .

Seguimientos del Periodo

En esta pestafia se pueden ver los Seguimientos del Periodo, por lo que el filtro es por la fecha
del periodo.

Al dar clic en el boton la etiqueta Registros Encontrados, presenta la

informaciéon correspondiente al rango de fechas seleccionadas, cambiando la etiqueta por:
Registros Encontrados del: Fecha Inicial al: Fecha Final.

Seguimientos Retirados

En esta pestafia se pueden ver los Seguimientos Retirados, por lo que el filtro es por la fecha de
retiro.

Al dar clic en el boton la etiqueta Registros Encontrados, presenta la

informacién correspondiente al rango de fechas seleccionadas, cambiando la etiqueta por:
Registros Encontrados del: Fecha Inicial al: Fecha Final.

6. CONSULTA PAGOS

Para consultar los pagos de honorarios i/ de gastos de juicios de un asunto, colocara el cursor

sobre la Eestaﬁa de Pagos
(Figura 6.1).

y una vez desplegada las opciones dara clic en
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Perfil
ADOR DEL SISTEMA

CONTROLASUNTOS ~ MODLLOS ~ PAGOS

CONSULTAS ~ REPORTES ~ CATALOGOS  SEGURIDAD

SISTEMA

Perfil para Administracién del sistema

ADIUDICACIONES.

% SAE

Ambiente
Soporte

Fecha
07/06/13

CERRAR SESION AYUDA

/" Creados (2763) i Honorarios (5981) | Gastos (2436) | Gastos por Comprobar(1215) | Pagos no vinculados a Asuntos(88) | Cancelados (3379) | Rechazados(1196)

Abogado Coordinador |

Abogado Supervisor |

Abogado Externo/Auditor Legal |

Estatus SI)-SAE g Fecha Solicitud del[/ / I allr s | i)
Encomienda o Fecha Recepcidn SIR-SAE del [/ / 5 el | =
naunto Eom—]
Actor Y A
Oriera - [ 51 @ %)
(Com Mem Can ;::":mﬂ“ , Estatus :2':“5 ;'[’Jr:_ ag Asunto Encomienda 'E:::'r::" ;:::::M Actor Demandado  Concepto de Pago :
& | @ | [14/05/2010/Creado 14/05/2010] 26945/BANCO SILVA IALVAREZ [BANRURAL IARROLLO Etapas Procesales | |
NACIONAL DE  [LOPEZ LUIS [RUBIO ANA| BONILLA
CREDITO RURAL, [BENJAMIN [MARIA SERGIO "SENTENCIA
SN.C. FIRME
(BANRURAL FAVORABLE"
MDTO.)
& | @ |3 |20/05/2010/Creado 20/05/2010 17103|FIDERCA SALINAS  [LAGUNAS |FIDERCA RADIOLOGIA [Etapas Procesales
GARZA OSORIO DEL FUTURO
GILBERTO |YAMILET "EMPLAZAMIENTO'
B | @ | & |22/05/2010/Creado 22/05/2010, 9555 FIDERCA SALINAS  |LAGUNAS |FIDERCA DESARROLLO |Etapas Procesales
GARZA OSORIO INMOBILIARIO
GILBERTO  |YAMILET CLUB LAS "EMPLAZAMIENTO'
HACIENDAS
& | @ [[&|25/05/2010/Creado 25/05/2010, 28569 BANCO CHAVEZ IALVAREZ (BANRURAL ESPIN Honorarios
NACIONAL DE  [TAPIA RUBIO ANA| VELASCO Profesionales
CREDITO RURAL, [MANUEL  [MARIA MARIA [SABEL
5.N.C. =

(Figura 6.1)

En esta pantalla encontrara 7 pestanas:

Creados.
Honorarios.
Gastos.

Cancelados.
e Rechazados.

Anticipos por comprobar.
Pagos no vinculados a Asuntos.

Y los siguientes filtros de blsqueda:

Encomienda.
Asunto.
Actor.
Demandado.

Estatus SIJ-SAE.

Periodo de Fecha de Solicitud.
Periodo de Fecha de Recepcion SIR-SAE.
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6.1 CREADOS

En la pestafia “Creados” se podra visualizar los asuntos que generan pago y que aln no se
describen los documentos anexos de cada uno, ni se captura el calculo de importes por parte del
Abogado Externo.

En esta pestafia sélo se muestran los asuntos que tengan pagos con el estatus Creado
independientemente del concepto de pago tal como se muestra.

Ordenado por [estetus -] @ &)
Fecha Fecha Folio _ Abogado  Abogado ol
Com Mem Can Generacion Estatus Estatus SII-SAE Asunto Encomienda Externo Supervisor Actor Demandado Concepto de Pago 1 ‘
B | [@ | @ [14/05/2010|Creado 14/05/2010 26945(BANCO SILVA ALVAREZ |BANRURAL ARROLLO Etapas Procesales | |
NACIONAL DE  |LOPEZ LUIS [RUBIO ANA| BONILLA
CREDITO RURAL, |BEMJAMIN |MARIA SERGIC "SENTENCIA
S.N.C. FIRME
(BANRURAL FAVORABLE"
MDTQ.)
E | @ | @ [20/05/2010[Creado 20/05/2010 17103|FIDERCA SALINAS  |LAGUNAS |FIDERCA RADIOLOGIA |Etapas Procesales
GARZA OSORIOC DEL FUTURO
GILBERTO |YAMILET "EMPLAZAMIENTO'
@' @ B 22/05/2010/Creado 22/05/2010 9555|FIDERCA SALINAS LAGUNAS |FIDERCA DESARROLLO |Etapas Frocesales
GARZA 0S0RIO INMOBILIARIO
GILBERTO [YAMILET CLUS LAS "EMPLAZAMIENTO'
HACIENDAS
@ @ D 25/05/2010|Creado 25/05/2010 28569(BANCO CHAVEZ WLVAREZ |BAMRURAL ESPIN Honorarios
MACIOMAL DE TAPIA RUBIO ANA| VELASCO Frofesionales
CREDITO RURAL, [MANUEL  [MARIA MARIA ISABEL
S.N.C. v
< n | C
Sistema Integral Juridico - SAE(vos133ar1)

(Figura 6.1.1)

6.2 HONORARIOS

En esta pestafia se visualizaran en la tabla las solicitudes de pago con concepto de Honorarios
Profesionales, Honorarios por Desistimiento y Honorarios por Cancelacién de Embargo e
independientemente del estatus que tengan.

Dara clic sobre la pestafia Honorarios y se desplegara la pantalla Consulta Pagos.
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ordenzdo por [estate:  [+] @ )
-
Com Mem Imp ;:;:_:" 4 FEstatus ::::“ - ;'I’:':’s g Asunto Encomienda Demandado Concepto da/gs
FAEEYE Salicitud /i 33839(BANCO RODRIGUEZ |SANTIAGO|BANCOMEXT REYES ORTIZ Dictaminacic |
MACIONAL DE RINCON SANTIAGO NARCISO Y AGUILAR
COMERCIO FELIPE MARIEL DE REYES
EXTERIOR, CNC BERENICE EVANGELINA.
(BANCOMEXT)
[CARTERA)
FAENEYE Solicitud 77 34298(BANJERCITO ZENDEJAS  |SANTIAGO|BANJERCITO RECONSTRUCTOTA |Dictaminacié
AGUILAR SANTIAGO GENERAL
LIS MARIEL INDUSTRIAL ¥
BERENICE COMERCIAL
FRCIEEYE Salicitud /7 53961|BANCO MARTINEZ  |MURILLO |BANCO DE GUSTAVO TORRES | Dictaminacié
MNACIONAL DE FRANCO DUARTE |CREDITC RURAL |GONZALEZ
CREDITO RURAL, [J.JESUS ANGELA  |DEL CENTRO SUR,
S.M.C. (EN S.N.C. (EN
LIQUIDACION) LIQUIDACIO
B @A a i Solicitud [ 53965/ BANCO MARTINEZ MURILLO [BANCO DE ADAN ALANIS Dictaminacic
NACIONAL DE  |FRANCO DUARTE |CREDITO RURAL |MONTIEL <
4 [ | 3

(Figura 6.2.1)

Dara clic en el filtro E del campo Estatus SIJ-SAE, y le permitird desplegar el catalogo
correspondiente.

SISTEHDﬁHEﬁI&LEJHHiDIBU ﬁ SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA __ Perfil para Administracién del sistema  Soporte 07/06/13

codigo [ |

Clave Estatus SIJ-SAE Descripcion Estatus
Creado

Solicitud

validada

Autorizada

Impresa

Recibido por BCI
Turnado a Encomienda
MC

Fiscalizado
Freparado para Pago

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133ar1)

O 100 |1~ |Ien (1o (16 [1ea fira fie

"

"
i

(Figura 6.2.2)

Seleccionara la opcién que se desea visualizar dando clic sobre cualquier nimero de la columna
Clave Estatus SIJ-SAE de dicho listado para poder desplegar los asuntos que se coincidan con
el criterio de busqueda seleccionado. Se desplegara la pantalla Consulta Pagos mostrando
dicho estatus seleccionado.
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Despues dara clic en el botén ﬁ para visualizar todos los asuntos que cumplen con

el criterio seleccionado.

Este procedimiento se aplica también para el resto de los campos que contengan el ﬁltrog
sefialados en la pantalla Consulta Pagos.

Limpiar
Si desea cambiar el criterio de la busqueda, dara clic en el boton y se
mostraran nuevamente la totalidad de los pagos.

En la tabla de la pantalla (Consulta Pagos) se muestran las siguientes columnas:

. Com (Comentarios a los Pagos)

Al dar clic en el icono del asunto, se desplegara la pantalla Comentarios Pagos en la cual
se muestran los comentarios recibidos y enviados con relacién a los pagos y el Abogado Externo
solo podra tener comunicacién con su Abogado Supervisor.

SISTEHIﬁI!TJEﬁlﬁLEJUHiDIGU s SA E

Perfil Ambiente Fecha
RADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 07/06/13

Regresar

Asunto 33835

Folio SI-SAE

Descripcion Pago Dictaminacidn
Monto 2,500.00
Estatus Solicitud

_/Recwbldcs_LEnwadcs
Sel Enviado Por Fecha del comentario Comentario Fecha Lectura

Sistema Integral Juridico - SAE(vosi33ar1)

(Figura 6.2.3)

Para consultar la informacion respecto a las validaciones, autorizaciones, rechazos vy

G

cancelaciones de las solicitudes de pago dara clic en el icono de la columna Sel.
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

© SAE

Ambiente Fecha
Soporte 07/06/13

Perfil

RADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracién del sistema

Regresar

Asunto 9555

Folio SI)-SAE

Descripcion Pago Etapas Procesales
Monto 8,314.97

Estatus CREADO

Recibidos Enviados

Agregar

Sel Fecha de comentario Comentario|

Sistema Integral Juridico - SAE(vo0s1334R1)

(Figura 6.2.4)

o Doc (Documentos Anexos)

Al dar clic en el icono La' gue sb6lo se muestra en la pestana Creados se visualizard la
pantalla Consulta Pagos en donde aparecen los campos de captura correspondientes a los
Documentos Anexos, Fecha Cierre Etapa, No. Documentos (soporte juridico) vy
Descripcion de los mismos, debiendo establecer los porcentajes correspondientes al IVA,
Retencion IVA y retencion ISR para efectuar el Calculo de Importes.

Asunto 28569
Folio SI1-SAE
Descripcién Pago Honorarios Profesionales
Estatus CREADO
Importe Salicitud de Honorarios 26,066.65
A

DOCUMENTOS ANEXOS BetenaoallVa Retencion ISR

® 0.000000000% _

®o .

0-00 11.000000000%  0-00 0.00
66.666666700%

No. Docuementos 0

Descripeién

10.000000000%
16.000000000%

Importe Neto 0.00

Memoria de Calcule
Materia : MERCANTIL

ESPECIAL HIPOTECARIO
Etapa Procesal : TOMA DE POSESION

Tipo de Juicio :

TOMA DE POSESION DE INMUESLE ADJUDICADO >>>> Pago solicitado por el Abogado Externa: CHAVEZ TAPIA MANUEL por concepto de: Honorarios Profesionales del Asunto 28569 por la cantidad de: $ 26,066.66 (Veintiseis Mil

Sesenta Y Seis pesos 66/100 M.N.) mas IVA menos retenciones.
Cerrar

(Figura 6.2.5)
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6.3 GASTOS

Esta pestafia muestra un listado con las solicitudes de pago que cuenta con concepto de
Reembolsos o Constancias independientemente del estatus que tengan.

SISTEHAﬁI!TJEﬁlﬁLEJUHiDIBU s SA E

Perfil Ambiente Fecha
ADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 10/06/13

CONTROLASUNTOS ~ MODULOS ~ PAGOS ~ CONSWATAS — REPORTES  CATALOGOS  SEGURIDAD  SISTEMA  ADJUDICACIONES — CERRARSESION  AYUDA

Creados (2763) | Honorarios (5981) Gastus(2436]] Gastos por Comprobar(1215) | Pages no vinculados a Asuntes(98) | Cancelados (3379) | Rechazados(1196)

Abogada Coerdinador [ ]

Abogade Supervisor | ]

Abogado Externo/Auditor Legal [ |

Estatus SIJ-SAE o3 Fecha Solicitud del[s / It sy It
Encomienda i) A Fecha Recepcién SIR-SAE del [/ / I alls s =
Asunto L 18

Actor oy

Demandado B m

ordenado por [caors ] @

Fecha Folio _ Abogado  |Abogado Concepto il
el ST e e Externo  |Supervisor M7 === 1
a a a 24/05/2011|Solicitud 24/05/2011 50300|SAE- SERVICIO |RABASA CORREA  |SAE- SERVICIO [PROYECTOS, Reembolso| 560.(
; PASCACIO |CARDENAS DE ) INGENIERIA Y  |(s) I
ADMINISTRACION|GAMBOA GABRIEL |ADMINISTRACION| CONSTRUCCION
Y ENAJENACION |RICARDO Y ENAJENACION [S,A, Y JOAQUIN
DE BIENES DE BIENES ROMERO
IAPARICIO
E‘ a a 03/08/2011|Solicitud 03/08/2011 62748 BANCO RAMOS MURILLO |BANCO EJIDO VILLA DE |Reembolso| 600.(

MACIONAL DE QUIROZ DUARTE  |NACIONAL DE GUADALUPE (s)
CREDITO RURAL, |SANJUANA |ANGELA CREDITO RURAL

S.N.C. (EN EN LIQUIDACION
LIQUIDACION)
B | [@ | @ [03/08/2011[Salicitud 03/08/2011 61717|BANCO RAMOS MURILLO  |BANCO DE MAGDALENA  |Reembolso| 595.0
MACIONALDE  |[QUIROZ  |DUARTE |CREDITO RURAL |ACOSTA (=)
CREDITO RURAL, [SANJUANA |ANGELA  |PENINSULAR, HERRERA
S.N.C. (EN S.N.C. EN
LIQUIDACION) LIQUIDACION
& [ [ [ & Tos/08/2011|Salicitud 03/08/2011 61723(BANCO RAMOS MURILLO |BANCO DE [ANACELIO Reembolso| 414.( 7
< i ] v

(Figura 6.3.1)

Desde esta pantalla podemos consultar los Gastos utilizando para tal propodsito los filtros de
busqueda.
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6.4 ANTICIPOS POR COMPROBAR

Esta pestafia muestra los registros de las solicitudes de pago cuando el concepto

correspondiente es Solicitud de Gastos de Juicio independientemente del estatus que tengan.

SISTEMAﬁI!TJE%ﬁLEJUHiDIEU 5 SA E

Perfil Ambiente Fecha
ADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 10/06/13

CONTROLASUNTOS ~ MODULOS ~ PAGOS  CONSULTAS ~ REPORTES ~ CATALOGOS  SEGURIDAD  SISTEMA ADJUDICACIONES ~ CERRAR SESION AYUDA

Creados (2763) | Honoraries (5981) ,** Gastos (2436) | Gastos por Comprobar(1215) | Pagos no vinculades @ Asunios(98) | Cancelades (3372) | Rechazados(1126)

Abogada Coordinador | |

Abogado 5uperv|sor| ‘

Abogado Externo/Auditor Legal | |

Estatus SI11-SAE [] g Fecha Solicitud del ‘f / ||"§1 al |f /
Encomienda Y A Fecha Recepcién SIR-SAE del [/ / | =l
Asunto (R -

Actor o g

ordenado por [ exates [+] & 51
-

Fecha Fecha Folio _ Abogado
| Com Mem Imp Solicitud Estatus Estatus SII-SAE Asunto Encomienda Externo o de Pago

Concepto

Demandado Imp. Sol.

[=ARE] a 15/07/2010|Solicitud 15/07/2010 56255|BANCO LARA MURILLO |BANCO DE ROBERTO Solicitud 2,000.00 2,(|_

NACIONAL DE |VILLELA DUARTE |CREDITO GALVAN de Gastos
CREDITO RODOLFO  |ANGELA |[RURALDEL  |MUNIZ a
RURAL, 5.N.C. [EDUARDO NORTE, S.N.C Comprobar,
(EN (LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
B | @ | & [19/07/2010[Solicitud 19/07/2010 56272[BANCO PEREA MURILLO |BANCO DE JESUS Solicitud | 3,912.42] 3,
NACIONAL DE |ARVALLO  |DUARTE |CREDITO MANUEL de Gastos
CREDITO HECTOR IANGELA [RURALDEL  [CARMONA |a
RURAL, S.N.C. HUGO NORTE, S.N.C |ARMENDARIZ |Comprobar|
(LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
& | @ | & [27/05/2010s0licitud 27/05/2010 58112BANCO NEAVES MURILLO |BANCO DE JOSELUIS  |Selicitud | 1,000.00] 1,C
MACIONAL DE |CHACON DUARTE |CREDITO HERNANDEZ |de Gastos
CREDITO DORGE IANGELA |[RURALDEL  |LOPEZ a
RURAL, S.N.C. NORTE, S.N.C Comprobar,
(EN (LIQUIDACION), -

. I ] v

pemandado B @

(Figura 6.4.1)

Desde esta pantalla puede consultar los Anticipos por Comprobar utilizando para tal propésito

los filtros de busqueda.
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6.5 PAGOS NO VINCULADOS A ASUNTOS

Esta pestafia muestra los registros de las solicitudes de pago que fueron capturadas por el
Abogado Supervisor y Abogado Coordinador independientemente del estatus que tengan.

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO
i Ambiente

0 Perfil
ADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte

Fecha
10/06/13

CATALOGOS. CERRAR SESION

MODULOS.

CONTROL ASUNTOS PAGOS  CONSULTAS  REPORTES SEGURIDAD  SISTEMA ADJUDICACIONES AYUDA

Creados (2763) | Honorarios (5981) Gastus(zaaﬁli Gastos por Comprobar(1215) | Pagos no vinculados a Asuntos(98) | Cancelados (3379) | Rechazados(1186)

Abogade Coordinador | |

Abogada Supervisor | ]

Abogado Externo/Auditor Legal | |

Estatus S11-SAE o3 Fecha Solicitud del [/ / |=EI | =5
Encomienda B Fecha Recepcién SIR-SAE del [/ / I allr s 9
Reunto Co—] -

Actor iy A

oraensso or [Exaes—1+] @ 31

Fecha

Folio

Abogado

Concepto

.

e s11.5AE ASunto Encomienda | A " Demandado - e Imp. Sol. |=
B | @ | & [15/07/2010(Salicitud 15/07/2010 56255|BANCO LARA MURILLC |BANCO DE ROBERTC Solicitud | 2,000.00{ 2,0
NACIONAL DE |VILLELA DUARTE |CREDITO GALVAN de Gastos
CREDITO RODOLFO  |ANGELA |[RURALDEL  |MUNIZ a
RURAL, S.N.C. [EDUARDO NORTE, S.N.C Comprobar,
(EN (LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
B | @ | @ |15/07/2010[Solicitud 15/07/2010 56272[BANCO PEREA MURILLO |BANCO DE JESUS Solicitud | 3,912.42| 3,
NACIONAL DE |ARVALLO  |DUARTE |CREDITO MANUEL de Gastos
CREDITO HECTOR IANGELA [RURALDEL  |[CARMONA |a
RURAL, 5.N.C. HUGC MORTE, S.N.C |ARMENDARIZ |Comprobar|
EN (LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
B | @ | @ [27/05/2010[Solicitud 27/05/2010 58112[BANCO NEAVES MURILLO |BANCO DE JOSE LUIS  [Solicitud | 1,000.00( 1,0
NACIONAL DE |CHACON DUARTE |CREDITO HERNANDEZ |de Gastos
CREDITO ORGE IANGELA |[RURAL DEL  |LOPEZ a
RURAL, S.N.C. NORTE, S.N.C Comprobar,
(EN (LIQUIDACION), -

(Figura 6.5.1)
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6.6 CANCELADOS

Esta pestafia muestra los registros de las solicitudes de pago que fueron cancelados por el
Abogado Supervisor o el Abogado Coordinador y ya no procederan.

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

SUSAE

% SAE

Ambiente
Soporte

Fecha
10/06/13

Perfil
Perfil para Administracion del sistema

ADOR DEL SISTEMA

CONTROLASUNTOS ~ MODULOS  PAGOS

Creados (2763) | Honorarios (5981)

(CONSULTAS

CERRAR SESION

REPORTES ~ CATALOGOS  SEGURIDAD  SISTEMA ADJUDICACIONES AYUDA

Gaslos (2436) | Gastos por Comprobar(1215) | Pagos no vinculades @ Asuntos(98) | Cancelades (3372) | Rechazados(1126)

Abogade Coordinador |

Abogado 5uperv|sor|

Abogado Externo/Auditor Legal |

Estatus SIJ-5AE

Encomienda

Asunto

Actor

Demandado

Fecha

Com Mem Tmp _::'r:"; 4 [Estatus o
icitu atus

Qg Fecha Solicitud del[/ / I all s s}
4] Fecha Recepcién SIR-SAE del [/ / I ar s | =}
18

o

ug oD

orseneto pr (e )@ B
"

Concepto
de Pago

Abogado

i Demandado Imp. Sol.

Folio _
ST1-5AE ASunto Encomienda

B | @ | & [15/07/2010/Solicitud 15/07/2010 56255|BANCO LARA MURILLO |[BANCO DE ROBERTO Solicitud | 2,000.00
NACIONAL DE |VILLELA DUARTE |CREDITO GALVAN de Gastos
CREDITO RODOLFO  |ANGELA |[RURALDEL  |MUNIZ a
RURAL, 5.N.C. [EDUARDO NORTE, S.N.C Comprobar,
(EN (LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
B | @ | & [19/07/2010[Solicitud 19/07/2010 56272[BANCO PEREA MURILLO |BANCO DE JESUS Solicitud | 3,912.42] 3,
NACIONAL DE |ARVALLO  |DUARTE |CREDITO MANUEL de Gastos
CREDITO HECTOR IANGELA [RURALDEL  [CARMONA |a
RURAL, S.N.C. HUGO NORTE, S.N.C |ARMENDARIZ |Comprobar|
(LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
& | @ | & [27/05/2010s0licitud 27/05/2010 58112BANCO NEAVES MURILLO |BANCO DE JOSELUIS  |Selicitud | 1,000.00] 1,C
MACIONAL DE |CHACON DUARTE |CREDITO HERNANDEZ |de Gastos
CREDITO DORGE IANGELA |[RURALDEL  |LOPEZ a
RURAL, S.N.C. NORTE, S.N.C Comprobar,
(EN (LIQUIDACION), -

1 | »

(Figura 6.6.1)
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6.7 RECHAZADOS.

Esta pestafia muestra los registros de las solicitudes de pago que fueron rechazados por el
Abogado Supervisor o el Abogado Coordinador y ya no procederan.

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

ADOR DEL SISTEMA

CONTROL ASUNTOS ~ MODULOS  PAGOS

Creados (2763) | Honorarios (5981)

CONSULTAS ~ REPORTES

Perfil

CATALOGOS  SEGURIDAD

SISTEMA

ADJUDICACIONES

Perfil para Administracion del sistema

CERRAR SESIGN

% SAE

Ambiente Fecha
Soporie 10/06/13

Gastns(ldSﬁ)i Gastos por Comprobar(1215) | Pages no vinculados a Asuntos(38) | Cancelados (3379) | Rechazados(1186)

AYUDA

Abegade Coerdinador |

Abogado Supervisor [

Abogado Externo/Auditor Legal [

Estatus SI11-SAE

Encomienda

Asunto

Actor

Demandado

Fecha

o8
o

o8
o8

Folio

Abogado

Fecha Solicitud

Fecha Recepcién SIR-SAE del [; / I allr =

ortensco por [eoares o] @ 50

Concepto

del[/ / I alls s s

L

e s11.5aE ASunto Encomienda | C 4" Demandado - e Imp. Sol. |=
B | @ | & [15/07/2010(Salicitud 15/07/2010 56255|BANCO LARA MURILLO |BANCO DE ROBERTO Solicitud | 2,000.00{ 2,0
NACIONAL DE |VILLELA DUARTE |CREDITO GALVAN de Gastos
CREDITO RODOLFO  |ANGELA |[RURALDEL  |MUNIZ a
RURAL, S.N.C. [EDUARDO NORTE, S.N.C Comprobar,
N (LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
& | @ | @ [19/07/20105alicitud 15/07/2010 56272|BANCO PEREA MURILLO |BANCO DE JESUS Solicitud | 3,912.42| 3,
NACIONAL DE |ARVALLO  |DUARTE |CREDITO MANUEL de Gastos
CREDITO HECTOR IANGELA [RURALDEL  |[CARMONA  |a
RURAL, S.N.C. HUGO NORTE, S.N.C |ARMENDARIZ |Comprobar|
(LIQUIDACION),
LIQUIDACION),
B | @ | @ [27/05/2010/Solicitud 27/05/2010 58112|BANCO NEAVES MURILLO |[BANCO DE JOSE LUIS  [Solicitud | 1,000.00( 1,0
NACIONAL DE |CHACON DUARTE |CREDITO HERNANDEZ |de Gastos
CREDITO HORGE IANGELA [RURAL DEL  |LOPEZ a
RURAL, S.N.C. NORTE, S.N.C Comprobar,
(EN (LIQUIDACION), -

(Figura 6.7.1)
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7. ESTADO DE CUENTA AE

Para realizar la consulta de un estado cuenta de un Abogado Externo, colocard el cursor sobre

la pestafia de Pagos
(Figura 7.1).

y una vez desplegada las opciones dard clic enfeseeroiees

SISTEHAﬁI!TJEﬁﬂAALEJURiDIEU s SA E

Usuario Perfil AmbienteFecha
xterno ADMINISTRADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS ~ MODULOS ~ PAGOS ~ CONSUITAS — REPORTES — CATALOGOS — SEGURIDAD  SISTEMA  ADJUDICACIONES — CERRARSESION  AYUDA

Abogado Externo/Auditor Legal [

RELACION HONORARIOS EN TRANSITO

Fecha Solicitud Concepto. Asunto Demandado Importa Bruto  IVA Retencion IVA Retencion ISR, Importe Nato Folio Intarno Fecha E.P.

Importe Bruto WA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto
TOTALES HONORARIOS EN TRANSITO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

RELACION HONORARIOS PAGADOS

Fecha Solicitud Concepto Asunto Demandado Importe Bruto IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto Folio Interno Fecha Pago

Importe Bruto IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto
TOTALES GASTOS EN TRANSITQ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

RELACION DE GASTOS PAGADOS

Fecha Solicitud Concepto AsuntoDemandado Importe Bruto  IVA [ Retencion ISR Importe Neto Folio Interno Fecha Pago. Comprobado Reintegrado|

Importe Bruto IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto Comprobados Reintegrados
TOTALES GASTOS PAGADOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

ESTE ESTADO DE CUENTA REFLEJA LOS MOVIMIENTO A PARTIR DEL 30/ABR/2010
RESUMEN__DE__HONORARIOS

Honorarios RESUMEN__DE_GASTOS
Concepto .

En Transito Pagados Total Tipo Gastos (Importe Neto)
Honorarios sin IVA 0.00 0.00 0.00 En Trdnsito 0.00
VA 0.00 0.00 0.00 Ministrados 0.00
Importe total (Henorarios + IVA) 0.00 0.00 0.00 Comprobade (con doctos) 0.00
Retenciones Reintegro & (Depdsito) 0.00
VA 0.00  0.00 0.00 Total comprobantes y reintegro 0.00
ISR 0.00 0.00 0.00 Pendientes de comprobar (ministrado - comprobados - reintegro) 0.00
MNeto a pagar 0.00  0.00 0.00

(Figura 7.1)

En la ventana Estado de Cuenta Abogado Externo dara clic en el botén g correspondiente
al Abogado Externo para seleccionarlo (Figura 7.2).
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SISTEHﬁI!TngAALEJUHiDIBU 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 10/06/13

Clave Usuario |:|

Nombre [

Nombre

aadminad ADMIN ADMIN ADMIN Abogado Externo
aalegria ALEGRIA GARCIA ABIEL Abogado Externoc
aalvarad ALVARADO AGUINIGA ARTURO Abogado Externo
aalvizo ALVIZO MARTINEZ ARTURO Abogado Externo
abonilla BONILLA CORONA ANA VERONICA Abogado Externo
abuxsanc SANCHEZ BUSTOS ALEJANDRO Abogado Externo
acjaimec JAIME CALDERON ALFREDO Abogado Externo
aconrigu CONRIQUE PULGAR ALFREDC DE JESUS Abogado Externo
acoromin COROMINAS ¥ WILLIAMS ALFONSO Abogado Externc
acorzo CORZO MARTINEZ ANGEL ALBINC Abogado Externo

Sistema Integral Juridico - SAE(vosi33ar1)

(Figura 7.2)

Después de encontrar el Abogado Externo dara clic en la opcion de clave para seleccionarlo y
automaticamente se muestra en la pantalla de Estados de Cuenta Abogado Externo (Figura
7.1).

En la pantalla de Estados de Cuenta Abogado Externo le mostrara toda la informacion del
Abogado seleccionado, si se desea imprimir el reporte, dard clic en el botdn

(Figura 7.3).




Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

L AE Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de Versién: 1.2
Q Sistemas. ersion: 1.

Documento: Manual de Usuario UC Fecha: 20/06/2013

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO  SIJ - SAE P&agina:43 de 60

— + Tamafio automatico

Estado de Cuenta Abogado

SHCTP

Abogado Externo  ADMIN ADMIN ADMIN
HONORARIOS EN TRANSITO

Ret. Importe:
Asunsto  Demandado VA SR Neto i Fec.Est,

Importe Bruto Refenclion IVA Retenclon 18R Imparts Neto
TOTALE $ HONORARIO S EN TRANSITO 0.00 .00 oo 0.00

HONORARIOS PAGADO S

Fetha Ret. Imporbe
Sol. Conezpto Asunsto  Demandado ™A ISR Neto  Folio Fec.Pag.

Importe Bruto Rafenclion VA Ratanclon 18R Imparts Nato
TOTALES HONORARIO S PAGADOS 0.00 .00 oo 0.00

GASTOE EN TRANSITD

Fecha
Sol. Concepts Asunto Demandado VA is Fec.Est,

Importe Bruto Ratencion IVa Retanclon 18R Imparts Neto
TOTALES GASTOS EN TRANSITO 0.0 o.00 o.00 0.00

GASTOR PAGADOS

Fecha Imprte Importe
Sol. Conezpto Asunsto  Demandado Bruto Neto  Falio Fec.Pag. Comprobads Reintegrade

Importe Eruto Retencien Iva Retanclon ISR Importe Neto Comprobados  Reintegrados
TOTALES GASTOS PAGADOS 0.00 0.00

(Figura 7.3)

En esta ventana se puede guardar en su equipo el archivo .PDF con el botdn B y se puede

mandar a imprimir en su impresora con el botén ",

8. EDO CUENTA ASUNTO

Para consultar el Estado de cuenta por asunto, debera de seleccionar un asunto de desde la
pantalla de Control de Asuntos, una vez seleccionado colocara el cursor sobre la pestafia de

Edo Cuenta Asunto

Pagos y una vez desplegada las opciones dara clic en (Figura 8.1).
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SISTEMlﬁI!]!EﬁﬂAALEJUHiDIEU ﬁ SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracién del sistema Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS ULOS ~ PAGOS  CONSIATAS

Asunto 4198 4198/199

Encomienda FIDERCA Materia MERCANTIL

Actor FIDERCA Tipo de Juicio  EJECUTIVO MERCANTIL
Demandado PANTOJA AMEZQUITA LUIS Valor del Juicio 200,000.00

Abogado Externc COROMINAS ¥ WILLIAMS ALFONSO

Abogado Supervisor  ALVAREZ RUBIO ANA MARIA
Abogado Coordinador COORDINACION JURIDICA B

RELACION HONORARIOS EN TRANSITO

Facha Solicitud Concapto Solicito Pago. Importa Bruto  IVA [ Retencion ISR Importe Neto Folio Intarno Facha E.B.

Importe Brute IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto
TOTALES HONORARIOS EN TRANSITO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

RELACION HONMORARIOS PAGADOS

Fecha Solicitud Concepto Solicito Page Importe Bruto  IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto Folio Interno Fecha Pago
Importe Bruto IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto
TOTALES HONORARIOS PAGADOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

RELACION DE GASTOS EN TRANSITO

Fecha Solicitud Concepto Solicito Pago Importe Bruto  IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto Folio Interno Fecha E.P.

Importe Bruto IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto
TOTALES GASTOS EN TRANSITO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

RELACION DE GASTOS PAGADOS

Fecha Solicitud Concepto  Solicito Pago Importe Bruto VA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto Folio Interno Fecha Pago Comprobado Reintegrado|

Importe Bruto IVA Retencion IVA Retencion ISR Importe Neto Comprobados Reintegrados
TOTALES GASTOS PAGADOS 0.00 o.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

ESTE ESTADO DE CUENTA REFLEJA LOS MOVIMIENTO A PARTIR DEL 30/ABR/2010
RESUMEN__DE_HONORARIOS

Honorarios RESUMEN__DE_GASTOS
Concepto .

En Trdnsito Pagados Total Tipo Gastos (Importe Neta)
Honorarios sin TVA 0.00  0.00 0.00 En Transito 0.00
VA 0.00 0.00 0.00 Ministrados 0.00
Importe total (Honorarios + IVA) 0.00 0.00 0.00 comprobads (con doctos) 0.00
Retenciones Reintegro ¢ (Depésito) 0.00
VA 0.00 0.00 0.00 Total comprobantes y reintegro 0.00

(Figura 8.1)

Podra imprimir el documento dando clic en el botdn .
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m , — <+  Tamafio automidtico * 2]

| »

Estado de Cuenta Asunto | SAE

SHCP

Maberia MERCANTIL

Asunto 4198 41967199
Encomienda FIDERCA Tipo de Juicio EIECUTIVO MERCANTIL
Ackor FIDERCA Valor del Juicio 200.000.00
Demandado PANTCJA AMEZQUITA LUIS E
Abogady Externg COROMINAS Y WILLIAME ALFONSD
Abogado Supervisor ALVAREZ RUEID ANA MARIA
Abogade Cooerdinador COORDINACION JURIDICA B
HONORARIOS EN TRANSITO
Fecha Importe Ret. Ret, Imperke
Sol, Coneepto Solicito Pago Bruto va wa =R MNeto  Folio Interno Fec.Est.
Importe Bruto va Rafenclon Iva Ratanclon 1SR Imports Neto
TOTALES HONORARIOS EN TRANSITO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
HONORARIOS PAGADO S
Fecha Impaorke < Ret. Ret, Imparte
Sol. Concepto Soficito Pago Bruto A a va ISR Meto  Folio Interno Fec.Pag.
Importe Bruto VA Ratanclon VA Retanclon 18R Imparts Neto
TOTALES HONORARIOS PAGADO S .00 o.00 o.00 o.00 0.00
GASTOS EN TRANSITO
Fecha Imperte Ret, Ret. Importe
Saol. Concepto Solicite Pago Bruko va a ISR Neto  Folio Interno Fec.Est.
Importe Bruto VA Ratanclon VA Retanclon 18R Imparts Neto
TOTALES GASTOS EN TRANSITO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
GASTOE PAGADOS
Fetha Importe Imperte
Sed, Coneepto Solitits Page Bruto MNeks  Folio Interne Fee.Pag. Comprubads Reintegrads
Imparta Brute A Retancion va Retanclon 15R Importe Neta Comprobados Reintsgrados
TOTALES GASTOS PAGADOS o.og 1.9 100 o.oa .00 0.0a oo

(Figura 8.2)
En esta ventana se puede guardar en su equipo el archivo .PDF con el botdn E y se puede

mandar a imprimir en su impresora con el botén ™",

9. ASUNTOS CONCLUIDOS

Para consultar el informe completo de asuntos concluidos, deberd de colocar el cursor sobre la

pestafia de Consultas y una vez desplegadas las opciones dard clic en
Asuntus Condluidos (Figura 9.1).
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Usuario Perfil Ambiente Fecha

ALEGRIA GARCIA ABIEL Abogado Externo Soporte 17/06/13

(CONTROL ASUNTOS. MODULDS.

Abogado Externc B ASUNTOS CONCLUTIDOS =

Abogado Interno B

= 4 4] Es la encargada de mediry
neemisnds & =ntregar una Relacidn al

Asunte o] [AE) de los Asuntos

S Concluides que han side
ﬁ FED ot
tomandoss para esto lo

siguiente: Ganados:

&) Total Asuntos{Activis e Inactivos) 134
- Asuntos Activos L
activos _inactivos ganados perdidos Status Usuario - Asuntos Inactivos L
ALEGRIA GARCIA ABIEL E 38 31 54|Ususrio Activo
Asuntos Ganados (Activos e Inactivos) 31
- Ganados Activos 26
- Ganados Inactives s
Asuntos Perdidos {Activos e Inactivos) 54
- Perdidos Activos 51
- Perdidos Inactivos 3

_/ ACTIVOS GANADOS 26 I INACTIVOS GANADOS 5 i ACTIVOS PERDIDOS 51 l INACTIVOS PERDIDOS =2

EEEE
[N v curann moicL
RURAL, S5.M.C. ERIK i
(BANRURAL |
MDTO.)

26301 (BANCO BANRURAL ARIAS DIAZ RAMOS ALEGRIA(ACTIVO| Confirma  [07/03/2013 MEDIANTE
NACIONAL DE FRANCISCO GARCIA GARCIA Dictamen ESCRITO DE FECHA
CREDITO JAVIER EDGAR ABIEL 12 DE FEBRERO DE
RURAL. 5.N.C. ERIK 2013, SE SOLICITA
(BANRURAL SE REMITA EL
MDTO.) ORIGINAL DE LOS  _

anTAS A 1A
4 | I 3

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1zzARr1)

(Figura 9.1)
En esta pantalla aparece el informe completo de los asuntos, con los siguientes datos:

Total Asuntos: Numero de asuntos totales.

Asuntos Activos: Numero de asuntos activos.

Asuntos Inactivos: Numero de asuntos inactivos.

Asuntos Ganados: Numero de asuntos que reportan como ultima etapa procesal la etapa
de Adjudicacion.
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Asuntos Perdidos: Numero de asuntos que reportan como Ultima etapa procesal la etapa
de Sentencia Desfavorable.

En esta pantalla se puede realizar las busquedas por filtros B para:

Abogado Externo: Indica el nombre del Abogado Externo que tiene asignado el Asunto.
Abogado Supervisor Interno: Indica el nombre del Abogado Supervisor Interno que tiene
asignado el asunto.

Encomienda: Seleccionar Encomienda.

Asunto: Escribir nUmero de asunto.

Para efectuar la busqueda dara clic en el boton .

Si va a realizar otra busqueda dara clic en el botén

Limpiar

En la pantalla de Asuntos Concluidos se encuentra un cuadro con informacion de:

En

La

Abogado Externo: Nombre del Abogado Externo.
Activos: Numero de asuntos activos.

Inactivos: Nimero de asuntos inactivos.
Ganados: Numero de asuntos ganados.
Perdidos: Numero de asuntos perdidos.

Status Usua: Estatus del Usuario.

la pantalla de Asuntos Concluidos encuentran las pestafias de:

Asuntos Ganados.
Inactivos Ganados.
Activos Perdidos.
Inactivos Perdidos.

informacién que se desplegara sera la siguiente:

NUASUNTO: Indica el nimero del asunto asignado por el sistema.

Dsc. Encomienda: Indica la descripcion de la encomienda.

Actor: Indica el nombre o Razén Social del demandante.

Acreditado: Indica el nombre o Razén Social del demandado.

Abogado Supervisor Interno: Indica el nombre del Abogado Supervisor Interno que tiene
asignado el Asunto.

Abogado Externo: Indica el nombre del Abogado Externo que tienen asignado el Asunto.
Estatus: Indica el estatus de asunto, si esta activo, inactivo histdrico, inactivo
incosteable, inactivo irrecuperable, inactivo por pago, o por asignar.

Autorizado: Indica si los datos generales y garantias asociadas al asunto ya fueron
confirmadas por el Auditor Legal Correspondiente.

Dictamen: Indica si el asunto tiene o no dictamen y en qué fecha se dictamino.

Fecha Ultimo Avance: Indica la fecha del ultimo avance.

Ultimo Avance: Indica la descripcion del ultimo avance.

Fecha Ultimo Comentario: Indica la fecha del ultimo comentario.

Ultimo Comentario: Indica la descripcidn del Gltimo comentario.
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10. DIRECTORIO
10.1 DIRECTORIO AE

Para consultar los datos de un Abogado Externo/Auditor Legal debera de colocar el cursor sobre

la pestana de Consultas y una vez desplegada las opciones dard clic en

(Figura 10.1.1).
SIJSAE
SISTEMA INTEGRAL JURIDICO s SAE

Usuario Perfil AmbienteFecha

do ExternofAuditor ADMINISTRADOR DEL Perfil para Administracion del
SISTEMA sistema

Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS MODULOS PAGOS CONSULTAS REPORTES CATALOGOS SEGURIDAD SISTEMA ADJUDICACIONES CERRAR SESION AYUDA

Consulta de Datos Abogado Externo/Auditor Legal

Nombre Abogado |

Filtrar por (%) Abogado Externo () Auditor Legal

D G5

Sistema Integral Juridico - SAE(vo51334R1)

(Figura 10.1.1)

Para buscar al Abogado se debe capturar su nombre dentro del espacio en blanco y dara clic en

el boténﬁ. Si no supiera el nombre completo del Abogado capturé la

inicial y desplegara una lista con opciones (Figura 10.1.2). Dara clic en la opcidn que se desea
ver y lo pasara a la pantalla con los datos del Abogado (Figura 10.1.3).

SUUSAE [
SISTEMA INTEGRAL JURIDICO_ i -

o Externo/Auditor ADMINISTRADOR DEL pPerfil para Administraciéon del
SISTEMA <istema

SAE

AmbienteFecha

Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS MODUILOS. PAGOS CONSWLTAS REPORTES CATALOGOS SEGURIDAD SISTEMA ADIUDICACIONES CERRAR SESION AYUDA

Consulta de Datos Abogado Externc/Auditor Legal

Nombre Abogado [a
ACEVEDO ALFARO RAUL

Filtrar por

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133aR1)

(Figura 10.1.2)
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ﬁSTEMﬁr!TjgnAMEmMnmn 5 SAE

Usuario Perfil AmbienteFecha
grno/Auditor Legal RAMOS GARCIA EDGAR ERIK Abogado Supervisor Interno Soporte 18/06/13

moouLos

Consulta de Datos Abogado Externc/Auditor Legal

Nombre Abogado | [FEle - el 0oL ROBERTO ANTONIO

Filtrar per (¥) Abogado Externo () Auditor Legal

D a5

ACTUALIZACION DE DATOS

Perfil para Abogados Externos

Estatus Usuario
Informacion Personal

Apellido Paterno FAGOAGA
Apellido Materno OREZZA
Nombre ROBERTO ANTONIO
Actividad Preponderante OTROS SERVICIOS FINANCIEROS NO BANCARIOS
Materia de Especialidad -
c
CIVIL
MERCANTIL
LABORAL
AMPARO i
Descripcion Otra
R.F.C. FAOR 670124 221

LD CVE TELEFONO EXT.
99 999 9999900000 00000

* Teléfono 1 01 55 11070798

Teléfono 2 01 55 11070798

Fax 01 55 11070764
999 999 9999900000

Celular 044 55 11355838

Correo Electrénico roberto_fagoaga@yahoo.com.mx
CURP

Acuerdo de CAAS CAAS-07/42 ORD/2013
Cédula Profesional 1545210

Fecha de Contrato 29/04/2013

Contrato SAE SAE/D0164/2013

Direcciones

Domicilio Fiscal

Calle Ndm Ext. Ndm Int. Colonia Municipio
BENJAMIN HILL 119 CONDESA DELEGACION CUAUHTEMOC
Estado Republica Ciudad Codigo Postal

9 DISTRITO FEDERAL 4 CUAUHTEMOC 06140

Domicilio Despacho

Calle Mam Ext. NGm Int.  Colonia  Municipic
(WTC) MONTECITO 38 P.28-OF.12 NAPOLES DELEGACION BENITO JUAREZ
Estado Republica Ciudad Codigo Postal

9 DISTRITO FEDERAL 12 BENITO JUAREZ 03810

Sistema Integral Juridico - SAE(vosi33aRr1)

(Figura 10.1.3)




Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de

Sistemas. Version: 1.2

< SAE
-
Documento: Manual de Usuario UC

Fecha: 20/06/2013

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO  SIJ - SAE

Péagina:50 de 60

Para limpiar los datos de la pantalla o poder buscar otro Abogado dard clic en el botdn

y le mostrara la pantalla nuevamente sin datos (Figura 10.1.1).

10.2 DIRECTORIO ASI

Para consultar los datos de un Abogado Supervisor Interno debera de colocar el cursor sobre la

pestafia de Consultas las opciones dara clic en

y una vez desplegada

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Usuario
ADMINISTRADOR DEL
SISTEMA

S SAE

Perfil AmbienteFecha
Perfil para Administracion del

sistema

Soporte

10/06/13

CATALOGOS CERRAR SESION

MODULOS

CONTROL ASUNTOS PAGOS CONSULTAS REPORTES SEGURIDAD SISTEMA ADJUDICACIONES AYUDA

MNombre del Abogado Supervisor Interno: |

D G5

Nombre Abogado ‘Correo electrénico Telefono 1 Extensién teléfono 1
ABREGO HINOJOSA ALEJANDRO aabrego@sae.gob.mx 171791600

ALVAREZ RUBIO ANA MARIA aalvarez@sae.gob.mx 17191600 5203

SANCHEZ GOMEZ ABRIL JUANA asancheg@sae.gob.mx 17191600 5429

MARTINEZ ESCAMILLA ANA LUCIA amartinez@sae.gob.mx 17191600 5610

MURILLO DUARTE ANGELA amurillo@banrural.gob.mx 01 55 57231300 2242

ZUNIGA ROA ALICIA FABIOLA afzuniga@banrural.gob.mx 57231300 2223

GONZALEZ SERDAN BERNARDO bgonzalez@|fl.gob. mx 01 55 91834300 2133

GARRIDO CORNEIO CARLOS

coarrido@|fl.gob.mx

COORDINACION JURIDICA B eramosg@sae.gob.mx 17191600 5221
CALVO DE LA PENA CARLOS ost12221@sae.gob.mx 57231300 2712
GARRIDO CORMNEIQ CARLOS cgarrido@Ifl.gob.mx 91834300 2102
MALDONADO CAMACHO CARLOS MANUEL crmmaldonade@lfl.gob.mx 01 55 91834300 2154
MALDONADO CAMACHO CARLOS MANUEL crmmaldonade@lfl.gob.mx 91834300 2154
ORTEGA GUERRERO DANIEL dortega@|fl.gob.mx 91834300 2220
ORTEGA GUERRERO DANIEL dortega@l/fl.gob.mx 51834300 2220

(Figura 10.2.1)

En la parte inferior de la pantalla de mostrara una tabla que contiene;

Nombre de Abogado.
Correo Electrénico.
Telefonol.

Extension teléfono 1.
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Para desplegar las siguientes paginas, se pueden usar los siguientes botones de navegacion:

Muestra la primera pagina.

Muestra la pagina anterior.

Muestra la pagina siguiente.
Muestra la Ultima pagina.

Para buscar al Abogado se debe capturar su nombre dentro del espacio en blanco y dara clic en

el boto’n m

Para limpiar los datos de la pantalla o poder buscar otro Abogado dard clic en el botoén

Limpiar
y le mostrara la pantalla nuevamente sin datos (Figura 10.2.1).

11. CEDULA DE INFORMACION.

Para consultar la Cédula de Informacién Juridica, deberd de estar seleccionado un asunto y
después deberd de colocar el cursor sobre la pestafia de Consultas y una vez
desplegada las opciones dara clic CEd”hI”f""“" (Figura 11.1).

SISTEHﬁHEﬁF&LEJUHiDIBU 5 SA E

Usuario Perfil AmbienteFecha

ara el Reporte Cédula ADMINISTRADOR DEL Perfil para Administracion del
SISTEMA sistema

Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS MODULOS PAGOS CONSULTAS REPORTES CATALOGOS SEGURIDAD SISTEMA ADJUDICACIONES CERRAR SESION AYUDA

-

Solo se podra Imprimir el Reporte de la Cédula

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1334r1)

(Figura 11.1)
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Para visualizar la Cédula de Informacion deberd dar clic en el icono a, el cual desplegara la
Cédula de Informacion Juridica (Figura 11.2).

Pagina: — + Tamafio automitico  *

SHCIr

Cédula de Informacion Juridica
icio de inistracidn y Enajenacin de Bi
No. Asunto: 4198 Fecha: 10/06/2013  Pagina
ion de Asunto o Motivo de la Demanda
4198/190

ENCOMIENDA __ FIDERCA

ACTOR FIDERCA

DEMANDADO __PANTOQJA AMEZQUITA LUIS

WICIo JURISDICCION

MERCANTIL PRIMERO DE LO CIVIL. MORELIA, MICHOACAN

EXPEDIENTE 850/95 % DEMANDADO 200,000.00 Pesos

OTROS OBLIGADOS

BINCI, S.N.C Solidarios 0.0000 %
CREDITOS DE? (VINCULADOS)

Niimero de Apertura o Crédito | Mm. Cliente | Monto Operado | Tipo de Moneda [ Tipo Crédito | Alta

No Identificada 0 0.00_| Mo Identificado | No 1dentificado | Sin Créd vincul

NATURALES DEL CREDITO

VALOR EMBARGADO  FECHA  PRELACION TIPO DE BIEN
i1 0

FEC.EMBARGO C.PRESENT.  FEC.INSCRIP.
0.00 29/06/1935 /

PROPIETARID

DESCRIPCION GARANTIAS NATURALES

CASA BRSITACION UBICADA EN AVENIDA CIRCUNVALACION WOMERO 138 EN JIQUILPAN MICHORCAN CON EXTENSION 328.45 METTROS.

— TNSCRIZCION AJ0 EL MOMERD &7, TOMD 358, DISTRITO DE JIQUILEAN
fceurn3sal S/sijgxhlogin.aspx
(Figura 11.2)

En esta ventana se puede guardar en su equipo el archivo .PDF con el boton B y se puede

mandar a imprimir en su impresora con el botén ™+ ,

En caso de que los datos no estén completos se mostrara la pantalla de Datos Complementarios
para el Reporte Cédula de Informacion Juridica en el cual se podran llenar los datos faltantes de
la informacién que muestra la Cédula de Informacion.

Aceptar
Después de capturar la informacién faltante dara clic en el botdn y se
mostrard un mensaje el cual indicarad que la informacion ha sido guardada correctamente.

Mensaje SIISAE

La informacion se GUARDO correctamente

(Figura 11.3)
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Dara clic en el botéon m

Reporte Cédula de Informacion Juridica.

12. CONSULTA REASIGNAR ABOGADO.

y se regresara a la pantalla de Datos Complementarios para el

Para consultar la Asignacién de Abogados, debera de seleccionar un asunto y después debera de

colocar el cursor sobre la iestaﬁa de Consultas
opciones dara clic en STEL T T (Figura 12.1).

y una vez desplegada las

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Perfil

Usuario
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA _ Perfil para Administracién del sistema

CATALOGOS

MODULOS

CONTROL ASUNTOS PAGOS CONSULTAS REPORTES SEGURIDAD

Asunto :
Encomienda :
Actor :
Acreditado :

4198

FIDERCA

FIDERCA

PANTOJA AMEZQUITA LUIS

Hora Realizo

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Fecha
07/03/2011 (15:02:29

Asunto Accién
4198 REASIGNACION
ABOGADC INTERNC

SISTEMA

%

Abogado Alta/Anterior
ESPINOZA ACEVEDD
DELIA

ADJUDICACIONES

SAE

Ambiente Fecha
Soporte 10/06/13

CERRAR SESION AYUDA

Agodago Desasignado/Actual
DIAZ PONCE RIVERA MARCD
A

4193 REASIGNA ABOGADO
COORDINADOR

21/05/2013 (13:35:21 WADMINISTRADOR DEL SISTEMA

CRUZ HERMNANDEZ
FAUSTING

COORDINACION JURIDICA B

4193 REASIGNACION
ABOGADO INTERNG

06/06/2013 (17:34:23 ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

DIAZ PONCE RIVERA
MARCO A.

ALVAREZ RUBIO ANA MARIA

(Figura 12.1)

Esta pantalla es solo de consulta y muestra los siguientes datos:

Asunto.
Encomienda.
Actor.
Acreditado.

Muestra un historial de la asignacién los Abogados a este asunto dentro de una tabla con los

siguientes datos:

Asunto.

Accion.

Fecha.

Hora.

Realizo.

Abogado Alta/Anterior.
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13. CONSULTA ASIGNACION DE AC Y ASI

Para consultar un Abogado Supervisor por medio del Abogado Supervisor Interno debera de
seleccionar un asunto y después debera de colocar el cursor sobre la pestafia de Consultas

y una vez desplegada las opciones dara clic en (Figura 39.1).

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

% SAE

L EET T Perfil Ambiente Fecha
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA__ Perfil para Administracion del sistema  Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS MODULOS PAGOS CONSULTAS REPORTES CATALOGOS SEGURIDAD SISTEMA ADJUDICACIONES CERRAR SESIGN AYUDA

Accién Fecha Hora Realizo Abogado Anterior Abogado Actual

Abogado Supervisor Interno : @l

(Figura 13.1)

Dara clic en el icono y le desplegara la pantalla de seleccién de Abogado Supervisor Interno
(Figura 13.2).

SIUSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

% SAE

Usuario Perfil Ambiente Fecha
nterno ADMINISTRADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 10/06/13

Clave Usuario D

Nombre ‘

Nombre Compaiiia

aalvarez ALVAREZ RUBIO ANA MARIA

aisanche SANCHEZ GOMEZ ABRIL JUANA

almartin MARTINEZ ESCAMILLA ANA LUCTA
amurillo MURILLO DUARTE ANGELA

azunigar ZUNIGA ROA ALICIA FABIOLA

baonzale GONZALEZ SERDAN BERNARDO

ccaarrid GARRIDO CORNEIO CARLOS

cmcmaldo MALDONADO CAMACHO CARLOS MAMUEL
dgortega ORTEGA GUERRERG DANIEL

edramos RAMOS GARCIA EDGAR ERIK

—

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133aR1)

(Figura 13.2)
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Esta pantalla contiene 2 filtros de busqueda:
e clave de usuario
e nombre

Si se desconocen los datos del Abogado Supervisor Interno, se pueden usar los siguientes

botones de navegacion para localizar el registro deseado.

Muestra la primera pagina de la seleccion.
-< L . .
. Muestra la pagina anterior de la seleccion.
.> L - -y
. Muestra la pagina siguiente de la seleccion.

Ya que se tienen localizado el Abogado Supervisor Interno, debera seleccionarlo dando clic en la

opcion clave para que se muestre y después dara clic en el botén que
le desplegara un historial de los cambios de Abogado realizados (Figura 13.3).

SISTEHAsll!lJEilﬁLEJUHiDIEU 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA __ Perfil para Administracion del sistema Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS MODULOS PAGOS CONSULTAS REPORTES CATALOGOS SEGURIDAD SISTEMA ADIUDICACIONES CERRAR SESION AYUDA

Abogado Supervisor Interno : edramos [@ [RAMOS GARCIA EDGAR ERIK | m

Accién Fecha Hora Realizo Abogado Anterior Abogado Actual

(Figura 13.3)
En esta pantalla se muestra un cuadro con los siguientes datos:

Accion.

Fecha.

Hora.

Realizo.

Abogado Anterior.
Abogado Actual.
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14. LIBRO DE GOBIERNO.

Para realizar el Libro de Gobierno deberd de colocar el cursor sobre la pestafia de Reportes

y una vez desplegada las opciones dara clic enfisiRe =l

SISTEHIﬁI!TJEﬁleLEJUHiDIBﬂ s SA E

(Figura 14.1).

Usuario Perfil
DMINISTRADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracién del sistema

Ambiente Fecha
Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS MODULOS PAGOS CONSILTAS REPORTES CATALOGOS SEGURIDAD

SISTEMA ADJUDICACIONES CERRAR SESION AYUDA

Reporte de Libro de Gobierno

Asunto Inicial - [ | = &
b 1]

Asunto Final
Encomienda [ o
Abogado Externo g
Abogado Supervisor Interno g
Actor g o
Demandado [ o

Sistema Integral Juridico - SAE(vosiz3ar1)

(Figura 14.1)

Para poder ver algun asunto del Libro de Gobierno, deberd de agregar el nimero de asunto que

requiere en las siguiente celdas Asunto In|u:|al y Asunto Final II' al igual si el

Estado | Activos  |¥

Activos
Inactivaos

Estado es Activo o Inactivo
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Reporte de Libro de Gobierno

Aszunto Inicial ICI IEJ @
Asunto Final E

Encomienda g ]

Abogado Externo BN

Abogado Supervisor Interno E
Actor g o}
Demandado E 0

(Figura 14.2)

=

Una vez agregados los datos dard clic en el botén
donde se encuentran todos los asuntos que busco.

y le mostrara la siguiente pantalla,

Descarga de archivo

iDesea abrir o guardar este archivo?

@ j Marmbre:  LibroGobiernoPrueba. xls
1Hl Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003, ...

De: mxeurw3sals

Abrir ][ Guardar ]| Cancelar |

Log archivos procedentes de Internet pueden zer Utiles, pero
algunoz archivos pueden dafiar potencialmente su equipo. Si no
confia en el origen, no abra ni guarde este archivo, Cual e el
Tiesqo’

Dara clic en el boton = y se le mostrara la informacion del Libro de Gobierno en un

archivo en Excel (Figura 14.2)
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.‘/-Tr-a\\, [= N, R = LibroGobiernoPruebal1] - Microsoft Excel - = x
) -
- Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complementos @ - =
- 1 = S - -
B & raion e (el (= ®=] |= |[cenera . B Formato condicional S Insertar ¥, W lﬁ
- 23 § i Dar formato como tabla ~ || 3% Eliminar - | 8]~
Pegar ZliE== = E =|| oF - -5 <o oo s Ordenar  Buscar
9 v N & s -|E-[&a-A == =ESHH||s Yo 000]|%ob > =] Estilos de celda ~ [EiFormato - || 2~ ¥ filtrar = se\emongr'
Portapap.. ™ Fuente = Alineacidén (F] Mdmero E} Estilos Celdas Modificar
[ Al v £ |
A B 5 D E
1
2 Asunto |Juicio |Actor Demandado Area responsable
3 | 58590|58590|BANRURAL EJIDO CENTRAL FOURNIER Coordinacidn Juridica de Recuperacion
4 | 538594|58594|BANRURAL EJIDO TRES BOCAS GPO. 9 Coordinacidn Juridica de Recuperacién
5] 58598| 58598|BANRURAL Coordinacidn Juridica de Recuperacién
6 58601| 58601 |BANRURAL Coordinacidn Juridica de Recuperacién
4 4+ M| LibroGobiernoPrueba 1 %1
Listo eI 100’3‘-,_@ U (s

(Figura 14.2)

La informacion que se muestra en el archivo de Excel (Figura 14.2) es:

e Asunto. e Juzgado. e Encomienda.

e Juicio. e Estado. e Status.

e Actor. e (Ciudad. e Coordinador.

e Demandado. e Expediente. e Asunto autorizado.

e Area responsable. e Pesos. e Respuesta Pregunta 3.

e Abogado Interno. e Ddlar. e Abogado Externo
Contratado

e Abogado Externo. e Udis. e Semaéforo.

e Auditor Legal. e FEtapa procesal. e Fecha alta asunto.

e  Materia. e Avance. e Fecha ultima Etapa.

e Juicio. e Garantia.

(Figura 14.3)
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En la columna de Semaforo (Figura 14.3) se indica el tiempo en el que no se han reportado
avances dentro del asunto, como sigue:

Verde: % 1 a 30 dias. Verde: @ Asunto inactivo

Amarillo: O 31 a 60 dias. Azul: . Indica que el juicio corresponde a la
Materia Civil o Mercantil o Fiduciaria y esta en la etapa
de: adjudicacion, formalizacion, toma de posesidn o
Rojo: . més de 61 dias. tramites por la toma de posesion.

El botdn le permite guardar el archivo de Libro de Gobierno.
El botdn cancela la operacion.

15. CERRAR SESION

Para cerrar su sesidén debera de dar clic sobre la pestafa de Cerrar sesi6n- y

automaticamente le mostrara la pantalla de Login.

16. AYUDA

Si desea consultar la ayuda del sistema debera de dar clic sobre la pestafia de Ayuda -Ie
desplegara un mensaje (Figura 16.1) con la opcidn de abrir y guardar el archivo o de cancelar
la operacién.
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Abriendo Adrmimstrads

Ha elegide abrir:
'EL'] Administrador_Reingenieric3¥ada. pdf

que es de tipo: Adobe Acrobat Document (12.2 MB)
de: http://mxeurw3sals

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(") Abrircon | Adobe Reader (predeterminada)

i@ Guardar archivo

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar J | Cancelar |

(Figura 16.1)

T . Abrir ; . L. .
Dara clic en el boton y se le mostrara la informacion del Manual de Usuario en un

archivo en PDF (Figura 16.2)
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% Administrador_Reingenierac3%ada.pdf - Adobe Reader
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
QBEBEEE| @ = c®=]] | HB| e 2|
3erviio de Admiistrecion y Enajmacion de Benes
DETI
MANUAL DE USUARIO
(ADIMINISTRADOR)
V212

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO
S1J - SAE

(Figura 16.2)

. Guardar . . .

El botdn le permite guardar el archivo en su equipo.
. Cancelar L.

El boton cancela la operacion.




