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1. ACCESO AL SISTEMA.

Para acceder al Sistema debera de ingresar la siguiente URL en la barra de direcciones de su
navegador www.sae.gob.mx/sae/sistemas , se mostrara la siguiente pantalla (Figura 1.1).
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(Figura 1.1)

Deberd de dar clic sobre la opcion Acceso al Sistema la cual mostrard la pagina de Login
(Figura 1.2).


http://www.sae.gob.mx/sae/sistemas
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SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Usuario:[ 1@
Contrasefia:[__ |

—

Olvidé su Contrasefia? Cambiar Contraseifia Actualizacion de Datos

Sistema Integral Juridico - SAE(v11133AR1)

(Figura 1.2)
Para ingresar al sistema debera de capturar su Usuario y Contrasefia en los campos requeridos

Si el nombre de usuario y/o la contrasefa son incorrectos, se desplegara un mensaje indicando
que son incorrectos informandonos el nimero de intentos fallidos (Figura 1.3).

y posteriormente dara clic en el botdn

Mensaje SIISAE

Q00056 - El usuario o la contrasena son incorrectos. INTENTO
1

(Figura 1.3)

Después de 3 intentos fallidos, el sistema presentarda una pantalla indicando que el usuario ha
sido inhabilitado (Figura 1.4) vy para su activacion, debera solicitar su contrasefia a través del

Olvido su Contrasena?

boton , la cual le serd enviada por correo electrénico, por lo que es
muy importante que esté se encuentre actualizado.
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SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

SIJ_SAE determind inactivar su Usuario

por 3 intentos erréneos.

Para su activacién deberd de solicitar su contrasefia
a través del botén "Olvidé su Contrasefa?".

Este botén se encuentra en |la pantalla de inicio.

(Figura 1.4)

Dara clic en el botodn m del aviso (Figura 1.4) vy le mostrard la pagina de Login
(Figura 1.2).

- Salir ,
Si desea salir del sistema, haga clic en el botdn y aparecera el siguiente mensaje
(Figura 1.5).

-,

Windows Internet Explorer 0

=

La pagina web que estd viendo esta intentando cerrar la ventana.

iDesea cerrarla?

E I

(Figura 1.5)

Haga clic en el botén E | para cerrar la ventana del sistema, o haga clic en el botén

Mo

para cancelar la operacién.

1.1 FUNCIONALIDAD DEL BOTON OLVIDO SU CONTRASENA.

1.1.1 OLVIDO DE CONTRASENA O USUARIO INHABILITADO TEMPORALMENTE.

Olvidé su Contrasefa?

Desde la pantalla de Login (Figura 1.2), dara clic en el botén
mostrara la pantalla Olvido de contrasefa (Figura 1.1.1).

y se
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Olvidé su Contrasefa

Proporcione sus datos para que se le envié de forma automatica su contrasefa a la cuenta de correo que tiene activada en el sistema

Usuario ]

Confirme su Correo Electrénico

il

(Figura 1.1.1)

En esta pantalla se solicita la clave del usuario y su correo electrénico, una vez capturados dara

e ——_

>,

Enviar

clic en el boton .
Si los datos estan completos y son correctos su solicitud serd enviada y al mismo tiempo el
sistema le informa que su contrasena fue enviada satisfactoriamente a su correo electrénico, y

e T

Irf:"\. Mensaje SIISAE
L4

\'M .-"r.

deberd dar clic en el botdén

SE HA EMVIADO & SU CUENTA DE CORREOQ SU COMTRASERA
VERIFIQUE

(Figura 1.1.2)
Cuando usted abra la bandeja de entrada de su Administrador de Correos, podra identificar la
recepcion de su contrasefia mediante el Asunto, el cual siempre serd “Envio de Contraseifia”
ver (Figura 1.1.3).
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123 Se recomienda que cambie su Contrasena.

_,3\ = @ ¥ |- Envio de Contrasefa - Mensaje (Texto sin formato) - =
)
Mensaje L7)]
£} . - P o P -
i ﬂ ;& x L Mover a una carpeta ?@ Bloguear remitente om Clasificar 54
¢ ¢ _ I_i‘} Crear regla g‘/ Listas seguras ~ ¥ Seguimiento ~
Responder Responder Reenviar || Eliminar i Buscar
atodas 2] Otras acciones - Correo que desea recibir _13’ Marcar como no leido -
Responder Acciones Carreo electranico no des.. ™ Opciones IF]
De: adminsijsae Enviado el:  Jueves 03,/04/2010 12:04 p.m.
Para:
e
Asunto: Envio de Contrasena
F Y

(Figura 1.1.3)

1.1.2 NOMBRE DE USUARIO INCORRECTO.

Cuando la direccion de correo electronico proporcionada no coincide con la que se tiene
registrada en el sistema, le mostrara un aviso de error informandole que el correo no es igual al

gue se tiene registrado tal como se muestra (Figura 1.1.2).

Mensaje SIISAE

EL USUARIC NO EXISTE WERIFIQUE...

(Figura 1.1.2)

1.1.3 USUARIO INACTIVO TEMPORALMENTE.

Al intentar ingresar al sistema con una clave de usuario inactiva o inhabilitada temporalmente,
se impedira el ingreso y se mostrard un mensaje (Figura 1.1.3). Dard clic en el botdén

e iniciara el procedimiento de Olvido de Contrasena.
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Mensaje SIISAE

USUARIO INACTIVADO TEMPORALMENTE PARA REACTIUACI@N
UTILICE LA OPCION = OLVIDO 5U CONTRASEMA <<«

(Figura 1.1.3)

Si el usuario con el que intenta ingresar fue inactivado por el Administrador se impedira el

acceso y se mostrara un aviso (Figura 1.1.4). Dara clic en el boton

y contactara al
Administrador.

Mensaje SIISAE

USUARIO INACTIVADO PARA REACTIVACION CONTACTE AL
ADMINISTRADOR DEL S11-SAE

(Figura 1.1.4)

1.2 FUNCIONALIDAD DEL BOTON CAMBIAR CONTRASENA.

1.2.1 CAMBIAR CONTRASENA DE MANERA ESPONTANEA.

Cuando el usuario desee cambiar su contrasena, dard clic en el botén
I

i Cambiar Contrasefa

de la pantalla Login (Figura 1.2) y le mostrara la pantalla para
cambiar contrasefia (Figura 1.2.1).
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Cambiar Contrasefia

Usuario [ 1]

Contraseiia [ ]

-~
Regresar

’ Va“dara

(Figura 1.2.1)

En esta pantalla le solicita la clave del usuario y su contrasefa, una vez capturados dara clic en

i  validar
el boton .

En caso de que los datos no sean correctos se presentara el mensaje de error por usuario
incorrecto (Figura 1.2.2) o el mensaje de error por contrasefa incorrecta (Figura 1.2.3).

Mensaje SIISAE

USUARIO INCORRECTO

(Figura 1.2.2)

Mensaje SIISAE

CONTRASENA INCORRECTA

(Figura 1.2.3)
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Cuando el usuario y la contrasefa son correctos, se desplegara la pantalla para cambiar su
contrasefia (Figura 1.2.4).

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Cambiar Contrasefia

Usuario admonsis

Contraseiia ********ssssssxrxr22s

® PROPORCIONE SU NUEVA CONTRASENA

Nueva Contraseiia * | ]

Confirme Contrasefia * [ ]
* Debe de ser de 12 caracteres en mindsculas,

sin espacios y sin caracteres especiales.
No incluir "ii", en caso de ponerla se cambiara por "n"

Vo = )P C—

(Figura 1.2.4)

Debera capturar la nueva contrasefia y confirmarla en el campo correspondiente, esta debera
formarse con 12 caracteres (Letras y/o nimeros sin espacios o caracteres especiales). Dara clic

Acepf'ar

en el botén y mostrara el siguiente mensaje (Figura 1.2.5)

Mensaje SIISAE

EL CAMBIO DE CONTRASENA SE REALIZO CORRECTAMENTE

(Figura 1.2.5)
Si ya no se desea cambiar la contrasefia o bien una vez realizado el cambio de la misma, dara

Regresar

Si al intentar el cambio de contrasefia utilizamos la anterior, no se realizard el cambio y se
desplegard un mensaje de error (Figura 1.2.6).

clic en el botén y regresara a la pantalla de Login (Figura 1.2).
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Mensaje SIISAE

LA NUEVA CONTRASENA NO PUEDE SER IGUAL A LA ACTUAL

(Figura 1.2.6)

Si la contrasefia no contiene 12 caracteres (Letras y/o numeros sin espacios) o contiene
caracteres especiales, el sistema mostrara un mensaje de error (Figura 1.2.7).

Mensaje SIISAE

LA NUEVA CONTRASENA DEBE DE SER DE 12 CARACTERES SIN
ESPACIOS

(Figura 1.2.7)

Cuando la contrasefia cumple con los requisitos solicitados se mostraréa un mensaje de
confirmacion (Figura 1.2.8).

f Mensaje SIISAE
EL CAMBIO DE CONTRASENA SE REALIZO CORRECTAMENTE

(Figura 1.2.8)

1.2.2 INGRESO AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ.

Cuando ingresa al sistema por primera vez proporcionara la clave de usuario y su contrasefia, y
le mostrara el siguiente mensaje (Figura 1.2.2).
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Mensaje SIISAE

) CAMBIAR CONTRASERIA POR ALTA PRIMERA VEZ

(Figura 1.2.2)

Dara clic en el botdn m del mensaje para que desaparezca. Dara clic en el botdn

Cambiar Contrasena
, en caso de no hacerlo, el sistema se lo solicitara. Si intenta

ingresar nuevamente sin haber cambiado la contrasefia, se le negara el acceso y volvera a
aparecer el mensaje que le pedird cambiar contrasefia por alta primera vez (Figura 1.2.2).

1.3 FUNCIONALIDAD DEL BOTON ACTUALIZAR DATOS.

1.3.1 ACTUALIZAR DATOS DE MANERA ESPONTANEA.

Actualizacion de Datos
Si desea actualizar sus datos, dara clic en el botdn de la pantalla de

Login, le desplegara la pantalla de Actualizacién de Datos (Figura 1.3.1) donde deberd de
ingresar su usuario y contrasefa.

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Registrarse para actualizar datos

Usuario [ ]

Contraseiia [

(Figura 1.3.1)

Dara clic en el botdn y si los datos son correctos le presenta la pantalla de
Actualizacion de Datos (Figura 1.3.2).

Si ya no desea realizar la actualizacion de datos, dara clic en el boton .
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SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Actualizar correo electréonico y teléfonos

* Correo electrénico [ost12170@sae.gob.mx

LD CVE NUMERO EXT
[o1][ss ]
LD CVE NUMERO

[ loss |[123456783 |

ﬁ R

* Teléfono

Teléfono celular

1.3.3).

(Figura 1.3.2).

Deberad capturar su correo electronico actualizado, una vez capturado dara clic en el botoén

y se le informard que se ha actualizado su correo electrénico (Figura

ﬁ Mensaje SIJSAE
Se han actualizado los datos satisfactoriamente

(Figura 1.3.3)
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2. MESA DE CONTROL.

Una vez que ingreso al sistema le aparecera la pantalla Mesa de Control (Figura 2.1) en
donde le mostrara todas las solicitudes de pago con el estatus de Autorizadas en adelante.

SISTEH;‘ﬁI!TjEilﬁLEJUHII]IBI] 5 SA E

Perfil Ambiente Fecha

L GUZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico Soporte 17/12/13

Opcion=s (CERRAR SESION

/" Honorarios i Gastos ] Pagos no vinculados a Asuntos ] En Tramite de Pago ] Pagados ] Comprobados ] Cbservados

Al

Fecha Solicitud del [/ 7 |ﬂ al[// |ﬂ Concepto de Pago 0O B

Abogado Externo/Auditor Legal E Estatus de Pagn 0 E
Foliostsae [ ]

Encomienda o E

saurio Ex—]

Mod Imp IVA Anteriores

Rec Dig Tur Dic Mod P —— Estatus Folio SIJ-SAE
E' a’ B a %4 [02/11/2010|Autorizada 10/02/2011|51I5AED01T726(9595559995 GANDARA BANCO NACIONAL |SIN ACTOR SIN DEMANDADC
ZEPEDA DE CREDITO
ENRIQUE RURAL, 5.N.C.
RAMON (EN
LIQUIDACION)
Er | & | B @ 2+ [03/11/2010|Autorizada 10/02/2011|SIJSAED01727|999999999 GUTIERREZ |BANCO NACIONAL |SIN ACTOR SIN DEMANDADC
MANZAND DE CREDITO

4| i |

(Figura 2.1)

3

También encontrara 7 pestafias, las cuales son:

Honorarios.

Gastos.

Pagos no vinculados a Asuntos.
En tramite de Pago.

Pagados.

Comprobados.

Observados.

Y los siguientes filtros de busqueda:

Fecha de solicitud.

Concepto de pago.

Abogado Externo/ Auditor Legal.
Estatus de Pago.

Encomienda.

Folio SIJSAE.

Asunto.
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2.1 PESTANA HONORARIOS.

En la pestafia Honorarios se visualizardn todas las solicitudes de pago con concepto de
Honorarios Profesionales, Honorarios por Sentencia Firme e Iguala Laboral, y con estatus
Autorizado, Impresa, Recibido por Barra de Control juridica (Figura 2.1.1).

/" Honorarios i Gastos I Pagos no vinculados a Asuntos I En Tramite de Pago I Pagados I Comprobados I Observados

Fecha Solicitud del[/ / I =iy ¥4 Concepto de Pago 0 B
Abogado Externo/auditor Legal g Estatus de Pago 0 E
Encomienda 0 g

E—|

CHCD

Rec Dig Tur Dic Mod ;sri:::ud Estatus E::ahtaus Folio SII-SAE Asunto lé:'l:)gado Encomienda

Demandado Concepj|
erno —
E | & ® @ | =+ |02/11/2010/Autorizada 10/02/2011|S1JSAE001726|999999999 GANDARA BANCO NACIONAL|SIN ACTOR SIN DEMANDADO  |Igualas
ZEPEDA DE CREDITO
ENRIQUE RURAL, S.N.C. (EN

RAMON LIQUIDACION)
E & |® @ =+ 03/11/2010|Autorizada  10/02/2011|SIISAE001727|999999999|GUTIERREZ  |BANCO NACIONAL
MANZANO  |DE CREDITO

ELSA RURAL, S.N.C. (EN

Suana nne lraarno cTonn
4

M | b

SIN ACTOR SIN DEMANDADO  |Igualas

(Figura 2.1.1)

En la tabla de la pantalla Mesa de Control, se muestran las siguientes columnas, las cuales
encontrara en las 6 pestafias posteriores:

> Recibido = : Para poder recibir una solicitud de pago deberd de estar con estatus de
Impresa de lo contrario le mandara un mensaje de notificacién (Figura 2.1.2).

() Mensaje SISAE
b {
e’

El Pago No puede ser RECIBIDO por Mesa de Control hasta que
sea Impresa por Abogado Coordinador

(Figura 2.1.2)
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Una vez encontrada la solicitud de pago con estatus de Impresa dara clic en el icono

el cual le mostrara la siguiente pantalla (Figura 2.1.3):

Fecha Solicitud 31/05/2010

Asunto 31088

Abogado Externo CHAVEZ TAPIA MANMUEL
Descripcion Pago Honorarios Profesionales
Monto 70,907.89

Recepcion | '@ pecibido ) Rechazado Canceladol

(Figura 2.1.3)

En donde seleccionard el tipo de recepcion y describird un breve comentario
dependiendo del tipo de recepcién que selecciono, una vez capturado el comentario

Aceptar

dara clic en el botdn , el cual en automatico desaparecera la solicitud
de pago de la tabla de Mesa de Control.

> Digitalizaa'|: Para poder digitalizar el pago debera de estar en estatus Recibido
por Barra de Control Juridico, de lo contrario le mandard un mensaje de
notificacién (Figura 2.1.4).

/%  Mensaje SIISAE

El Pago no se ha RECIBIDO por Barra de Control Juridico

(Figura 2.1.4)
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Una vez encontrado la solicitud de pago con estatus de Recibido por Barra de Control

Juridico dard clic en el icono Q’ el cual le mostrarad la siguiente pantalla (Figura

SISTEHIﬁI!'I!gIﬁLEJUHIDIGO s SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
CALLEJA HAAZ CARLOS Barra de Control Juridico Soporte 15/11/13

2.1.4):

Documentos asociados al pago del asunto 32626

Tipo de Documento | Seleccione |z| ﬁ

Tipo de Documento Folio/Etapa Fecha de Inicio Descripcién Consultar

Cerrar

(Figura 2.1.5)

En este apartado solamente podra consultar los documentos relacionados al pago del
asunto, como son:

a) Comprobante (s) Fiscal (es).
b) Soportes Juridicos.

c) Recibo Provisional.

d) Solicitud de Tramite de Pago.
e) Otros.

> Turnar para Pago: Para poder turnar el pago debera de estar en estatus Recibido por
Barra de Control Juridico, de lo contrario le mandard un mensaje de notificacién
(Figura 2.1.6).

/%  Mensaje SIISAE

El Pago no se ha RECIBIDO por Mesa de Control

(Figura 2.1.6)
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Una vez encontrado la solicitud de pago con estatus de Recibido por Barra de Control

Juridico dard clic en el icono B el cual le mostrara la siguiente pantalla (Figura
2.1.7):

Fecha Solicitud 23/05/2010

Asunto 32626

Abogado Externo SILVA LOPEZ LUIS BENJAMIN

Descripcion Pago Etapas Procesales "SENTENCIA FIRME FAVORABLE"
Monto 2,966.98

Turnar Solicitud a:

) sIR-5AE

) FIDERCA

) BANRULIQ

(Figura 2.1.7)

v" Turnar Solicitud a SIR-SAE:

Seleccionara la encomienda a la cual serda turnada la solicitud de pago, en este caso
seleccionaremos SIR-SAE, una vez seleccionada dard clic en el botdn

Turna Solicitud
y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 2.1.8).
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Asunto SII-SAE
Encomienda

Monto Solicitud

Cabecera

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Usuario
RIVERA GUZMAN JOSE LUIS

SIISAE000068
32626

BANCO NACIONAL DE CREDITO RURAL, S.N.C. (BANRURAL MDTO.)

Concepto de Pago Etapas Procesales

2,966.98

Perfil

Barra de Control Juridico

% SAE

Ambiente
Soporte

Fecha
19/11/13

Detalle

Identificador Numero de Gasto Detalle No. Clave

Qave  sasouses- oY evrrrcos

Fecha Solicitud  19/11/2013
i — Clave Partida 58301 - 001
Unidad X . i Codigo de Operacién UNI

000240 [ DIRECCISN EJECUTIVA JURIDICA Y DE RECUPERACION
Responsable Importe ;112,22

. q A Bruto .
Direccion 000240 [ DIRECCION EJECUTIVA JURIDICA Y DE RECUPERACION
Presupuestal wa
Tipo de Operacion 1 [ RECUPERACION DE CARTERA - OP. RELACIGNADA CON Retencion IVA Retencion ISR
®
Tipo de Tramite AP [E§ APLICACION PROVISION FIN DE EJERCICIO 0.000000000% ® ®
0.000000000% 0.000000000%
Fecha de [z 1 497.96 397 311.22
Recepcion 11.000000000%
Proveedor S-SAE  Ibsilva SILVA LOPEZ LUIS BENJAMIN £6.666666700% 10.000000000%
16.000000000%

13607 [ SILVA LOPEZ LUIS BENIAMIN

Proveedor SIR-SAE Importe
Nato o 236698

Datos Pago TRASPASO A CUENTA HSBC CLABE 021650040335018677 No. CTA. 04033501867
proveedor SUCURSAL 021

Datos Proveedor ' o Contratos SII Contratos SIR
Proveedor SAE/00300/2013 [ SAE/00300/2013
Nede SU 32626 JUICIO EJECUTIVO MERCANTIL EXP. 684/1996 ANTE EL JUEZ JUZGADO

SEGUNDO CIVIL DISTRITO JUDICIAL DE PACHUCA HIDALGO QUE SE SIGUE EN CONTRA DE SOSA

Concepto Pago RODRIGUEZ ALFREDO ---

© Transferencia

Forma Pago © Cheque
© otros
Enero Febrero | Marzo Abril Mayo Junio
Mes del gasto :
lulio /Agosto Septiembre Octubre | INoviembre Diciembre

Fecha Estima del
e 11/08/2000 |14}
Clave de

1101
Adjudicacion 2]
Numera de
Comprobantes
Fiscales

1 RECIBO DE HONORARIOS

. 2 CONSTANCIAS JUCIALES (SENTENCIA Y AUTO QUE LA DECLARA FIRME)
Descripcién de

Comprobantes

Empleado que
Solicita
Empleado que
Autoriza

2007 [ ANA MARIA ALVAREZ RUBIO

30171 [ JULIETA RAMOS ESCARCEGA

(Figura 2.1.8)

En esta pantalla verificard que todos los datos del pago sean correctos, se recomienda
gue verifique que la Unidad Responsable, |a Direccion Presupuestal, el Mandato y
la clave CABMS correspondan a la encomienda seleccionada y al tipo de pago, asi como
también que los Contratos SIJ y los Contratos SIR sean iguales.

Una vez terminado dara clic en el botén y después en el

Turnar

botdén , si los datos no corresponden a la encomienda

seleccionada mandara error al principio de la pantalla (Figura 2.1.9).
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SISTEHIﬁI!!E?IﬁI.EJUHI'DIm 5 SA E

Usuario Perfil
RIVERA GUZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico

Ambiente Fecha
Soporte 20/11/13

® termina 3, 20131120, 000240,000240, 1,N° de 511 32626 JUICIO EJECUTIVO MERCANTIL EXP. 684/1996 ANTE EL JUEZ JUZGADO SEGUNDO CIVIL DISTRITO JUDICIAL DE PACHUCA HIDALGO QUE SE SIGUE EN CONTRA DE
SOSA RODRIGUEZ ALFREDO ---, AP, 13697, 2967, Transferencia, TRASPASO A CUENTA HSBC CLABE 021650040335018677 No. CTA. 04033501867 SUCURSAL 021, |7],20100811, 1101, 2,1 RECIBO DE HONORARIOS 2
CONSTANCIAS JUCIALES (SENTENCIA Y AUTO QUE LA DECLARA FIRME), , 20131120, , 2007, 30171, 30558, SAEJRIVERA, 4,20131120,20131120, 1,SAE/00300/2013, xmlres: 1

® 3, 1,320180,58301165, 0,000110, 3112, 498, 0, 0, 332, 311, 4,AP,58301,UNI, xmlres: 1

SIISAE000068
JAsunto SD-SAE 32626
Encomienda BANCO NACIONAL DE CREDITO RURAL, S.N.C. (BANRURAL MDTO.)

Concepto de Pago Etapas Procesales
Monto Solicitud 2,966.98

m Hurnar “

Cabecera Error 0 Detalle Error No se indico subclave Cabms|®|2|1|No se indico subclave Cabms
Identificador Numero de Gasto Detalle No. |1 |

dave  caaniiss - o[ eDIFICIoS
CABMS
Fecha Solicitud 20/11/2013
Facturacién SAE ’ﬂ‘ Clave Partida 58301 - 001

(Figura 2.1.9)

Si todo es correcto le mostrara la pantalla Turna Solicitud a SIRSAE con el No.
Solicitud del SIR-SAE (Figura 2.1.10).

SISTEMAsIl!'I!élﬁLEJUHiI]Iw 5 SA E

Usuario Perfil
RIVERA GUZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico

Ambiente Fecha
Soporte 20/11/13

® termina 2277, 20131120, 000240,000240, 1,N° de 51 57695 JUICIO LABORAL (ORDINARIO) EXP. 1622/00 ANTE ANTE EL JUEZ TERCERA SALA DEL TRIBUNAL FEDERAL DE CONCILIACION Y ARBITRAIE QUE SE SIGUE EN
CONTRA DE CONACAL ---, KN, 10008, 572, Cheque, TRASPASO A CUENTA SCOTIABANK INVERLAT CLABE 044180001015978251 No. CTA. 00101597825 SUCURSAL 061, |11],20131204, 3301, 3,0FICIO, RECIBO DE
HONORARIOS 1659 Y CONSTANCIA DE RETENCION, , 20131120, , 835, 30452, 30558, SAEIRIVERA, 2277,20131120,20131120, 1,5AE/00352/2013, xmires: 1

® 2277, 1,820070,AD33901059, 1,000240, 600, 96, 0, 0, 64, 60, 2277,HN,33901,301, xmires: 1

SISAE002401

Asunto SIJ-SAE 57695

Encomienda COMISION NACIONAL DE CAMINOS ALIMENTADORES Y AEROPISTAS (CONACAL 195) (RESIDUALES)
Concepto de Pago Igualas Laboral

Monto Solicitud 572.00

Cabecera Detalle
Identificador 2277 Numero de Gasto Clave
Capmg  AD33901059 - 1 I TERCEROS ESPECIALIZADOS
Fecha Solicitud 20/11/2013
Facturacién SAE Clave Partida 33901 - 007
Unidad ) . ) Codigo de Operacién 301
Responsable 000240 [} DIRECCION EJECUTIVA JURIDICA Y DE RECUPERACION e

(Figura 2.1.10)

Después dara clic en el botén y lo regresard a la pantalla

Mesa de Control, en donde el pago desaparecera de la pestafia Honorarios y estara
en la pestafia En Tramite de Pago.
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v Turnar Solicitud a FIDERCA:

Seleccionara la encomienda a la cual serd turnada la solicitud
seleccionaremos

FIDERCA, una vez seleccionada dara

Turna Solicitud
y le mostrara la

de pago, en este caso
clic en el botdn

siguiente pantalla (Figura 2.1.11).

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Perfil
Barra de Control Juridico

Usuario
RIVERA GUZMAN JOSE LUIS

Falio SIJSAEQ00068

Asunto SIJ-SAE 32626

Encomienda BANCO NACIOMAL DE CREDITO RURAL, S.N.C. (BANRURAL MDTQ.)
Concepto de Pago Etapas Procesales

Monto Solicitud 3,112.22

Folio DEJAR-CIRE- 2
06/01/2014

2,966.98

Fecha
Monto Del Pago

CONTADOR CARGAR A:

Cuenta Contable Ente

Cuenta g > = = Vvalida Cargo

o8

CONTADOR ABONAR A:
Ente

Monto

Ente

Cuenta Contable Monto

Cuenta [ - - - valida Abono

] A

Ente

%

SAE

Ambiente
Soporte

Fecha
06/01/14

1.RECIBO DE HONORARIOS
2.- CONSTAMCIAS JUCIALES (SENTENCIA Y AUTO QUE LA DECLARA FIRME)
Anexos

Sistema Integral Juridico - SAE(v11133AR1)

m m rurnar

(Figura 2.1.11)
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Donde le mostrara la siguiente informacion correspondiente al asunto a turnar:

e Folio

e Asunto SIJ-SAE

e Encomienda

e Concepto de Pago
e Monto Solicitud

e Folio

e Fecha

e Monto Del Pago

Asi también le dara la opcién de cargar a la cuenta contable o en su caso
abonar.

; Cuenta E ]
Dara clic en el filtro y le mostrara la siguiente pantalla (Figura
2.1.12).

SISTEMAsIl!'!éIﬁI.EJUHiDIGO 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
RIVERA GUZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico Soporte 08/01/14

Cerrar

Cuenta D - Subicuental:l - SubSubicuental:l

e -

11510 |Iva pagade per aplicar =l

12311  |Acreedores Diversos Nivel Cuenta

12315  |Iva por pagar

5108 Honorarios pagados -

Cucnta pescripaisn T ok cuenta [

11510 |Iva pagade per aplicar 11 4

11510 |Iva pagado por aplicar 12 Nivel Sub_Cuenta
11510 |Iva pagado por aplicar 16

1510 |Iva pagado por aplicar 61 >

[cuenta escripeion— — ———sub Cuenta_Sub sub cuenta |

11510 |Iva pagado por aplicar 11 1 Ll

1510 |Iva pagado por aplicar 11 2 Nivel SubSub_Cuenta
11510  |Iva pagado por aplicar 11 3

1510  |Iva pagado por aplicar 12 1 S

-

11510 |Iva pagado por aplicar 12 1 1 3

11510 |Iva pagado por aplicar 12 1 E Nivel SubSubSub_Cuenta
11510 |Iva pagado por aplicar 12 1 3

1510 [Iva pacado por aplicar 12 1 4 2

Sistema Integral Juridico - SAE(v011434R1)

(Figura 2.1.12)

Seleccionara la cuenta a cargar o en su caso subcuenta y en automatico
desaparecera la pantalla y se la mostrara el pantalla (Figura 2.1.11).

Cuenta E 1510
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Ente 0 g

Después dara clic en el filtro y de igual forma le mostrara una
pantalla en donde podra seleccionar la ente a cargar (Figura 2.1.13).

SISTEHAsIl!'IJEilaLEJUHI'DIOU s SA E

Perfil Ambiente Fecha
A GU7ZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico Soporte 08/01/14
e [
Descripcidn |
Id Nombre
1JACABADOS TEXTILES SAN FRANCISCO SA
137|NACIONAL FINANCIERA SNC

S
=3
=

BANCOMER SA

UC COMERCIAL DE JALISCO SA

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
XEROX MEXICANA S.A. DE C.V.

BANCO INTERNACIONAL SA

UC INDUSTRIA METALURGICA DE OCCIDENTE SACV
FONDO GARANTIA ¥ FOMENTO INDUSTRIA MEDIANA PEQUEN
UC INDUSTRIAL DE LA LAGUNA SACV
AFIANZADORA INSURGENTES SA

UNION DE CREDITO CHIHUAHUENSE SA DE CV
DELICIAS TROPICALES S A

BANAMEX SA

\ARRENDADORA INTERNACIONAL SA

e
K1
=

i
I
]

=1
=]
=

I~
It
=1

=
1=}
v}
[}

.
=
L
[}

i
~
I~
=]

.
it
=1
N

=
0
I~
I

W
G
o
|~

L |2
@ ||
©||e
I~ |le

(Figura 2.1.13)

Una vez seleccionado la Ente a cargar, automaticamente la pantalla
desaparecera y se mostrara en la pantalla (Figura 2.1.11).

Ente 461 [[Y BANCOMER SA

Una vez terminado, agregara el monto a cargar, dara clic en boton

Monto @
y le mostrard la siguiente pantalla (Figura 2.1.14),
donde capturara los importes a cargar.
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(Figura 2.1.14)

Una vez agregados los importes, dard «clic en el boton

Valida Cargo

y se agregaran los importes con IVA (Figura
2.1.15).

CONTADOR CARGAR A:

Cuenta Contable Ente Monto

Cuenta g 1510 - - - valida Cargo

Ente 451 [ BANCOMER 54

Monto 445.05 LV.A. 15%

(Figura 2.1.15)

Para abonar a la cuenta contable, seguird el mismo procedimiento para
cargar.
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Una vez terminado de <cargar y abonar, darda clic en el boton

y después dard clic en el boton

Turnar

, si desea imprimir su solicitud de pago dara clic en

el botdn , el cual le mostrara la siguiente pantalla
(Figura 2.1.16).

‘ ofiderca.aspx - Mozilla Firefox.

@ rmxeurw3sal5/soporte/ofiderca.aspx71780

§ SAE

DEJAR-CIRE-3

FECHA: 08 De enero 2014
INFORMACION RESERVADA POR UN PERIODO DE 12 ARIOS, CON FUNDAMENTD
EN LOS ARTICULOS 14, FRACCION II'V VI DE LA LFTAIPG, ASI COMD 117V 118
DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE CREDITO.

FIDEICOMISO DE RECUPERACION DE CARTERA
SIISAEQ00018 CLAVE DE TESORERIA  DISTRITO FEDERAL, TLALPAN

ENTREGADO A: CHAVEZ TAPIA MANUEL
I:l DEPOSITAR A LA CLABE:021180040088368924  EN HSBC MEXICO, S.A.
POR LA CANTIDAD DE: $ 11,803.85

ONCE MIL OCHOCIENTOS TRES PESOS CON 85/100 M.N.
= El importe no incluye IVA ni Retenciones.

CONTADOR CARGAR A:
2311 643 1,242.51

CONTADOR ABONAR A:
11332 1,863.77

(Figura 2.1.16)

Después dara clic en el botén “ y lo regresara a la

pantalla Mesa de Control, en donde el pago desaparecerd de la pestana
Honorarios y estara en la pestafia En Tramite de Pago.
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v" Turnar Solicitud a BANRULIQ:

Seleccionara la encomienda a la cual sera turnada la solicitud de pago, en este caso
seleccionaremos BANRULIQ, una vez seleccionada dard clic en el botdn

Turna Solicitud

y le mostrard una nueva ventana mostrandole un
documento en PDF el cual es su solitud de pago (Figura 2.1.17).

@ obanrulig.aspx - Moxzilla Firefox

& mxeurw3sal5/soporte/obanruliq.aspx?1780

|

+  Tamafio automatico

S SAE

SHCP
SOLICITUD DE PAGO
CON CARGO AL AUXILIAR
No. FOLIO SI1SAE000018 | \
No. CONTRATO/ PEDIDO
PAGO A NOMBRE DE:| CHAVEZ TAPIA MANUEL | ‘ SAE/00129/2013 |

TMPORTE: $ 12,425.11 |

DOCE MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO PESOS CON 11/100 M.N.
** El importe no incluye IVA ni Retenciones.

BANCO: | HSBC MEXICO, A |

FORMA PAGO:

CUENTA: | CHEQUES | CLABE: | 021180040088368924

| CONCEPTO DE HONORARIOS Honorarios Profesionales |
| |
(Figura 2.1.17)
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> Turna Mesa SIRSAE: Para poder turnar a mesa SIRSAE, el pago deberd de estar en

estatus Turnado a Encomienda y en la pestafia En Tramite de Pago, si no de lo
contrario le mandara un mensaje de notificacién (Figura 2.1.18).

Mensaje SIJSAE

La Solicitud ya fue turnada a Mesa de Control SIR-SAE o no
corresponde a este tipo

(Figura 2.1.18)

Dara clic en el icono . y automaticamente le mandara un mensaje de notificacidon con
el folio asignado por el SIRSAE (Figura 2.1.19).

Mensaje SIISAE

Folio SIR-SAE: 13075

(Figura 2.1.19)

» Modificar Importes de IVA: Para poder modificar los importes con concepto 502 y 91
en adelante, el pago deberda de estar en estatus Recibido por Barra de Control
Juridico, si no de lo contrario le mandara un mensaje de notificaciéon (Figura 2.1.20).

Mensaje SIISAE

El Pago no se ha RECIBIDO por Mesa de Control

(Figura 2.1.20)

Dara clic en el icono el cual le mostrara la siguiente pantalla (Figura 2.1.21).
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Rec Dig Tur Mod F 2<h2 Eechn Folio SII-SAE Asunto\P°929% | @ ienda |Actor Demandado] ohooPie: | Tmp.op: Soliciud/Folio)
Soficitud Estatus Externo

de Pago Sol. Neto SIR-SAE
R BANCO DE
/AGUINIGA |NACIONAL DE |CREDITO
ARTURO |CREDITO  |RURAL DEL
RURAL, S.N.C. |CENTRO
NORTE, S.N.C

Asunto 53210

Folio SijSae SIJSAE008609
Importe de la Solicitud. 12.00
Retencion IVA. 0.00
Retencion ISR. 0.00

Importe Neto 13.92

(Figura 2.1.21)

En donde podra modificar el IVA del pago, una vez modificado dara clic en el botdn

y le mandara el siguiente mensaje (Figura 2.1.22).

Mensaje SIJSAE

La modificacion se realizo correctamente y se volvio a imprimir |3
Solicitud de tramite de pago con los nuevos montos

(Figura 2.1.22)

Si desea modificar los importes con concepto 500 y 92, dard clic el botén

Mod Imp IVA Anteriores
el

, cual se encuentra en la pantalla Mesa de Control
(Figura 2.1). Dara clic en él y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 2.1.23).
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SISTEMASIHE%ﬁLEJUHI'IlIBO 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
olicitud RIVERA GUZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico Soporte 18/12/13

Filtros de Busqueda

asunto (5]
Mod Asunto Folio SIJ-SAE Monto Hon Hon IVA Hon Neto [ig
[ 6718 SIISAEQD7254 8,050.00 2.00 8,052.00=|
3 7858 614.00 0.00 614.00]
N 7858 535.00 0.00 535.00
3 7858 214.00 0.00 214.00
N 7858 651.00 0.00 651.00
g, 7927 1,080.46 0.00 1,080.46
Ey 7927 2,955.80 0.00 2,955.80
[N 7937 1,981.14| 0.00 1,981.14
5. 2774 ST1SAFNN3005 7 777 nn n nnl 77720007

(Figura 2.1.23)

Localizara el asunto al cual modificara el IVA y después dara clic en el icono *yle
mostrara la siguiente pantalla (Figura 2.1.24).

Asunto 7858

Folio SIISAE

Monto Hon 614,00

Hon IVA  |0.00

Hon Meto 614.00

(Figura 2.1.24)

Capturara el IVA y después dard clic en botdn m y le

mandara el siguiente mensaje (Figura 2.1.25).
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/% Mensaje SIJSAE

La correccion del importe de la solicitud se realizé correctamente

(Figura 2.1.25)

2.2 PESTANA GASTOS.

En la pestafia Gastos se visualizaran todas las solicitudes de pago de gastos con concepto de
Reembolso (s) para Gasolina, Reembolso (s), Constancia (s), Solicitud de Gastos a Comprobar,
Comprobacion de Gastos, Solicitud de Gastos a Comprobar para Gasolina (Figura 2.2.1).

Honorarios Gastos

Pagos no vinculados a Asuntos l En Tramite de Pago l Pagados l Comprobados l Observados

Fecha Solicitud del[7 7 I allr s [ ©enceptods Pago 0 (A
Abogado Externo/Auditor Legal g E=tatu=id=lRagole0 g
Encomienda B
ER— 2
ordenade por [Exos 5] @ )
i Fecha Fecha i ) Abogado _ Concepto diy
Rec Dig Tur Mod Solicitud Estatus Estatus Folio SIJ-SAE Asunto Externo Encomienda Actor Demandado K
B |&r | Bl %, |28/05/2010|Impresa 28/05/2010 S1ISAEQ00008 32745|GODINEZ BANCO BANRURAL TIRADO ESCOBEDO |Reembolso (
GARCIA NACIONAL DE SAUL
HILARIO CREDITO RURAL,
S.N.C.
(BANRURAL
MDTO.)
& |& % %+ |31/05/2010/Impresa 17/06/2010|S1ISAE000053 57408|SALINAS FIDERCA FIDERCA ESCOBAR MARTINEZ |Solicitud de
GARZA FRANCISCO Gastos a -
< I 1

»

(Figura 2.2.1)



Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

L AE Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de Versién: 1.0
Q Sistemas. ersion: 1.

Documento: Manual de Usuario BARRA DE .
CONTROL JURIDICO Fecha: 14/11/2013

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO SIJ - SAE P&agina:33 de 37

2.3 PESTANA PAGOS NO VINCULADOS A ASUNTOS.

En la pestafia pagos no vinculados a asuntos se visualizaran todas las solicitudes de pago
que no van asociados a un asunto (Figura 2.3.1).

Honorarios | Gastos Pagos no vinculados a Asuntos i En Tramite de Pago | Pagados | Comprobados | Observados
Fecha Solicitud del[/ 7 I a7 | Concepto de Pago 0 [A]
Abogado Externo/Auditor Legal Y Estatus de Pago 0 A |
Encomienda ] A
Eo—

Encomienda Actor Demandado goncepto de

Rec|Dig Tur Mod F=<h2 Estatus igha Folio SI1-SAE Abogado

Solicitud Estatus Asunto —— Imp. Sol. Imp. (g

& | B |® | 5+ 30/08/2010(Impresa 30/08/2010 SIISAE000312/999999900(S0LIS SIN ENCOMIENDA [SIN  [SIN Honorarios  |[192088.35/183,1;
HERNANDEZ ACTOR|DEMANDADO Profesionales|
CARLOS
B |2 [® | 2+ [08/09/2010[Impresa 10/09/2010[/SIISAE000442(999999999|CAMPILLO  |[SIN ENCOMIENDA [SIN  [SIN Honorarios  |157500.00/150,1.
LEAL ACTOR|DEMANDADC Profesionales
FORTUNATO
E & B . |08/09/2010|Impresa 08/09/2010|SIISAED00394/999999999|SANCHEZ SIN ENCOMIENDA [SIN SIN Honorarios 3500.00, 3,3 -
<

n |

b

. (Figura 2.3.1)
2.4 EN TRAMITE DE PAGO.

En la pestafia En Tramite de Pago se visualizaran todas las solicitudes de pago que se
encuentran en trdmite para pago con estatus Turnado a Encomienda y MC SIR-SAE
independientemente del concepto que tengan (Figura 2.4.1).

Honorarios | Gastos | Pagos no vinculados a Asuntos En Tramite de Pago h Pagados I Comprobados | Observados
Fecha Solicitud del[/ / ||'q all/ / ||'q Concepto de Pago 0 g
Abogado Externo/Auditor Legal [ Estatus de Pago 0 4|
Foiossae [ ]
Encomienda ] 4|
ordenado por - =]

Fecha Estatus Fecha

_ - ogado
PRI e [

Folio SI1-SAE Asunto Lk Encomienda Demandado Concepto dSe
Externo

Lol
FlEALT %4 |22/09/2011Turnado a  |27/09/2011|SIJSAED03643 71893[YARTO LUZ ¥ FUERZA ZAPATA LUZ ¥ FUERZA DEL (Honorarios
Encomienda; SAHAGUN DEL CENTRO (EN |HERMANOS CENTRO (EN Profesionale
EMILIO FCO  |LIQUIDACION) SUCESORES, 5.A. [LIQUIDACION)
JAVIER DE C.V.
@ D B 2, |15/04/2011Turnado a |18/07/2012 33246(BEYTIA BANCO NACIONAL BANRURAL 'VIOR NEMER Etapas Proc
Encomienda MENDIETA DE CREDITO LOURDES
LAZARO DEL |RURAL, S.N.C. "EMPLAZAM
JESUS (BANRURAL -
4

. = 7\

r

(Figura 2.4.1)
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2.5 PAGADOS.

En la pestafia pagados se visualizaran todas las solicitudes de pago que se encuentran vya
pagadas independientemente del concepto que tengan (Figura 2.5.1).

Honorarios l Gastos l Pagos no vinculados a Asuntos En Tramite de Pago i Pagados I Comprobados l Observados

Fecha Solicitud del[/ s = ¥ Concepto de Pago 0 B
Abegado Externo/Auditor Legal [ Estatus de Page 0

Faiospsae [ ]
Encomienda O] A
Ea—

Ordenado por a =]

: - Fecha Fecha o Abogado '
Rec Dig Tur Sir Mod Solicitud Estatus Estatus Folio SIJ-SAE Asunto Externo Encomienda Demandado Concepto dES
FiAL T %4 |22/09/2011Turnado a [27/09/2011|SIISAE003643 71893|YARTO LUZ ¥ FUERZA ZAPATA LUZ ¥ FUERZA DEL |Honorarios
Encomienda SAHAGUN DEL CENTRO (EN |HERMANOS CENTRO (EN Profesionale
EMILIO FCO  |LIQUIDACION) SUCESORES, S.A.  |LIQUIDACION)
JAVIER DE C.V.
B (& ' E %, 15/04/2011Turnade a |18/07/2012 33246BEYTIA BANCO MACIONAL BANRURAL \VIOR NEMER Etapas Proc
Encomienda; MENDIETA DE CREDITO LOURDES
LAZARO DEL |RURAL, S.N.C. "EMPLAZAM
PESUS (BANRURAL -
«

m —

r

(Figura 2.5.1)

2.6 COMPROBADOS.

En la pestafia comprobados se visualizaran todas las solicitudes de comprobacion de gastos
que se encuentran ya pagadas (Figura 2.6.1).

Honorarios | Gastos | Pagos no vinculados a Asuntos En Tramite de Pago i Pagados | Comprobados | Observados

Fecha Solicitud del[/ / = [ Concepto de Pago 0 B

Abogado Externo/Auditor Legal Estatus de Pago 0 B
Foiospsae [ ]

Encomienda 0 E

Eo—

ordenado pcr a =]

Rec Dig Tur Sir Mod FS<h2 Estatus  FoCh@ Folio SI1-SAE Abogado

e i Asunto [ b S Encomicnda Demandado Concepto dfi

1
F= LT %, |22/09/2011Turnade a |27/09/2011|SIISAE003643! 71893|YARTO LUZ Y FUERZA ZAPATA LUZ Y FUERZA DEL Honorarios
Encomienda SAHAGUN DEL CENTRO (EN |HERMANOS CENTRO (EN Profesionale
EMILIO FCO  |LIQUIDACION) SUCESORES, S.A.  |LIQUIDACION)
JAVIER DE C.V.
[FRIEL ] E %, 15/04/2011Turnado a |18/07/2012 33240BEYTIA BANCO MACIONAL BANRURAL \VIOR NEMER Etapas Proc
Encomienda; MENDIETA DE CREDITO LOURDES
LAZARO DEL |RURAL, S.N.C. "EMPLAZAM
DESUS (BANRURAL -
«

i —

r

(Figura 2.6.1)
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2.7 OBSERVADOS.

En la pestafia observados se visualizaran todas las solicitudes de pago que se encuentran con

estatus Fiscalizado y Preparado para pago
(Figura 2.7.1).

independientemente del concepto que tengan

Honorarios l Gastos l Pagos no vinculados a Asuntos

En Tramite de Pago h Pagados l Comprobados l Observados

Fecha Solicitud del[/ 7 I a7 ¥ Concepto de Pago 0 [A]
Abogado Externo/Auditor Legal g Estatus de Pago 0 A
Encomienda i A

<

echa Fecha

Estatus

" - F " Abogado
Rec Dig Tur Sir Mod T stand Estatus Folio SIJ-SAE Asunto e

Encomienda
erno

i I

|
£, |22/09/2011|Turnado a |27/09/2011|SIISAE003643 71893 YARTO LUZ ¥ FUERZA ZAPATA LUZ ¥ FUERZA DEL |Honorarios
Encomienda SAHAGUN DEL CENTRO (EN |HERMANOS CENTRO (EN Profesionale
EMILIO FCO  |LIQUIDACION) SUCESCORES, 5.A.  |LIQUIDACION)
JAVIER DE C.V.
%, 15/04/2011(Turnado a |18/07/2012 33246 BEYTIA BANCO NACIONAL BANRURAL \VIOR NEMER Etapas Proc
Encomienda MENDIETA DE CREDITO LOURDES
LAZARO DEL |RURAL, 5.N.C. "EMPLAZAM
JESUS (BANRURAL -
<

3

(Figura 2.7.1)

3. ACTUALIZACION ESTATUS SIRSAE.

Si desea actualizar los estatus, seleccionara del menu -
opciones dard clic en BaatM=IEElERIEEESN  cuando haya concluido

estatus le mandara un mensaje de notificaciéon (Figura 3.1.).

y una vez desplegadas las

la actualizacién de los

La actualizacion del estatus SIRSAE ha concluido

(Figura 3.1.)

4. EXPORTAR A SICLON.

Para consultar todas las solicitudes de pago con estatus 8 en adelante,

seleccionara del menu

y una vez desplegadas las opciones daré clic en MECCUEEIEIN ostrandole la

pantalla Envia Reporte Siclon (Figura 4.1.).
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SISTEMAsIl!TjEfl'ﬁLEJURIDIBU 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
IWERA GUZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico Soporte 20/11/13
REPORTE SICLON
Del: [| | EH I I

Sistema Integral Juridico - SAE(v11133AR1)

(Figura 4.1.)

Donde podra seleccionar el rango de fechas que desea exportar de las solicitudes de pago, una

Confirmar
vez ingresadas las fechas, dara clic en el botdn y le mostrara la

siguiente pantalla (Figura 4.2).
Abriendo TGM.xls
—

Ha elegide abrir:
H] TGMads

que es: Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003 (1.8 KB)
de: hitp://mxeurw3sals

;Quée deberia hacer Firefox con este archivo?

(") Abrir con | Microsoft Excel (predeterminada) -

G Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar

(Figura 4.2)

oo . Abrir . . L. L
Dara clic en el botén y le mostrara la informacion de las solicitudes de pago en un

archivo en Excel (Figura 4.3).
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TGM-2 [Solo lectura] -

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista Load Test Team () e o B
iy mn] e -
iz::v Calibri R R f;] B S Ajustar texto General v *g % gdl jE\:I _1“ ’:J %}::;:::Tj % E&
" Jcoutomo| WK 87| 7| O Ar S| FOE Eotmyarn| § 00| o Dol Sl et o S ey
Portapapeles ] Fuente ] Alineacién El Nimero - Estilos Celdas Modificar
Al M Je | CLAVEENCOMIENDA ©
A B L D E F G H | J K L M N 0 P KIA
1 |CLAVEENC IENCOMIEND NO SOLICITU’FECHA CLAVE ABOGABOGADO  IMPORTE BRIIVA RETENCION | RETENCION | IMPORTENE’CLABE INTER BANCO SOLICITA  PUESTO SOLIVISTQ BUEN(PUEST| |
2 224 LUZY FUERZ 15974 07/11/12  asantama  SANTAMARI  12959.06 207345 1382.3 1295.91  12959.06 00218047450 BANAMEX  CORREZZOLP ABOGADO SIVAZQUEZ GCABOG
3 99399 SIN ENCOMII 15695’13]’11/12 srubenpe  PEREZ SERRA 4200 672 443 420 120004418000106 SCOTIA BANIROMERO CO ABOGADO 51 ESPING ALPI ABOG
4 95399 SIN ENCOMII 15697’13/11/12 srubenpe  PEREZ SERRA 600 % 64 60 0004418000106 SCOTIA BANIROMERQ CO ABOGADO §1 ESPINO ALPI ABOG
5 99399 SIN ENCOMII 15695’13]’11/12 srubenpe  PEREZ SERRA 30600 4896 3264 3060 30600 04418000106 SCOTIA BANIROMERO CO ABOGADO SIESPING ALPI ABOG,
6 95399 SIN ENCOMII 15699’13/11/12 ssantoyo  SANTOYO GL 50400 8064 5376 5040 50400 02118004020 HSBC MEXICIESPINO ALPI ABOGADO SI ESPINO ALPI ABOG
7 99399 SIN ENCOMII 15700’13]’11/12 ssantoyo  SANTOYO GL 3600 576 384 360 3600 02118004020 HSBC MEXIC(ESPING ALPI ABOGADO SIESPING ALPI ABOG,
8 95399 SIN ENCOMII 15701'13/11/12 ssantoyo  SANTOYO GL 1200 192 128 120 1200 02118004020 HSBC MEXIC(ESPING ALPI ABOGADO SI ESPINO ALPI ABOG
9 213 BANCO DECI 4625’25]’[!7/13 caguilar AGUILAR NA 2058 0 0 0 2058 00232603730 BANCO NACIDEL RAZO AL ABOGADO 51 ZUNIGA MEC ABOG
10 224 LUZY FUERZ 19259'19/08/13 rdiaz DIAZRODRIC ~ 37533.98 6008.64 4005.76 37554 3755393 00218070038 BANAMEX VAZQUEZ JAIABOGADO SI ORTEGA GUEABOG
1 214 BANCODECI 19556’09]’09/13 fcontrer  CONTRERAS 6500 0 0 0 6500 01293001102 BBVA BANCC BETANZO LO ABOGADO SIRAMIREZ RIV ABOG
1 =
13

(Figura 4.3)

El boton le permite guardar el archivo TGM en su equipo.

El boton Cancelar

cancela la operacion.

5. IMPORTAR A SICLON.

Para actualizar las solicitudes de pago de las encomiendas FIDERCA y BANRULIQ con estatus 8 a

estatus 12, seleccionara del menu y una vez desplegadas las opciones dara clic en

(Figura 5.1).

SISTEHIﬁI!'I!EfﬂAALEJUHiDIGU s SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
RIVERA GUZMAN JOSE LUIS Barra de Control Juridico Soporte 20/11/13

Examinar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.

W Segresar

Sistema Integral Juridico - SAE(vi11334R1)

(Figura 5.1)

Dara clic en el botén y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 5.2).
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Nu

Organizar v

& Favoritos
@ Descargas
B Escritorio

- Bibliotecas
G Documentos
[&=] Imagenes
&) Musica
B videos

1™ Equipo
£ Dicco local (C)

eva carpeta

- @RFP SUSAE
|EATeM123 |

m

~ I 1

T | »

Nombre: TGM 123

- [Todos los archivos

5]

[ Abrir

lv] [ Cancelar ]

(Figura 5.2)

Donde seleccionara el archivo Excel que desea subir para realizar las actualizaciones, una vez

seleccionado darad clic en botdén

y después dara clic en el botdn

Confirmar
y le mandard un mensaje de notificaciéon (Figura 5.3).

Mensaje SIISAE

El archivo fue cargado Exitosamente

(Figura 5.3)

6. CERRAR SESION

Para cerrar su sesién deberd de dar clic sobre la opcion del menu - y

automaticamente le mostrara la pantalla de Login (Figura 1.2).



