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1. ACCESO AL SISTEMA.

Para acceder al Sistema debera de ingresar la siguiente URL en la barra de direcciones de su
navegador www.sae.gob.mx/sae/sistemas , se mostrara la siguiente pantalla (Figura 1.1).
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(Figura 1.1)

Deberd de hacer clic sobre la opciéon Acceso al Sistema la cual mostrard la pagina de Login
(Figura 1.2).
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SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Usuario:[ 1@
Contrasefia:[__ |

Olvid6 su Contrasena? Cambiar Contraseiia Actualizacion de Datos

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133ar1)

(Figura 1.2)
Para ingresar al Sistema debera de capturar el Usuario y Contrasefia en los campos requeridos

Si el nombre de usuario y/o la contrasefia son incorrectos, se desplegara un mensaje indicando
que son incorrectos informandonos el nimero de intentos fallidos (Figura 1.3).

y posteriormente dara clic en el botén

Mensaje SI1SAE

000056 - El usuario o la contrasefia son incorrectos. INTENTO
1

(Figura 1.3)

Después de 3 intentos fallidos, el sistema presentard una pantalla indicando que el usuario ha
sido inhabilitado (Figura 1.4) y para su activacion, deberd solicitar su contrasefia a través del

Olvidé su Contrasena?

boton , la cual le serd enviada por correo electrénico, por lo que es
muy importante que esté se encuentre actualizado.
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

SIJ_SAE determiné inactivar su Usuario

por 3 intentos erréneos.

Para su activacién deber3 de solicitar su contrasefia
a través del botén "Olvidé su Contrasena?".

Este botén se encuentra en |la pantalla de inicio.

(Figura 1.4)

Dara clic en el boton m del aviso (Figura 1.4) vy le mostrara la pagina de Login
(Figura 1.1).

- Salir .
Si desea salir del sistema, haga clic en el botén - y aparecera el siguiente mensaje
(Figura 1.5).
-

Windows Internet Explorer o

2

-,

La pagina web gue esta viendo esta intentando cerrar la ventana.

Desea cerrarla?

s 1 me |

(Figura 1.5)

Haga clic en el botén E | para cerrar la ventana del sistema, o haga clic en el botén

Mo .
= para cancelar la operacion.

 Ayuda
Si desea consultar la ayuda del sistema, deberd de dar clic en el botén , lo cual le
desplegara la pagina que contiene la ayuda general para el uso del sistema.
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1.1 FUNCIONALIDAD DEL BOTON OLVIDO SU CONTRASENA.

1.1.1 OLVIDO DE CONTRASENA O USUARIO INHABILITADO TEMPORALMENTE.

.Olvidﬁ su Contrasefa?

Desde la pantalla de Login (Figura 1.2), dara clic en el botdn y se

mostrara la pantalla Olvido de contraseiia (Figura 1.1.1).

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Olvidé su Contrasefia

Proporcione sus datos para que se le envié de forma automatica su contrasefa a |a cuenta de correo que tiene activada en el sistema

Usuario ]

Confirme su Correo Electrénico

e
ﬁ e

(Figura 1.1.1)

En esta pantalla se solicita la clave del usuario y su correo electrénico, una vez capturados dara

—,

Enviar
clic en el botén .
Si los datos estdn completos y son correctos su solicitud sera enviada y al mismo tiempo el
sistema le informa que su contrasena fue enviada satisfactoriamente a su correo electrénico, y

debera dar clic en el botén m Figura 1.1.2

Ir}:—'\ Mensaje SIISAE
\ /4

e

SE Ha ENVIADO & SU CUENTA DE CORRED SU CONTRASERA
YERIFIQUE

(Figura 1.1.2)
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Cuando usted abra la bandeja de entrada de su Administrador de Correos, podra identificar la
recepcion de su contrasefia mediante el Asunto, el cual siempre serda “Envio de Contrasefa”

ver (Figura 1.1.3).

I"_,;\. =l @ ¥ |5 Envio de Contrasena - Mensaje (Texto sin formatao) - = X
2 =
- Mensaje L7

Ex Y N - f ] e -
i ﬂ ,;& x 5§ Mover a una carpeta F@ Eloguear remitente om Clasificar &3
‘ ‘ _ I_‘@; Crear regla Q/Listas Seguras = ¥ Seguimiento -
Responder Responder Reenviar || Eliminar ) Buscar
atodas 2] Otras acciones - | Correo que desea recibir j Marcar como no leido -
Responder Acciones Carreo electrénico no des.., ™ Opciones L]

De: adminsijsae Enviado el:  Jueves 05/04,/2010 12:04 p.m.

Para:

cC

Asuntao: Envio de Contrasena

I

123 Se recomienda que cambie su Contrasena.

(Figura 1.1.3)

1.1.2 NOMBRE DE USUARIO INCORRECTO.

Cuando la direccion de correo electrénico proporcionada no coincide con la que se tiene
registrada en el sistema, le mostrara un aviso de error informandole que el correo no es igual al
que se tiene registrado tal como se muestra (Figura 1.1.2).

Mensaje SIISAE

EL USUARIC MO EXISTE VERIFIQUE...

(Figura 1.1.2)
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1.1.3 USUARIO INACTIVO TEMPORALMENTE.

Al intentar ingresar al sistema con una clave de usuario inactiva o inhabilitada temporalmente,
se impedird el ingreso y se mostrard un mensaje (Figura 1.1.3). Dard clic en el botén

m e iniciard el procedimiento de Olvido de Contraseiia.

Mensaje SIISAE

USUARTOD INACTIVADO TEMPORALMENTE PARA REACTIUACI@N
UTILICE LA OPCION == OLVIDO SU CONTRASEMNA <<

(Figura 1.1.3)

Si el usuario con el que intenta ingresar fue inactivado por el Administrador se impedira el

acceso y se mostrara un aviso (Figura 1.1.4). Dara clic en el botén y contactara al
Administrador.

Mensaje SIISAE

USUARIO INACTIVADO PARA REACTIVACION CONTACTE AL
ADMINISTRADOR DEL SI11-5AE

(Figura 1.1.4)
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1.2 FUNCIONALIDAD DEL BOTON CAMBIAR CONTRASENA.

1.2.1 CAMBIAR CONTRASENA DE MANERA ESPONTANEA.

Cuando el usuario desee cambiar su contrasefia, dara clic en el botodn

"Cambiar Contrasefa

de la pantalla Login (Figura 1.2) y le mostrara la pantalla para
cambiar contrasefia (Figura 1.2.1).

SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Cambiar Contrasefia

Usuario [ 1]

Contraseiia [ ]

= . A
o—

(Figura 1.2.1)

En esta pantalla le solicita la clave del Usuario y su contrasefia, una vez capturados dara clic en
 validar

el boton

En caso de que los datos no sean correctos se presentara el mensaje de error por usuario
incorrecto (Figura 1.2.2) o el mensaje de error por contrasefia incorrecta (Figura 1.2.3).

Mensaje SIISAE

USUARIO INCORRECTO

(Figura 1.2.2)




Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

' Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de ,
Sistemas Version: 1.0
- :

Documento: Manual de Usuario Adjudicacion | Fecha: 24/09/2013

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO  SIJ - SAE Pagina:12 de 48

Mensaje SIISAE

CONTRASENA INCORRECTA

(Figura 1.2.3)

Cuando el usuario y la contrasefa son correctos, se desplegara la pantalla para cambiar su
contrasefa (Figura 1.2.4).

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Cambiar Contrasefia

Usuario admonsis

Contraseiig *******ssssxrzzsssrres

® PROPORCIONE SU NUEVA CONTRASENA

Nueva Contraseiia * | ]

Confirme Contraseiia * [ ]
* Debe de ser de 12 caracteres en mindsculas,

sin espacios y sin caracteres especiales.
No incluir "ii”, en caso de ponerla se cambiara por "n"

(Figura 1.2.4)

Deberd capturar la nueva contrasefia y confirmarla en el campo correspondiente, esta debera
formarse con 12 caracteres (Letras y/o nimeros sin espacios o caracteres especiales). Dara clic

Acepf’ar

en el botén y mostrara el siguiente mensaje (Figura 1.2.5)

Mensaje SIISAE

EL CAMBIO DE CONTRASENA SE REALIZO CORRECTAMENTE

(Figura 1.2.5)
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Si ya no se desea cambiar la contrasena o bien una vez realizado el cambio de la misma, dara

clic en el boton y regresara a la pantalla de Login (Figura 1.2).

Si al intentar el cambio de contrasefia utilizamos la anterior, no se realizard el cambio y se
desplegara un mensaje de error (Figura 1.2.6).

Mensaje SIISAE

LA NUEVA CONTRASENA NO PUEDE SER IGUAL A LA ACTUAL

(Figura 1.2.6)

Si la contrasefia no contiene 12 caracteres (Letras y/o numeros sin espacios) o contiene
caracteres especiales, el sistema mostrara un mensaje de error (Figura 1.2.7).

Mensaje SIISAE

LA NUEVA CONTRASENA DEBE DE SER DE 12 CARACTERES SIN
ESPACIOS

(Figura 1.2.7)

Cuando la contrasefia cumple con los requisitos solicitados se mostraréa un mensaje de
confirmacion (Figura 1.2.8).

Mensaje SIISAE

EL CAMBIO DE CONTRASERA SE REALIZO CORRECTAMENTE

(Figura 1.2.8)
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1.2.2 INGRESO AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ.

Cuando ingresa al sistema por primera vez proporcionara la clave de usuario y su contrasefia, y
le mostrara el siguiente mensaje (Figura 1.2.2).

Mensaje SIISAE

CAMBIAR CONTRASERNA POR ALTA PRIMERA VEZ

(Figura 1.2.2)

Dara clic en el botoén m del mensaje para que desaparezca. Darad clic en el

Cambiar Contrasena
boton , en caso de no hacerlo, el sistema se lo solicitara. Si intenta

ingresar nuevamente sin haber cambiado la contrasefia, se le negara el acceso y volvera a
aparecer el mensaje que le pedird cambiar contrasefia por alta primera vez (Figura 1.2.2).

1.2.3 ACTUALIZAR DATOS DE MANERA ESPONTANEA.

Si  desea actualizar sus datos de manera espontanea, dara clic en el botdn

Actualizacion de Datos
de la pantalla de Login, le desplegara la pantalla de Actualizacién
de Datos (Figura 1.2.3) donde debera de ingresar su usuario y contrasefa.

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Registrarse para actualizar datos

usuario [ ]

Contrasefia [

(Figura 1.2.3.1)
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Dara clic en el botoén y si los datos son correctos le presenta la pantalla de
Actualizacién de Datos (Figura 1.2.3.2).

Si ya no desea realizar la actualizacion de datos, dara clic en el boton .

SISAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Actualizar correo electrénico y teléfonos

* Correo electronico [ost12170@sae.gob.mx
LD CVvE NUMERO EXT

i
Teléfono o]

LD CVvE NUMERO

Teléfono celular sl
[055]

(Figura 1.2.3.2).

urar su correo electrénico actualizado, una vez capturado dard clic en el botén

Deré pt

y se le informard que se ha actualizado su correo electrénico (Figura

1.2.3.3).

c Mensaje SIISAE
Se han actualizado los datos satisfactoriamente

(Figura 1.2.3.3).
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2. CONTROL DE ASUNTOS.

Una vez dentro del sistema le aparecera la pantalla de Control de Asuntos donde solamente le
mostraran los asuntos con semaforo azul (Figura 2.1).

SISTEMASIHEflﬁLEIUHII]IED s SA E

Perfil Ambiente Fecha
STRADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 05/06/13

CONTROL ASUNTOS ~ MODULOS  PAGDS  COMSULTAS  REPORTSS  CATALOGOS  SEGURIDAD  SISTEMA ADJUOICACIONES  CERRAR SESION AYUDA

Asuntal [ Abogado Externol
Encomiends | Apagsas Supervisar Interno| ]
Acto, Materis

e avtorizade] Seleccione [+]

Eraps Processi Tipo de Demand.
Mente[ 0.00 Focslizado

Inactivar Asunto Asuntos Inactivos

Se mrcusnirs =n formalizackn con =1 notans

1.- FINCA URBANA MARCADA CON EL NUMERO 16. 2.- FRACCION DE LA

NUMERQ 16 BIS DE LA CALLE INDEPENDIENTE DE LA POBLACION DE

Garantia |EMILLAND ZAPATS, MPIO. DE VILLSMAR, MICH. SUPERFICIE 1a. 405.00 MZ. | (itime Avance
22, 376.00 M2

Fecha de Alta del Asunto [04/10/2004 m"'gﬁ'ﬂ 10/12/2008

Acta [cts 0= Reczrocimizels g2 Atencfn d= Asunles Folio Acts [ACTAR22-05-2002- DELIA-ESPINOZA-ACEVEDO

‘ aunta
| Status de Dictaminacién o Dictamen Encomiends [FIDERCA
[ Asunte [4123 Actor [ FIDERCA
[ Nimers de Acreaitsae [32240 Acreditedo | FROMOTORA TURISTICA DE SAHUAVD, 5.4, DE C.V,
| fires Responsble | Coordiraciin Jurifics de Recuperaciin B Eststus [ACTIVO Seméfars .
[ Materia [MERCANTIL Tipo juicio [EJECUTIVO MERCANTIL Expediente [515/25
‘ Etapa pracesal [ FORMALIZACION / ESCRITURACION Juzgada | MDTO DE SAHUAYD

Abogado Coordinedor |COORDINACION JURIDICA & Suerte Pesas 4357585

Prm:?pnl 2D Q6D

Abogads Supervisor [DI6Z FONCE RIVERS MARCO A, upts ©.00
e ] E———
[ Ciudsa [MORELL: Estedo [MICHOacaN
[ Auditor Legsl [LAZO VILLA MOEL Autorizado [0 Oltima Activ. Asig. &l AL [sUDITOREA

Tipo de Demanda & FAVOR

Sistema Integral Juridico - SAE(vosizzar1)

(Figura 2.1)
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La cual contiene la siguiente informacion:

Asunto: El nUmero del Asunto.

Dsc. Encomienda: Descripcion de la encomienda.

Actor: Nombre o Razdn Social del Demandante.

Acreditado: Nombre o Razon Social del Demandado.

Abogado Externo: Nombre del abogado externo que tienen asignado el Asunto.

el Asunto.

Abogado Supervisor Interno: Nombre del Abogado Supervisor Interno que tienen asignado

e Estatus: Muestra el estatus de asunto, si estd activo, inactivo histdrico, inactivo

incosteable, inactivo irrecuperable, inactivo por pago, o por asignar.

e Autorizado: Se indica si los datos generales y garantias asociadas al Asunto ya fueron

confirmadas por el Auditor Legal Correspondiente.
e Dictamen: muestra si el asunto tiene o no dictamen y en qué fecha se dictamind.

Esta pantalla le mostrara los filtros de blsqueda proporcionando el nimero de asunto que se
desea mostrar, de igual manera se puede hacer una busqueda de los mismos en base a los
filtros como son: Asunto, Encomienda, Acreditado, Actor Abogado externo y Abogado Supervisor

Interno (Figura 2.2).

O bien utilizando las fechas de navegacion:

& : L L,
Muestra la primera pagina de la seleccion.
< L . .
Muestra la pagina anterior de la seleccion.
> L - .
Muestra la pagina siguiente de la seleccion.

Para cambiar el estado de un asunto, debera de seleccionarlo con el botdn
AEEEEE———

Inactivar Asunto

clic en el botén

Asuntos Inactivos
boton y se le mostrara nuevamente los asuntos Activos.

Limpiar Filtros

Si desea de nuevo la lista completa de asuntos, dard clic en
automaticamente limpiara los datos del filtro y desplegara de nuevo todos los asuntos.

y luego dara

o de igual manera si lo quiere activar dara clic en el
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SISTEMASII!'IJE%#LEJUHII]IBI] 5 SA E

Perfil Ambiente Fecha
RADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracion del sistema Soporte 05/06/13

CONTROLASUNTOS ~ MODULOS PRGOS CONSULTAS  REORTES  CATAIOGOS — SEQURIAD  SISTEMA  ADMDICACIONSS — CERRAR SEION AYuDA

Asunto [i Abogado Externgl
Encomiends] ] Abogedo Supervisor Interno| |
Acto Materis]
Acreditadol Autorizade Seleccione [z
taps Procesel Tipo deDemindd Todos [
Monto] 0.00 Focélizado

Buscar Limpiar Filtros

» TOTAL ASUNTOS ACTIVOS: 12265

Inactivar Asunto Asuntos Inactivos

(Figura 2.2)

Para seleccionar un asunto se debera de agregar el numeré del asunto y después dara clic en el

Buscar

botdn y asi le mostrara la informacidn correspondiente en la parte inferior de la
pantalla (Figura 2.3), también puede ir buscando los asuntos uno por uno dando clic a las

siguientes casillas ,si quisiera regresar al primer saunto sol6 debe dar clic en .
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SIUSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

CONTROL ASUNTOS ~ MODULOS

PAGDS  CONSWTAS = REPORTES  CATALOGOS  SEGURIDAD

STRADOR DEL SISTEMA

Perfil
Perfil para Administracion

SISTEMA ADUDICACIONES.  CERRAR SESION AYUDA

Abogado Externol

© SAE

Ambiente Fecha
del sistema Soporte 06/06/13

Abagads Superviser Inteme]

Materid

Acreditadel

Etapa Process|

Monta| 0,00

SELECCIONADO 4198

Inactivar Asunto

Autorizsas] Seleccions [2]

Tipo de Demand
Focaiizsde

—TOTJ\L ASUNTOS ACTIVOS: 12264
Asuntos Tnactivos

Seleceionar
Asunto

- Eneomienda [FIDERCA
Asunts [4158 Aetor [ FIDERCA
o i Acreditado | FANTO1A SMEZQUITA LTS
hires rfinacibn Juriics 0= R ] Estitus [sCTIVO Seméfara |.
Materia [MERCANTIL Tipo juicio [EJECUTIVO MERCANTIL iente (85055

Etaps processl

FORMALIZACION / ESCRITURACION

Juzgado

PRIMERO DE LO CIVIL

Absgads Cosrdinsdar

|coorDMacION JuRIDICA B

Pesos 30000000

Suerte
Prineipal Délares 0.00
Abogsdo Supervisor D187 PONCE RIVERA MARCO & upis ©.00
Abogado Contraparte |SIN DESCRIPCION Aaegmd® | CORDMINAS ¥ WILLIAMS ALFONSD
Ciudad |[MORELLY Estado |MICHOACAN
Auditor Legal [LAZ0 VILLA MOEL Autorizada [T Oltima Activ. Asig. 81 AL [sUDITORES

Garantis

CASA HABITACION UBICADA EN SVENIDA CIRCUNVALACION NOMERO 136
EN JIQUILPAN MICHOSCAN CON EXTENSION 326.45 METTROS.
INSCRIPCION BAI0 EL NUMERO 47, TOMO 358, DISTRITO DE JIQUILPAN

itimo Avance

Se encuentra en formalizacién con =l rolaro

Fecha de Alta del Asunto

04/ 1072004

Fecha (itime
Avance

10/12/2009

Acts

[acts 9= Rmcorzcimisrts g= At=rncifn d= Asurtes

Folio Acta

Tipo de Demands

o FavoR

[acTAR22-05-2005- DELLA- ESPINGZA-ACEVEDD

(Figu

ra 2.3)
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3. ADJUDICACIONES.
3.1. BIENES POR ASUNTO.

Para dar de alta un bien, deberd de estar seleccionado el asunto que desea y después colocara

el cursor sobre la pestafia de Adjudicaciones
opciones dara clic E“E”Eﬂ por Asunto §
SISTEMA INTEGRAL JURIDICO I SAE

y una vez desplegada las

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ENLACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

CONTROL ASUNTOS REPCRTES CATALOGOS ADJUDICACIONES CERRAR SESION AYUDA

DATOS GENERALES DEL ASUNTO

No. Asunto 41383 Actor FIDERCA

Area Responsable Coordinacién Juridica de Recuperacién A Demandado PROMOTORA TURISTICA DE SAHUAYO, S.A. DE C.V.
Materia MERCANTIL Tipo de Juicio EJECUTIVO MERCANTIL

Abogado Supervisor DIAZ PONCE RIVERA MARCO A. Abogado Externo COROMINAS ¥ WILLIAMS ALFONSO

Expediente 519/35 Encomienda FIDERCA

Registrar Activo

(Figura 3.1.1)

En esta pantalla le mostrara la informaciéon del asunto que fue seleccionado como son:

No. Asunto

Actor

Area Responsable
Demandado

Materia

Tipo de Juicio
Abogado Supervisor
Abogado Externo
Expediente

Registrar Activo
Dara clic en el botén , Y le mostrara la siguiente pantalla (Figura

3.1.2).
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SISTEHﬁﬁI!]JEﬁlﬁLEJUHiDIB[I s SA E

Perfil Ambiente Fecha
ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

Registro de Bienes

Asunto : 4193
Namero del Bien : 41333 3
Oficio - I
Estado : B
Ciudad : ] (A ]
Municipio / Delegacién : o B
Localidad : ] (A ]
Calle :

Colonia :

Tipo del Bien : ] B
Subtipo del Bien : o8
SSubtipo del Bien : A
S$SSubtipo del Bien : o8
Transferente : A
Emisora : 0
Autoridad : 0

Descripcion del Bien :

Valor de Adjudicacion : @

m CanEtsr

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133ar1)

(Figura 3.1.2.)

Deberd de llenar cada uno de los campos que estén blanco, una vez terminado dara clic en el

boténm, si no fue capturado algin campo le mandard un mensaje de

error (Figura 3.1.3).
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Mensaje SIISAE

El Valor de la Adjudicacion es un campo obligatorio, verifique
por favor

(Figura 3.1.3.)

Si todos los campos se llenaron correctamente lo regresarda a la pantalla (Figura 3.1.1),
mostrandole en una tabla el bien que acaba de registrar (Figura 3.1.4).

BIENES DEL ASUNTO: 4193

1d Bien 51 Id Bien SIAB Descripcidn del Bien
41933 0|Prueba

Entidad Federativa Colonia Calle

Clasificacion

DISTRITO FEDERAL|Prueba |Prueba SIN CLASIFICACION

(Figura 3.1.4)

3.1.1. Captura de Documentacion Soporte.

Para realizar la captura de los documentos de soporte asociado, dara clic en el botén D que
aparece a un costado del bien que registro (Figura 3.1.4).

Una vez seleccionado el botén le mostrara la sig

SISTEHﬁHEfRAﬂLEJUHiDIEU 5 SA E

uiente pantalla (Figura 3.1.1.1).

LLETET T Perfil
ENLACE ADJUDICACION CONTROL

Ambiente Fecha
Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

DATOS GENERALES DEL BIEN
Asunto 4133

Bien Prueba
Tipo de Bien BIENES INMUEBLES
Sub Tipo de Bien BIENES INMUEBLES

SALIR

Documentacién Soporte

RPP -]

CONSTANCIA DE ADJUDICACION| gH
AVALUD

Documentos Asignados

Nombre Extensién Documento Tipo Fecha de Documento Fecha Registro

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1334Rr1)

(Figura 3.1.1.1)
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En donde le presentara la siguiente informacion acerca del bien registrado:

Asunto

Bien

Tipo de Bien
Sub Tipo de Bien

Para realizar la captura de los documentos seleccionara el icono E, el cual le dard la opcién

para subir el archivo correspondiente, los cuales deben tener extensién .TIF asi mismo le
asignara la fecha del docuemento (Figura 3.1.1.2).

DATOS PARA EL REGISTRO DEL ARCHIVOD

Documento 2 RPP

Fecha del Documento ﬁ
Ruta del Archivo Examinar_ | Mo se ha seleccionado ningin archivo.

* Lo=s Archivos deben tener extension TIF

GUARDAR CANCELAR

(Figura 3.1.1.2)

GUARDAR
Una vez seleccionado el archivo dara clic en el botdén

mensaje de confirmacién (Figura 3.1.1.3).

y le mostrara un

Iﬁ;’—;\, Mensaje SIISAE
)

El Documento se guardd correctamente.

(Figura 3.1.1.3)

Nota: Realizard el mismo procedimiento para los dos documentos restantes.
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Una vez de haber subidos todos los documentos le aparecerdn en un tabla, mostrandole el
nombre del archivo que subio, la extension, el tipo de documento, el tipo la de fecha y la fecha
de registro (Figura 3.1.1.4).

Extension Documento

Documentos Asignados

Tipo Fecha de Documento Fecha Registro

Crisantemao.tif|tif RFF 0|03/09/13 12/09/13
Crisantemo.tif|tif COMNSTANCIA DE ADIJUDICACION 0|02/09/13 12/09/13
Crisantemao.tifitif AVALUO 0|02/09/13 12/09/13

(Figura 3.1.1.4)

SALIR
Seleccionara el boton y lo regresard a la pantalla (Figura 3.1.4), en

donde podra visualizar que el boton ]: cambio de color azul marino| ® |

3.1.2. Enviar Solicitud al SIAB.

Una vez que el botén cambio de color . | le habilitara el boténﬁ, el cual se encuentra a un

costado.

Seleccionara el botdn M y le mostrara los datos generales del bien a solicitar:

NO. ASUNTO
ID BIEN

COLONIA
CALLE

DESCRIPCION
ENTIDAD FEDERATIVA

TIPO DE BIEN
SUB TIPO DE BIEN
CLASIFICACION

SOLICITAR
Dara clic en el botén y le mandara un mensaje de notificacion (Figura

3.1.2.1).

e)

"\__,_f_f

SOLICITUD ENVIADA A SIAB EXITOSA

(Figura 3.1.2.1)
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Una vez que se mandd la solicitud al SIAB, el SIAB le asignara el Id del BIEN y por medio de
un correo electrdnico le notificard cuando lo haya hecho (Figura 3.1.2.2).

Buscar ¢ eleme . ~ PROYECTO ADJUDICACIONES-NO DE BIEN: 2002334
Organizar por: Fecha Més nuevo encima ~ ADJUDICACIONES

& ADJUDICACIONES martes 12:29 p.m. martes 17/09/2013 12:06 p.m.
i -
| ADJUDICACIONES martes 12:06 p.m. INFORMACION REFERENTE AL PROCESO DE BIENES:
PROYECTO ADJUDICACIONES-NO DE BIEN: 2002334 NO DE BIEN: 2002334
Rnsho 818 ESTATUS: VXR

DESCRIPCION: PRUEBA CON VALOR DE ADJUDICACION 1.00

NO DE EXPEDIENTE: 611585

NO DE ASUNTO S1J: 41934

DIRECCION: CALLE: Prueba COLONIA: Prueba MUNICIPIO: IZTAPALAPA ESTADO: DISTRITO
FEDERAL

TRANSFERENTE: ALMACENES NACIONALES DE DEPOSITO
EMISORA: ALMACENES NACIONALES DE DEPOSITO
AUTORIDAD: ALMACENES NACIONALES DE DEPOSITO

| NOTARIO: 380 - LIC. ADA ESTHER ORTEGA QUUANO |
CLAVE DEL DICTAMEN: DCB/DEBI/CIB1/00039/2013
FECHA DEL DICTAMEN: 12-SEP-13
CLAVE DEL DESAHOGO:
FECHA DEL DESAHOGO:
CLAVE DE ACTA-RECEPCION:
FECHA DE RECEPCION FISICA:

CLAVE DEL EVENTO:
FECHA DEL EVENTO: v

ADJUDICACIONES ~

(Figura 3.1.2.2)

3.1.3. Seguimiento de la Adjudicacion.

Una vez que el SIAB le asigno el Id del Bien le llegara un correo electronico notificandole que
puede generar el OFICIO DE NOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO, entrara al
sistema vy en la pantalla Control de Asuntos buscara el asunto al que le asigno el bien,

colocara el cursor sobre la pestafia de Adjudicaciones y una vez desplegada
las opciones dara clic E“E”ES por Asunto §

En la tabla que se encuentra en la parte inferior de la pantalla visualizara el bien que asigné y
dara clic en el campo Descripcién del bien (Figura 3.1.3.1).
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SISTEH.!ﬁI!TJEﬁiﬁLEJUHiDIB[I s SAE

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ENLACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

CONTROL ASUNTOS REPORTES CATALOGOS ADIUDICACIONES CERRAR SESION AYUDA

DATOS GENERALES DEL ASUNTD

No. Asunto 4193 Actor FIDERCA

Area Responsable  Coordinacién Juridica de Recuperacién A Demandado PROMOTORA TURISTICA DE SAHUAYO, 5.A. DE C.V.
Materia MERCANTIL Tipo de Juicio EJECUTIVO MERCANTIL

Abogado Supervisor DIAZ PONCE RIVERA MARCO A. Abogado Externo COROMINAS Y WILLIAMS ALFONSO

Expediente 519/95 Encomienda FIDERCA

BIENES DEL ASUNTO: 4193

1d Bien 511 Id Bien SIAE Descripcion del Bien Entidad Federativa Colonia Calle Clasificacién
41934 2002334Prucha DISTRITO FEDERAL|Prueba |Prueba SIN ESCRITURA SIN POSESION| @ | B

(Figura 3.1.3.1)

Le mostrara la pantalla "Seguimiento de la Adjudicacion”, en donde le muestra los datos
generales del bien y detalle del bien (Figura 3.1.3.2).
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SISTEHIﬁHE?RAALEJUHiDIB[I 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ENLACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

DATOS GENERALES DEL BIEN

No. Asunto 4192
Encomienda FIDERCA
Id Bien 41924

Id SIAB 2002324
Descripcién Pruehs

Regresar

Actualizar Pantalla

DETALLE DEL BIEN

ESTATUS SIAB Bien Validado para Recepcion Fisica
ESTATUS 511 Bien Solicitado a SIAB
INFORMACION PROPORCIONADA POR SIAB

NOMBRE DEL NOTARIO LIC. ALFONSO LEAL VARELA

INFORMACION A ESPECIFICAR (SI7)

GEMERE OFICIO NOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO |:

FECHA DE DISPOSICION DEL NOTARIO SIN ESPECIFICAR
FECHA AUTO DE REBELDIA SIN ESPECIFICAR
VINCULE OFICIQO ACUERDO DE REBELDIA lr :

[INFORMACION PROPORCIONADA POR SIAB
FECHA FIRMA DE JUEZ SIN ESPECIFICAR
FECHA DE ESCRITURAS SIN ESPECIFICAR

INFORMACION A ESPECIFICAR (SI7)

GEMERE OFICIO POSIBLE TOMA POSESION l:
POSIBELE TOMA DE POSESION SIN ESPECIFICAR
VINCULE OFICIO AUTO DE LANZAMIENTO l:

GEMERE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION I |
TOMA DEFINITIVA DE POSESION SIN ESPECIFICAR
VINCULE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE ADJUDICACION l:
ASIGNACION DE NUEVA FECHA DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION L

CLASIFICACION DEL BIEN SIN ESCRITURA SIN POSESION

[ INFORMACION PROPORCIONADA POR SIAB
PRECIO DE VENTA DEL BIEN 0.00

(Figura 3.1.3.2)

Para generar el oficio de notificacion de designacién de notario dara clic en el vinculo que se
encuentra en el apartado Informacién a especificar (SIJ) (Figura 3.1.3.2).
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ESTATUS SIABE
ESTATUS 517

DETALLE DEL BIEN

INFORMACION PROPORCIONADA POR SIAB

NOMBERE DEL NOTARIOD LIC. ALFONSCO LEAL WVARELA

Bien Validado para Recepcion Fisica

Bien Solicitado a SIAB

INFORMACION A ESPECIFICAR (S1J)

GENERE OFICIO NOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO ':

FECHA AUTO DE REBELDIA SIN ESPECIFICAR

24

VINCULE OFICIO ACUERDO DE REBELDIA l :

(Figura 3.1.3.2)

El cual le mostrard la siguiente pantalla y complementara la informacion para los oficios

(Figura 3.1.3.3).

SISTEHﬁHE%HAALEJUHiDIB[I 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ara Oficios ENLACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

DATOS GENERALES

Mo. ASUNTO
1D BIEN 511
OFICIO

DIRIGIDO A:

Copia para Persona

Copia para Persona

Copia para Persona

Copia para Persona

Copia para Persona

OTRO TEXTO

CONSECUTIVO / Afio [0 |fo |

DD TS

41393
41934
NOTIFICACION DE DESIGMACION DE NOTARIO

ESPECIFICAR A QUIEN VA DIRIGIDO EL DOCUMENTO

ESPECIFICAR NOMBRE Y PUESTO DE LAS PERSONAS A QUIENES SE LES GENERE COPIA

1

a

3

4

5

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1334r1)

(Figura 3.1.3.3)
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Una vez que termind de capturar la informacidon necesaria, dara clic dos veces al botodn
Aplicar Cambios
y automaticamente le abrira un PDF el cual debera de guardar e
imprimir.
Después cerrara la ventana del PDF, regresando a la pantalla (Figura 3.1.3.2) y dara clic en el

icono % para actualizar la informacion.

Le habilitara el icono =~ que se encuentra en el apartado Informacion a especificar (SIJ)
(Figura 3.1.3.2), dara clic en él y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.4).

Documento 11 MOTIFICACION DE DESIGMNACION DE NOTARIO

Fecha del Documento |02/05/13 ﬁ
Ruta del Archivo Examinar- | Mo se ha seleccionado ninguin archivo.

* Los Archivos deben ser extension TIF

GUARDAR CANCELAR

(Figura 3.1.3.4)

Le dara la opcion para subir el archivo correspondiente, los cuales deben tener extension TIF asi
mismo le asignara la fecha del docuemento (Figura 3.1.3.4).

GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo dara clic en el botén
mensaje de confirmacion (Figura 3.1.3.5).

y le mostrara un

f.?;:“\h. Mensaje SIJSAE
N

El Documento se guardd correctamente.

(Figura 3.1.3.5)
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Darad clic en el botén y después en el botodn , y asi

regresara al apartado Informacién a especificar (SI1J) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono @ para actualizar la informacidon vy asi le habilite el campo de la Fecha de
disposiciéon de notario (Figura 3.1.3.6).

INFORMACION A ESPECIFICAR (SI1)

OFICIO NOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIC GENERADOC Y VINCULADO t'.

FECHA DE DISPOSICION DEL NOTARIO SIMN ESPECIFICAR

TECHA AUTO DE REBELDTA SIN ESPECIT AR

VINCULE OFICIO ACUERDO DE REBELDIA ':

(Figura 3.1.3.6)

L SIN ESPECIFICAR A o i
Dara clic en y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.7):

SISTEHIﬁI!TjEﬁlﬁLEJUHiDIBU 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

FECHA A ASIGNAR
FECHA DE AUTORIZACION JUDICIAL DE LA DESIGNACION DE NOTARIO PUBLICO [[ERERE ]

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1334Rr1)

(Figura 3.1.3.7)

Seleccionara la fecha de autorizacion judicial de la designacién de notario publico y después dara

clic en el botdén
3.1.3.7).

, le mostrard un mensaje de notificacion (Figura
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)
et !
¥/
o Se ha capturado |a fecha Correctamente

(Figura 3.1.3.7).

Dara clic en el botén y después en el botdn , Yy asi

regresara al apartado Informacion a especificar (SIJ) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono % para actualizar la informacion vy asi le habilite el campo de la Fecha de
auto de rebeldia (Figura 3.1.3.8).

INFORMACION A ESPECIFICAR (517)

OFICIO NOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO GENERADOC ¥ VINCULADO ‘I'.

FECHA DE DISPOSICION DEL NOTARIO 03/05/2013
IFECHA AUTO DE REBELDIA SIMN ESPECIFICAR

(Figura 3.1.3.8).

L SIN ESPECIFICAR A o .
Dara clic en y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.9):

SISTEHﬁHE%RAALEJUHiDIEﬂ s SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

FECHA AUTO DE REBELDIA v 19

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1334Rr1)

(Figura 3.1.3.9)

Seleccionara la fecha de auto rebeldia y después dara clic en el botdn ,
le mostrard un mensaje de notificacién (Figura 3.1.3.10).
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3

{3 i\
!

Se ha capturado la fecha Correctamente

(Figura 3.1.3.10).

Dara clic en el botén y después en el botdn , Yy asi

regresara al apartado Informacion a especificar (SIJ) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono Q para actualizar la informacién y pueda vincular el Oficio Acuerdo de
Rebeldia (Figura 3.1.3.11).

INFORMACION A ESPECIFICAR (SI7)

OFICIO MOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO GENERADO ¥ VINCULADO ‘\

FECHA DE DISPOSICION DEL NOTARIO 032/0%/2013
FECHA AUTO DE REBELDIA 0z/09/2013

VINCULE OFICIO ACUERDO DE REBELDIA | |

(Figura 3.1.3.11)

Dara clic el icono "i y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.12).

Documento 14 ACUERDO DE REBELDIA

Fecha del Documento ﬂ
Ruta del Archivo Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

* Los Archivos deben ser extension TIF

GUARDAR CANCELAR

(Figura 3.1.3.12)

Le dara la opcion para subir el archivo correspondiente, los cuales deben tener extension TIF asi
mismo le asignara la fecha del docuemento (Figura 3.1.3.12).

GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo dara clic en el botén
mensaje de confirmacion (Figura 3.1.3.13).

y le mostrara un
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f;:_‘“\ Mensaje SIISAE
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ha.

El Documento se guardd correctamente.

(Figura 3.1.3.13)

Dara clic en el botén y después en el botdn
regresara al apartado Informacioén a especificar (SI1J) (Figura 3.1.3.2).

&

, Yy asi

Dara clic en el icono para actualizar la informacion.

Una vez que el SIAB proporcione la FECHA FIRMA DE JUEZ y la FECHA DE ESCRITURAS
automaticamente llegara un correo electrénico avisando que puede generar el “OFICIO
POSIBLE TOMA POSESION".

i ) GEMERE OFICIO POSIBLE TOMA POSESION
Dara clic en que se encuentra en el apartado

“INFORMACION A ESPECIFICAR (SIJ)” de la pantalla (Figura 3.1.3.2).
El cual le mostrara la siguiente pantalla y complementara la informacién para los oficios (Figura
3.1.3.14).
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SISTEHﬁHEﬁHAALEJUHiDIEU 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ara Oficios ENLACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

DATOS GENERALES

No. ASUNTO 4193
1D BIEN SII 41934
OFICIO NOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO
consecuTivo / Afic [0 |/fo ]
ESPECIFICAR A QUIEN VA DIRIGIDO EL DOCUMENTO
DIRIGIDO A:

ESPECIFICAR NOMBRE ¥ PUESTO DE LAS PERSONAS A QUIENES SE LES GENERE COPIA

Copia para Persona 1

Copia para Persona 2

Copia para Persona 3

Copia para Persona 4

Copia para Persona 5

OTRO TEXTO

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133aR1)

(Figura 3.1.3.14)

Una vez que termind de capturar la informacién necesaria, dara clic dos veces en el botén

Aplicar Cambios
y automaticamente le abrira un PDF el cual deberd de guardar e

imprimir.

Después cerrara la ventana del PDF, regresando a la pantalla (Figura 3.1.3.2) y dara clic en el

&

icono para actualizar la informacion.
Le habilitara el icono que se encuentra en el apartado Informacion a especificar (SI1J)
(Figura 3.1.3.2), dara clic en él y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.15).
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Documento 11 MNOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO

Fecha del Documento ﬁ
Ruta del Archivo Examinar- | No se ha seleccionado ningun archivo.

* Los Archivos deben ser extension TIF

GUARDAR CANCELAR

(Figura 3.1.3.15)

Le dara la opcidn para subir el archivo correspondiente, los cuales deben tener extension TIF asi
mismo le asignara la fecha del docuemento (Figura 3.1.3.15).

GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo dara clic en el botén
mensaje de confirmacién (Figura 3.1.3.16).

y le mostrara un

#%  Mensaje SIISAE

Ce-aW

El Documento se guardd correctamente.

(Figura 3.1.3.15)

y después en el botén Y asi

r

Dara clic en el boton
regresara al apartado Informacion a especificar (SIJ) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono % para actualizar la informacién vy asi le habilite el campo de la Posible
toma de posesion (Figura 3.1.3.16).
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SISTEMA INTEGRAL JURIDICO  SIJ - SAE

INFORMACION A ESPECIFICAR (SI1)
wwﬂ
SIMN ESPECIFICAR

POSIELE TOMA DE POSESION
VINCULE OFICIC AUTO DE LANZAMIENTO ':

GEMERE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION ':
SIN ESPECIFICAR

TOMA DEFINITIVA DE POSESION
VINCULE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE ADJUDICACION ':

ASIGNACION DE NUEVA FECHA DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION -,

SIN ESCRITURA SIN POSESION

CLASIFICACION DEL BIEN
(Figura 3.1.3.16).

SIN ESPECIFICAR ] o .
y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.17):

% SAE

Ambiente Fecha
17/09/13

Dara clic en

SUSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

Perfil

Usuario
ACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte

FECHA A ASIGNAR

FECHA POSIBLE TOMA DE POSESION [; 7 |

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1334Rr1)

(Figura 3.1.3.17)

Seleccionara la fecha de posible toma de posesion y después dara clic en el

m, le mostrara un mensaje de notificacién (Figura 3.1.3.18).

' )

\
Se ha capturado la fecha Correctamente

boton

(Figura 3.1.3.18).
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Darad clic en el botén y después en el botodn , y asi

regresara al apartado Informacién a especificar (SI1J) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono @ para actualizar la informaciéon y pueda vincular el OFICIO AUTO DE
LANZAMIENTO (Figura 3.1.3.19).

INFORMACION A ESPECIFICAR (S11)

OFICIO POSIBLE TOMA POSESION VINCULADO ﬁ}

POSIBLE TOMA DE POSESION SIN ESPECIFICAR

VINCULE OFICIO AUTO DE LANZAMIENTO ':

GENERE OFICICO APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION ':
TOMA DEFINITIVA DE POSESION SIN ESPECIFICAR

VINCULE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE ADJUDICACICN ' :

ASIGNACION DE NUEVA FECHA DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION E"

CLASIFICACION DEL BIEN SIN ESCRITURA SIN POSESION
(Figura 3.1.3.19)

Dara clic el icono I y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.20).

Documento 13 AUTC DE LANZAMIENTO

Fecha del Documento @
Ruta del Archivo Mo se ha seleccionado ningdn archivo.

* Los Archivos deben ser extension TIF

GUARDAR CANCELAR

(Figura 3.1.3.20)

Le dara la opcion para subir el archivo correspondiente, los cuales deben tener extension TIF asi
mismo le asignara la fecha del docuemento (Figura 3.1.3.20).

GUARDAR
Una vez seleccionado el archivo dara clic en el botén

y le mostrara un
mensaje de confirmacion (Figura 3.1.3.21).
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El Documento se guardd correctamente.

(Figura 3.1.3.21)

Dara clic en el botén y después en el botdn
regresara al apartado Informacioén a especificar (SI1J) (Figura 3.1.3.2).

&

, Yy asi

Dara clic en el icono para actualizar la informacion.

Una vez que el SIAB le cambie el estatus a “"ALTA BIEN ENTREGADO EN ADMINISTRACION”
al bien que dio de alta, automaticamente llegard un correo electrénico avisando que puede
generar el “GENERE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION".

. GENERE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION
Dara clic en que se encuentra en el

apartado “INFORMACION A ESPECIFICAR (SIJ)” de la pantalla (Figura 3.1.3.2).
El cual le mostrara la siguiente pantalla y complementara la informacién para los oficios (Figura
3.1.3.22).
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Usuario Perfil Ambiente Fecha
ara Oficios ENLACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 12/09/13

DATOS GENERALES

No. ASUNTO 4193
1D BIEN SII 41934
OFICIO NOTIFICACION DE DESIGNACION DE NOTARIO
consecuTivo / Afic [0 |/fo ]
ESPECIFICAR A QUIEN VA DIRIGIDO EL DOCUMENTO
DIRIGIDO A:

ESPECIFICAR NOMBRE ¥ PUESTO DE LAS PERSONAS A QUIENES SE LES GENERE COPIA

Copia para Persona 1

Copia para Persona 2

Copia para Persona 3

Copia para Persona 4

Copia para Persona 5

OTRO TEXTO

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133aR1)

(Figura 3.1.3.22)

Una vez que termind de capturar la informacién necesaria, dard clic dos veces en el botdn

Aplicar Cambios
y automaticamente le abrira un PDF el cual deberd de guardar e

imprimir.

Después cerrara la ventana del PDF, regresando a la pantalla (Figura 3.1.3.2) y dara clic en el

&

icono para actualizar la informacion.
Le habilitara el icono que se encuentra en el apartado Informacion a especificar (SI1J)
(Figura 3.1.3.2), dara clic en él y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.23).
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Documento 10 APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION

Fecha del Documento ﬁ
Ruta del Archive Mo se ha seleccionado ningidn archivo.

* Los Archivos deben ser extension TIF
GUARDAR CANCELAR

(Figura 3.1.3.23)

Le dara la opcion para subir el archivo correspondiente, los cuales deben tener extension TIF asi
mismo le asignara la fecha del docuemento (Figura 3.1.3.23).

GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo dara clic en el botén
mensaje de confirmacion (Figura 3.1.3.24).

y le mostrara un

#%  Mensaje SIISAE

1L |

El Documento se guardd correctamente.

(Figura 3.1.3.24)

Dara clic en el botoén y después en el botén Y asi

regresara al apartado Informacion a especificar (SIJ) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono @ para actualizar la informacién vy asi le habilite el campo de TOMA
DEFINITIVA DE POSESION (Figura 3.1.3.25).
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INFORMACION A ESPECIFICAR (SI1)

OFICIO POSIBLE TOMA POSESION VINCULADO ‘.l_}.
POSIELE TOMA DE POSESION 02/09/2013
OFICIO AUTO DE LANZAMIENTO VINCULADO ‘.l_}.

OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION GEMERADC ‘.l}
TOMA DEFINITIVA DE POSESION SIN ESPECIFICAR

VINCULE OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE ADJUDICACION L

ASIGNACION DE NUEVA FECHA DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION -

CLASIFICACION DEL BIEN S5IN ESCRITURA S5IN POSESION
(Figura 3.1.3.25).

. SIN ESPECIFICAR ] o .
Dara clic en y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.26):

SISTEHﬁI!TJEﬁlﬁLEJUHiDIB[I 5 SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
ACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 17/09/13

FECHA A ASIGNAR

FECHA DEFINITIVA DE TOMA DE POSESION[/ /|9

Sistema Integral Juridico - SAE(vos133ar1)

(Figura 3.1.3.26)

Seleccionara la fecha de posible toma de posesion y después darda clic en el

' )

Ik

v

botén , le mostrard un mensaje de notificacién (Figura 3.1.3.27).

Se ha capturado |a fecha Correctamente

(Figura 3.1.3.27).



Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

H AE Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de Versin: 1.0
J Sistemas. ersion: 1.

Documento: Manual de Usuario Adjudicacion | Fecha: 24/09/2013

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO  SIJ - SAE Pagina:42 de 48

Darad clic en el botén y después en el botodn , y asi

regresara al apartado Informacién a especificar (SI1J) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono @ para actualizar la informacién vy asi le habilite el campo de VINCULE
OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE ADJUDICACION (Figura 3.1.3.28).

INFORMACION A ESPECIFICAR (SI1)

OFICIO POSIBLE TOMA POSESION VINCULADOC ﬁ}
POSIELE TOMA DE POSESION 02/09/2013

OFICIO AUTO DE LANZAMIENTO VINCULADC ﬁ}

OFICIO APLICACION DEFINITIVA DE LA ADJUDICACION GENERADO ﬁ}
TOMA DEFINITIVA DE POSESION 02/09/2013

ASIGMACION DE NUEVA FECHA DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION . |

HISTORICO DE FECHAS DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION

se Registro Fecha Toma de Posesion Motivo
17/09/13 02/09/13
CLASIFICACION DEL BIEN SIN ESCRITURA S5IN POSESICN

(Figura 3.1.3.28)

Le habilitara el icono que se encuentra en el apartado Informacion a especificar (SIJ)
(Figura 3.1.3.2), daré clic en él y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 3.1.3.29).

Documento 16 DILIGENCIA DE TOMA DE POSESION

Fecha del Documento ﬂ
Ruta del Archive Examinar_ | Mo se ha seleccionado ningln archivo.

* Los Archivos deben ser extension TIF

GUARDAR CANCELAR

(Figura 3.1.3.29)

Le dara la opcién para subir el archivo correspondiente, los cuales deben tener extension TIF asi
mismo le asignara la fecha del docuemento (Figura 3.1.3.29).
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GUARDAR

Una vez seleccionado el archivo dara clic en el botén
mensaje de confirmacién (Figura 3.1.3.30).

y le mostrara un

r‘;f:“‘“\. Mensaje SIISAE
|/

El Documento se guardd correctamente.

(Figura 3.1.3.30)

y después en el botdn Y asi

I

Dara clic en el boton
regresara al apartado Informacién a especificar (SI1J) (Figura 3.1.3.2).

Dard clic en el icono o para actualizar la informacién y asi le habilitard semaforo de
ASIGNACION DE NUEVA FECHA DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION (Figura 3.1.3.31).

SISTEHDﬁI!TngAALEJUHiDIEU s SA E

TR T Perfil Ambiente Fecha

ENLACE ADJUDICACION CONTROL Enlace de Adjudicacion Soporte 17/09/13
Mo. Asunto 4192
Id Bien SIJ 41934
Fecha Toma de Posesidn ﬂ

REGISTRE MOTIVO DE CAMBIO DE FECHA DE TOMA DEFINITIVA DE POSESION PARA EL REGISTRO ANTERIOR

Fecha de Toma de Posesién Anterior 02/03/13

Motiva de cambio de Fecha

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1334R1)

(Figura 3.1.3.31)
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Registrara nuevamente la Fecha Toma de Posesion y explicara el motivo por el cual la cambio,

una vez terminado dara clic dos veces en el botdn m y le mostrara un

a Los datos han sido agregados.

mensaje de notificacidon , cuando le haya mostrado el mensaje

dara clic en botdn para que lo regrese al apartado Informacion a

especificar (SI1J) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono o para actualizar la informacion vy asi le habilitara el campo  SIN
ESCRITURA SIN POSESION (Figura 3.1.3.32).

DATOS GENERALES DEL BIEN

No. ASUNTO 4193

ID. BIEN 41934

1D. SIAB 2002334

DESCRIPCION Prueba

CLASIFICACION SIMN ESCRITURA SIN POSESION

ESPECIFIQUE CLASIFICACION
NUEVA CLASIFICACION | SELECCIONE... B

CERRAR

(Figura 3.1.3.32)

En esta pantalla le mostrara los datos generales del bien asi como una opcioén para cambiarle el
estatus a “"CON ESCRITURA CON POSESION”, una vez que la haya seleccionado

CERRAR
automaticamente se cambiard y dara clic en el botén , Yy asi

regresara al apartado Informacion a especificar (SIJ) (Figura 3.1.3.2).

Dara clic en el icono 9 para actualizar la informacion
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23. LIBRO DE GOBIERNO.

Para realizar el Libro de Gobierno debera de colocar el cursor sobre la pestafia de Reportes

y una vez desplegada las opciones dara clic enBEZEREEIERENN (Figura 23.1).

SISTEHAsll!TjEﬁﬂAALEJUHiDIGU 5 SA E

Perfil Ambiente Fecha
DMINISTRADOR DEL SISTEMA Perfil para Administracién del sistema Soporte 10/06/13

CONTROL ASUNTOS MODULOS PAGOS CONSILTAS REPORTES CATALOGOS SEGURIDAD SISTEMA ADJUDICACIONES ‘CERRAR SESION AYUDA

Reporte de Libro de Gobierno
Asunto Inicial D =R &
Asunto Final l:l
Encomienda g [s]
Abogado Externo [
Abogado Supervisor Interno E
Acter [ o
Demandado g [s]

Sistema Integral Juridico - SAE(vos1332r1)

(Figura 23.1)

Para poder ver algun asunto del Libro de Gobierno, debera de agregar el nimero de asunto que

requiere en las siguiente celdas U M® nicial [@ ] y ] L Ta igual si el

Estado | Activos | ¥

Ackivos
Inactivos

Estado es Activo o Inactivo

Reporte de Libro de Gobierno

Asunto Inicial l:l @J @

Encomienda g ]

Abogado Externc g

Abogado Supervisor Interno g
Au:tu:urg 0
Demandade Y o

(Figura 23.2)




Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

Desarrollo y Mantenimiento de
Sistemas.

Proceso:

Version: 1.0

i‘-
Documento: Manual de Usuario Adjudicacion

Fecha: 24/09/2013

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO  SIJ - SAE

Péagina:46 de 48

=

Una vez agregados los datos dara clic en el boton
donde se encuentran todos los asuntos que busco.

y le mostrara la siguiente pantalla,

Descarga de archive

iDezea abrr o guardar este archivo?

EH

v

Mormbre:  LibroGobiernoPrueba, xls
Tipo:  Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003, ..

D& mxeurw3sals

Abrir ][ Guardar ]| Cancelar |

Loz archivos procedentes de [nternet pueden zer dtilez, pero
algunoz archivoz pueden dafar potencialmente zu equipo. 5ino
canfia en el angen, no abra ni quarde este archiva, ;Cuél es el

resqo?

Dara clic en el botdon

Abrir

y se le mostrara la informacién del Libro de Gobierno en un

archivo en Excel (Figura 23.2)

-'/E"-s\\ (= R s LibroGobiernoPrueball] - Microsoft Excel - = Xx
al -
Tnicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Complementos @ - =7 x
_ ) - = - -
j ) Calibri el ol = | General _1 | B} Formato condicional S+ Insertar b4 ﬁ l?a
= Er {35 Dar formato como tabla ~ | 5% Eliminar - | @]~
Pagar |55 - - - =| | g - - <0 00 o Ordenar  Buscar
9 N & & | Ei-||&- A S| B8 - % 000 %8 M) 5} Estilos de celda - B Formato ~ || <27 y filtrar - T
Portapap... ™ Fuente El Alineacion E} Hdmero E} Estilos Celdas Madificar
\ Al v fe |
A | B g D E
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(Figura 23.2)
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La informacion que se muestra en el archivo de Excel (Figura 23.2) es:

Asunto.

Juicio.

Actor.
Demandado.

Area responsable.
Abogado Interno.

Abogado Externo.
Auditor Legal.
Materia.

Juicio.

Juzgado.
Estado.
Ciudad.
Expediente.
Pesos.
Délar.

Udis.

Etapa procesal.
Avance.
Garantia.

(Figura 23.3)

Encomienda.

Status.

Coordinador.

Asunto autorizado.
Respuesta Pregunta 3.
Abogado Externo
Contratado

Semaforo.

Fecha alta asunto.

Fecha ultima Etapa.

En la columna de Semaforo (Figura 23.3) se indica el tiempo en el que no se han reportado
avances dentro del asunto, como sigue:

Verde:

1 a 30 dias.

Amarillo: Q 31 a 60 dias.

Rojo:

. mas de 61 dias.

Verde: @ Asunto inactivo

Azul:

. Indica que el juicio corresponde a la

Materia Civil o Mercantil o Fiduciaria y esta en la etapa
de: adjudicacion, formalizacidon, toma de posesién o
tramites por la toma de posesion.

El botdn le permite guardar el archivo de Libro de Gobierno.
El boton cancela la operacion.
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27. CERRAR SESION

Para cerrar su sesidén deberd de dar clic sobre la pestafia de Cerrar sesién- y

automaticamente le mostrara la pantalla de Login.

28. AYUDA

Si desea consultar la ayuda del sistema deberd de dar clic sobre la pestafia de Ayuda

le desplegard un mensaje (Figura 28.1) con la opcién de abrir y guardar el archivo
o de cancelar la operacion.

Abriendo Administra

Ha elegido abrir:
@ Administrador_Reingenierc3¥%ada.pdf

que es de tipo: Adobe Acrobat Document (12.2 MB)
de: htip://mxeurw3sals

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

) Abrircon | Adobe Reader (predeterminada)

@ | Guardar archive

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

[ Aceptar ] | Cancelar |

(Figura 28.1)

Dara clic en el botén g
archivo en PDF (Figura 28.2)

y se le mostrara la informacion del Manual de Usuario en un
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@ Administrador_Reingenierfc3%ada.pdf - Adobe Reader

Archive Edicién Ver Ventana Ayuda
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(Figura 28.2)

El boton le permite guardar el archivo en su equipo.
El boton cancela la operacion.




