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1. SOLICITUD DE PAGO 

 

Permite al Abogado Externo capturar nuevas solicitudes de pago de honorarios y gastos respecto 

de los asuntos a su cargo para materias penal, civil y mercantil en contra, (no igualas), fiscal, 
administrativo y aduanal 
 

Para crear nuevas solicitudes deberá de colocar el cursor sobre la pestaña de Pagos  y 

una vez desplegadas las opciones dará clic en  (Figura 1.1). 

 
 

 
(Figura 1.1) 

 

Dará clic en el botón , el cual se encuentra en la parte inferior de la pantalla, y le  
presentará una casilla de llenado donde deberá indicar el número de asunto por el que solicitará 

el pago (Figura 1.2). 
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(Figura 1.2) 

 

Una vez ingresado el número de asunto SIJ, dará clic en el botón , el Sistema 
presentará una pantalla de selección donde deberá elegir el concepto de pago (Figura 1.3).  
 

 
(Figura 1.3) 

 
Una vez que eligió el concepto, la pantalla de selección desaparece y deberá dará clic en el 

botón ,  al hacerlo el Sistema le presentará en la parte inferior de la pantalla el 

monto de los meses anteriores que tenga pendiente el asunto elegido. 
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Dará clic en el botón  y continuará con el proceso normal de pagos.  
 
 

De esta forma el Abogado Supervisor Interno podrá ver la solicitud elaborada y dará el 
seguimiento correspondiente para su revisión y validación y procederá a gestionar la 
autorización del Abogado Coordinador correspondiente. 

 


