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1. CONTROL DE DOCUMENTOS.

Una vez que entrd al sistema desde la pantalla Login, le presentara la pantalla Control de
Documentos (Figura 1.1).

SISTEHIﬁI!'_I!EilﬁLEJUHIDIGU s SA E

Perfil Ambiente Fecha
BZ CHAVEZ JOSE VICENTE LORENZO Catalogadores Digitalizacion Soporte 08/01/14

CERRAR SESION

_/ b do Externo I Auditor Legal | Asunto | Pagos | Asesores Legales

Nombre | |

Apellido Paterno | |

DOCUMENTOS
Apellido Materno | | SUSCEPTIBLES DE SER
DIGITALIZADOS EN ESTE

Estatus de Asuntos }C\E.;\“RS'II'JALE_)S PARA SU
Estatus de Contratacién

Estatus de Reconocimiento de Asuntos \ Seleccione Estatus de Reconocimiento de Asuntos E‘ ® Contratos de abogados
externos y /o auditores legales.

Estatus de Usuario & Actos do antrega recepdtn de

asuntos vinculados a cada uno

— de los juicios registrados en el
Limpiar Criterio bisq. JEEIAEIY
® Cédula profesional

® Curriculum

Nombre Estatus de acceso Estatus de contratacién Asuntos activos Datos Abogado Consultar Documentos Estatus Reconocingg ESTATUS DE ACCESO DE

ACEDO FELIX |Activo SI [1) Q O No ha Efectuado R | USUARIOS

CARLOS de atencion de ast

ARTURO Activo :

ACEVEDO Activo s1 42, q (| Reconocimiento de i
ALFARO RAUL 3suntos en proces

ACOSTA MUNOZ|Activo sI 9| q O No ha Efectuado R

OTHONIEL de atencion de ast

ADMIN ADMIN |Activo s 0 a O Mo ha Efectuado R ~

« i, b

Registros Localizados: 341

Sistema Integral Juridico - SAE(v011434R1)

(Figura 1.1)
Esta pantalla muestra 5 pestafas:

Abogado Externo.
Auditor Legal.
Asunto.

Pagos.

Asesores Legales.

Y los siguientes filtros de busqueda, los cuales apareceran en las pestafias Abogado Externo,
Auditor Legal, Asesores Legales:

Nombre.

Apellido Paterno.
Apellido Materno.
Estatus de Asuntos.
Estatus de Contratacion.
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¢ Estatus de Reconocimiento de Asuntos.
e Estatus de Usuario.

1.1 PESTANA ABOGADO EXTERNO.

En la pestafia Abogado Externo se visualizaran todos los Abogados Externos que tengan
estatus ACTIVO (Figura 1.1.1).

_/AbogadoExterno i Auditor Legal | Asunto | Pages | Asesores Legales

Nombre | |

Apellido Paterno | |

Apellido Materno | |

Estatus de Contratacion

Estatus de Reconocimiento de Asuntos | Seleccione Estatus de Reconocimiento de Asuntos Iz‘

Estatus de Usuario | Seleccione Iz‘

m Limpiar Criterio biisqg.

Nombre Estatus de acceso Estatus de contratacion Asuntos activos Datos Abogado Consultar Documentos Estatus Reconocingg

ACEDO FELIX  |Activo sI 0 o] [ ] Mo ha Efectuado R
CARLOS de atencidn de ast
ARTURO

ACEVEDO Activo SI 42 Q Il Reconocimiento de
ALFARO RAUL asuntos en proces
ACOSTA MUNOZ|Activo s1 9 q [} No ha Efectuado R
OTHONIEL de atencion de ast
ADMIN ADMIN  |Activo s1 0 Q 1 Mo ha Efectuado R -

4 I, | 3

Reqistros Localizados: 341

(Figura 1.1.1)

En la tabla de la pantalla Contratos AE y ALs, se muestran las siguientes consultas, las cuales
encontrara en las 5 pestafias posteriores:

Para poder consultar los documentos que tienen los Abogados Externos, dara clic en la columna

Consultar Documentos

| — l'y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 1.1.2).
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Perfil Ambiente Fecha
ROZ CHAVEZ JOSE VICENTE LORENZO Catalogadores Digitalizacion Soporte 08/01/14

Documentos del perfil para abogados externos alegria garcia abiel

Tipo de Documento Folio /Etapa /Periodo Fecha de Inicio Descripcién Consultar o
Acta Entrega Recepcidn ACTAE160707.PDF 16/07/2007 CARGA MASIVA DEL SISTEMA B |E‘
ACTAE160707.PDF L4
Acta Entrega Recepcion ACTAE111207.PDF 11/12/2007 CARGA MASIVA DEL SISTEMA B
ACTAE111207.PDF
Acta Entrega Recepcidn ACTAEQ10308.PDF 01/03/2008 CARGA MASIVA DEL SISTEMA =]
ACTAEO10308.PDF
Acta Entrega Recepcién ACTAE120308.PDF 12/03/2008 CARGA MASIVA DEL SISTEMA B
ACTAE120308.PDF
Acta Entrega Recepcidn ACTAE270608.PDF 27/06/2008 CARGA MASIVA DEL SISTEMA B
ACTAE270608.PDF A
e = = — —— — =

Nuevo Documento Regresar

(Figura 1.1.2)

Donde le apareceran todos los documentos que tienen el Abogado Externo seleccionado,
también podré utilizar el filtro de busqueda si solamente requiere consultar un tipo de
documentos (Figura 1.1.3).

Tipo de Documento | Seleccione :Im

Seleccione
Acta Entrega Recepcidn

Ii mm Curriculum
Folio /Etapa /Perio Contrato de Prestacion de Servicios (Abogado Externo)

Consultar &

ACTAE150707.PDF | sgporte Etapa Procesal E|
Cedula Profesional 5

ACTAE111207.PDF | Acta de Reconocimiento de Atencidn de Asuntos Ma @'
Dictamen

ACTAEO10308.PDF |CI 1/03/2008 |CARGA MASIVA DEL SISTEMA @

(Figura 1.1.3)

Visualizara y seleccionara el tipo de documento que requiere y después dara clic en el botdn

especificada (Figura 1.1.4).

y automaticamente le mostrard los documentos de su busqueda
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SIJSAE

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO

% SAE

Perfil
Catalogadores Digitalizacion

Ambiente Fecha

ROZ CHAVEZ JOSE VICENTE LORENZO Soporte 08/01/14

Tipo de Documento
Curriculum

Documentos del perfil para abogados externos alegria garcia abiel

Tipo de Documento | Curriculum

Folio /Etapa [Periodo
NO APLICA

Fecha de Inicio

Descripcidén

Consultar
CURRICULUM VITAE

(Figura 1.1.4)

Para consultar el documento dard clic en la columna Ei y le mostrara la

informacion del documento seleccionado (Figura 1.1.5).

Tipo de Documento

Nombre del Archivo
Folio

Fecha de Inicio
Descripcion

Usuario gque ingresa
Fecha de Ingreso

Curriculum

£ I
CURRICULUM VITAE.tif

NO APLICA

04,/01/2010

CURRICULUM VITAE

Asunto(s) Asignado(s) yq apLica

GAMBOA WERA FERNANDO
19/07/10

Nuevo Documento Regresar

(Figura 1.1.5)
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Para visualizar el documento dara clic en el icono IE y le mostrara el documento en formato
PDF (Figura 1.1.6).

3 Ppagina de3 Tamafio automatico  *

Servicla ¢a

SECRETARIA DE HACIENDA
YCRLoITO POBLICO

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE CARTERA LITIGIOSA.

EN LA CIUDAD DE CIUDAD VICTORIA, TAMAULIPAS, SIENDO LAS CATORCE HORAS DEL DIA NUEVE DE
NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL SIETE, SE REUNIERON EN EL DESPACHO JURIDICO UBICADO EN LA CALLE 12
JUAREZ NO. 516, DESPACHO 308, EL LIC. JUAN JOSE DEL RAZO AULE EN SU CARACTER DE GERENTE DE
RECUPERACION JUDICIAL DEL BANCO DE CREDITO RURAL DEL NORESTE, S.N.C., EN LIQUIDACION, A QUIEN
EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL SAE", Y EL LIC. ABIEL ALEGRIA GARCIA, TITULAR DEL CITADO
DESPACHO, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL ABOGADO EXTERNO”, A EFECTO DE DEJAR
CONSTANCIA DE LA ENTREGA DE CARTERA QUE REALIZA EL PRIMERO DE LOS NOMBRADOS, DE LOS
ASUNTOS QUE MAS ADELANTE SE DETALLAN, PROCEDIENDO A LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS MISMOS,
INTERVIENIENDO COMO TESTIGOS DE ASISTENCIA LOS C.C. LICS. FRANCISCO JAVIER ANGELES ROJAS Y
NORA LETICIA LEON VILLASENOR, PERSONAS ESTAS QUIENES PRESTAN SUS SERVICIOS EN ESTE
ORGANISMO.

(Figura 1.1.6)

Para eliminar el documento, dard clic en el botdn el cual le
mostrara el siguiente mensaje (Figura 1.1.7).

Confirma la eliminacidn del archivo seleccionado

Aceptar ] [ Cancelar

(Figura 1.1.7)

Dara clic en botén y le mostrara el mensaje de confirmacién (Figura 1.1.8).
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@ SU_SAE - Mensaje Preventivo

T{L mxeurw3sal5/soporte/hmensajes.aspx?El documento fue eliminado,2

& El documento fue eliminado

(Figura 1.1.8)

Nuevo Documento

Si desea agregar un nuevo documento, dara clic en el botén

el cual
se encuentra en la Figura 1.1.2, y le mostrara la siguiente pantalla (Figura 1.1.9).

Agregar documento al perfil para abogados externos alegria garcia abiel

(Figura 1.1.9)

Donde le indica el nombre del perfil de la persona al cual le va agregar el documento, dara clic

Tipo de Documento El g

en el icono que aparece en él , mostrandole la siguiente
pantalla (Figura 1.1.10).




Area: Direccion Ejecutiva de Tecnologia de la Informacion.

| Proceso: Desarrollo y Mantenimiento de .
Sistemas Version: 1.0
- :

Documento: GUIA RAPIDA ]
CATALOGADORES DIGITALIZACION Fecha: 22/01/2014

SISTEMA INTEGRAL JURIDICO SIJ - SAE Pagina:11 de 15

SIS‘I’EM#ﬁ#E?HAAI.EJUHI'BIOU s SA E

Usuario Perfil Ambiente Fecha
B. QUIROZ CHAVEZ JOSE VICENTE LORENZO Catalogadores Digitalizacion Soporte 08/01/14

Tipos de Documento

Clave E

Acta Entrega Recepcion

Curriculum

Contrato de Prestacion de Servicios (Abogado Externo)
Soporte Etapa Procesal

Cedula Profesional

Acta de Reconocimiento de Atencién de Asuntos
Dictamen

I =
‘m |U| 10 f1en {1e IR [l

Sistema Integral Juridico - SAE(v011434R1)

(Figura 1.1.10)

Donde apareceran los tipos de documentos para el perfil de Abogado Externo, seleccionara el

Renovar

documento que va agregar y después dara clic en el botdn y le
mostrara la siguiente pantalla (Figura 1.1.11).
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Perfil Ambiente Fecha
CHAVEZ JOSE VICENTE L ORENZO Catalogadores Digitalizacion Soporte 08/01/14

Agregar documento al perfil para abogados externos alegria garcia abiel

Tipo de Documento E Acta Entrega Recepcién

Marcar Todos

Demandado Encomienda ]
26550 BANRURAL ACUACULTIVOS LA FE S.A. DE C.V. BANCO NACIONAL DE CREDITO RURAL,
S.N.C. (BANRURAL MDTO.)
26551 BANRURAL ACUACULTIVOS SANTO DOMINGO, SPR DE |BANCO NACIONAL DE CREDITO RURAL,
RL S.N.C. (BANRURAL MDTQO.)
26901 BANRURAL ARIAS DIAZ FRANCISCO JAVIER BANCO NACIONAL DE CREDITO RURAL,
S.N.C. (BANRURAL MDTO.)
26902 BANRURAL ARIAS DIAZ JORGE BANCO NACIONAL DE CREDITO RURAL,
S AT TRANRIIRAL MOYTO Y S

Numero de Asuntos Localizados 100

Falio I

Fecha Documento ﬂ

Descripcion

Indique el archivo Examinar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.

Usuario que ingresa QUIROZ CHAVEZ JOSE VICENTE LORENZO

Fecha de Ingreso 08/01/14 12:39

(Figura 1.1.11)

Donde seleccionara los asuntos que desee vincular al tipo de documento, también le asignara

un folio, fecha y una pequefia descripcion.
) o . Examinar... _ )
Una vez terminado dara clic en el icono y seleccionara el documento que va

agregar (el cual deberda estar en formato PDF), después dara clic en el botén

y confirmara la operacién (Figura 1.1.12).
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Confirma la creacion de un nuevo archivo para el usuario ALEGRIA GARCIA ABIEL Este proceso es irreversible desea continuar ?

Aceptar l l Cancelar

(Figura 1.1.12)

Dara clic en el boton y automaticamente se agregara el documento.

1.2 PESTANA AUDITOR LEGAL.

En la pestafa Auditor Legal se visualizaran todos los Auditores Legales con estatus Activo
(Figura 1.1.2). Actualmente no se contratan auditores legales, motivo por el cual no presenta
informacion.

Abogado Externo / Auditor Legal | Asunto | Pagos | Asesores Legales

Nombre | ]

Apellido Paterno | |

DOCUMENTOS
Apellido Materno | | SUSCEPTIBLES DE SER
DIGITALIZADOS EN ESTE
CONSULTA: 5
Estatus de Contratacién

Estatus de Reconocimiento de Asuntos | Seleccione Eststus de Reconocimiento de Asuntos = ® Contratos de abogados

externos v /o auditores legales. | |
Estatus de Usuario ® Actas de entrega recepcion de

asuntes vinculados a cada uno

o de los juicios registrados en el
Limpiar Criterio busa. JEESEINY
® Cédula profesional

® Curriculum

Nombre Estatus de acceso Estatus de contratacién Asuntos activos Datos Abogado Consultar Documentos Estatus Reconocimiento Asyf ESTATUS DE ACCESO DE

USUARIOS

] n b

Registros Localizados: 0

(Figura 1.1.2)
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1.3 PESTANA ASUNTO.

En la pestafia Asunto se visualizaran todos los asuntos Activos e Inactivos (Figura 1.1.3).
Asi como también los siguientes filtros de busqueda:

e Asunto: Solamente le mostrara la informacion del asunto requerido.
Abogado Externo: Le mostrara todos los asuntos que tenga a su cargo el Abogado que
selecciono.

¢ Abogado Supervisor Interno: Le mostrara todos los asuntos que tenga a su cargo el
Abogado que selecciono.

¢ Estatus de Asuntos: Le mostrara todos los asuntos con estatus de Activo o en su caso
Inactivo, dependiendo su seleccion.

e Ultima Actividad Asignada: Solamente le mostraran los asuntos con el tipo de
actividad asignada que selecciono, los cuales son:

» Seguimiento
» Auditoria
> Cedula juridica
> Auditoria 4
» Retiro Abogado Externo
» Integrar expedientes
» Desistimientos
» Dictaminacién
» D. Imposibilidad de cobro
» D. Incosteabilidad
» D. Irrecuperabilidad
Abogado Externo | Auditor Legal Asunto i Pagos | Asesores Legales

Abogado Externo | ]

Abogado Supervisor Interno ‘ |

Estatus Asunto ‘ Seleccione Izl

Ultima Actividad Asignada ‘ Seleccione E‘

EEE

Asunto Abogado Externo Abogado Supervisor Interno Estatus  Ultima Actividad Asignada Encomienda Actor Demandado Datos Abo Ext Acta Folio Acta g
ESPINOZA DECIGA PARRA GERARDO Sin Actividad Asignada CHONTALPA-AMBROSIO  |AZUCARERA e} I |
GOMEZ FIDENCIO INGENIO TORIBIO DE LA

SANTA LINO CHONTALPA

ROSALIA SA

DE CV
1807|ESPINOZA DECIGA PARRA GERARDO INACTIVO |Sin Actividad Asignada CHONTALPA-|LUIS CEJAS |AZUCARERA Q

AmMES CinencTn wrentn loememae  ne s
< m v

Registros Localizados: 52644

(Figura 1.1.3)
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1.4 PESTANA PAGOS.

En la pestafia Pagos se visualizaran todos los pagos de los Abogados Externo y Abogados
Supervisores Internos (Figura 1.1.4).

Asi como también los siguientes filtros de busqueda:

Asunto: Solamente le mostrara la informacién del asunto requerido.
Abogado Externo: Le mostrara todos los asuntos que tenga a su cargo el Abogado que
selecciono.

e Abogado Supervisor Interno: Le mostrara todos los asuntos que tenga a su cargo el
Abogado que selecciono.

¢ Estatus de Asuntos: Le mostrara todos los asuntos con estatus de Activo o en su caso
Inactivo, dependiendo su seleccion.

e Ultima Actividad Asignada: Solamente le mostraran los asuntos con el tipo de
actividad asignada que selecciono, los cuales son:

Seguimiento

Auditoria

Cedula juridica
Auditoria 4

Retiro Abogado Externo
Integrar expedientes
Desistimientos
Dictaminacion

D. Imposibilidad de cobro
D. Incosteabilidad

D. Irrecuperabilidad

YVVVVVVVYVYVYVYY

Abogado Externo | Auditor Legal | Asunto Pagos i Asesores Legales

Abogado Externo | |

Abogado Supervisor Interno ‘ ‘

Estatus Asunto ‘ Seleccione |z|

Ultima Actividad Asignada ‘ Seleccione Iz‘

DEREDE

Asunto Abogado Externo Abogado Supervisor Interno Estatus Ultima Actividad Asignada Encomienda Actor Demandado Datos Abo Ext Acta Folio Acta %2
ESPINOZA DECIGA PARRA GERARDO Sin Actividad Asignada CHONTALPA-AMBROSIO |AZUCARERA L
GOMEZ FIDENCIO INGENIO TORIBIO DE LA

SANTA LINO CHONTALPA
ROSALIA SA
DE CV

1807 ESPINOZA DECIGA PARRA GERARDO INACTIVO |Sin Actividad Asignada CHONTALPA-|LUIS CEJAS |AZUCARERA Q

fAME? CInEnrTN miccwin lpenecac Incia
o« m v

Registros Localizados: 52644

(Figura 1.1.4)
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1.5 PESTANA ASESORES LEGALES.

En la pestafia Asesores Legales se visualizaran todos los pagos de los Asesores Legales activos
del sistema (Figura 1.1.5).

Abogado Externo 1 Auditor Legal | Asunto | Pagos Asesores Legales l

Nombre ‘ |

Apellido Paterno | |

Apellido Materno | |

Estatus de Contratacién

Estatus de Reconocimiento de Asuntos ‘ Seleccione Estatus de Reconocimiento de Asuntos Iz‘

Estatus de Usuario ‘ Seleccione IE‘

m Limpiar Criterio bisqg.

Nombre Estatus de acceso Estatus de contratacion Asuntos actives Datos Abogado Consultar Documentos Estatus Reconocimiento Asuyl

q | . r

Registros Localizados: 0

(Figura 1.1.5)




