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1. CONTROL DE DOCUMENTOS. 

 
Una vez que entró al sistema desde la pantalla Login, le presentará la pantalla Control de 
Documentos (Figura 1.1).  
 

 
(Figura 1.1) 

 
Esta pantalla muestra 5 pestañas: 

 
 Abogado Externo. 
 Auditor Legal. 
 Asunto. 
 Pagos. 

 Asesores Legales. 
 

Y los siguientes filtros de búsqueda, los cuales aparecerán en las pestañas Abogado Externo, 
Auditor Legal, Asesores Legales: 
  

 Nombre. 

 Apellido Paterno. 
 Apellido Materno. 
 Estatus de Asuntos. 

 Estatus de Contratación. 
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 Estatus de Reconocimiento de Asuntos. 
 Estatus de Usuario. 

 
1.1  PESTAÑA ABOGADO EXTERNO. 
 

En la pestaña Abogado Externo se visualizarán todos los Abogados Externos que tengan 
estatus ACTIVO (Figura 1.1.1). 
 

 
 

(Figura 1.1.1) 
 

En la tabla de la pantalla Contratos AE y ALs, se muestran las siguientes consultas, las cuales 
encontrará en las 5 pestañas posteriores: 
 
 

 

Para poder consultar los documentos que tienen los Abogados Externos, dará clic en la columna 

 y le mostrará la siguiente pantalla (Figura 1.1.2). 
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(Figura 1.1.2) 

 

Donde le  aparecerán todos los documentos que tienen el Abogado Externo seleccionado, 
también podrá utilizar el filtro de búsqueda si solamente requiere consultar un tipo de 
documentos (Figura 1.1.3).  
 

 
(Figura 1.1.3) 

 
Visualizará y seleccionará el tipo de documento que requiere y después dará clic en el botón 

 y automáticamente le mostrará los documentos de su búsqueda 
especificada (Figura 1.1.4). 
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(Figura 1.1.4) 

 

Para consultar el documento dará clic en la columna  y le  mostrará la 
información del documento seleccionado (Figura 1.1.5). 

 
(Figura 1.1.5) 
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Para visualizar el documento dará clic en el icono  y le mostrará el documento en formato 

PDF (Figura 1.1.6). 
 

 
(Figura 1.1.6) 

 

 

Para eliminar el documento, dará clic en el botón el cual le 

mostrará el siguiente mensaje (Figura 1.1.7). 
 

 
(Figura 1.1.7) 

Dará clic en botón  y le mostrará el mensaje de confirmación (Figura 1.1.8). 
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(Figura 1.1.8) 
 
 

Si desea agregar un nuevo documento, dará clic en el botón  el cual 

se encuentra en la Figura 1.1.2, y le mostrará la siguiente pantalla (Figura 1.1.9).  
 

 
(Figura 1.1.9) 

 
 
 
Donde le indica el nombre del perfil  de la persona al cual le va agregar el documento, dará clic 

en el ícono que aparece en él , mostrándole la siguiente 
pantalla (Figura 1.1.10). 
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(Figura 1.1.10) 
 

 
Donde aparecerán los tipos de documentos para el perfil de Abogado Externo, seleccionará el 

documento que va agregar y después dará clic en el botón y le 

mostrará la siguiente pantalla (Figura 1.1.11).  
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(Figura 1.1.11) 

 
Donde seleccionará los asuntos que desee vincular al  tipo de documento, también le asignará 

un folio, fecha y una pequeña descripción. 
 

Una vez terminado dará clic en el icono  y seleccionará el documento que va 
agregar (el cual deberá estar en formato PDF), después dará clic en el botón 

 y confirmará la operación (Figura 1.1.12). 
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(Figura 1.1.12) 

 

 

Dará clic en el botón y automáticamente se agregará el documento. 
 

 

1.2 PESTAÑA AUDITOR LEGAL. 
 
 
En la pestaña Auditor Legal se visualizarán todos los Auditores Legales con estatus Activo 

(Figura 1.1.2). Actualmente no se contratan auditores legales, motivo por el cual no presenta 
información. 
 
 

 
(Figura 1.1.2) 
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1.3 PESTAÑA ASUNTO. 

 
En la pestaña Asunto se visualizarán todos los asuntos Activos e Inactivos (Figura 1.1.3). 
 
Así como también  los siguientes filtros de búsqueda: 

  

 Asunto: Solamente le mostrará la información del asunto requerido. 
 Abogado Externo: Le mostrará todos los asuntos que tenga a su cargo el Abogado que 

selecciono. 
 Abogado Supervisor Interno: Le mostrará todos los asuntos que tenga a su cargo el 

Abogado que selecciono. 
 Estatus de Asuntos: Le mostrará todos los asuntos con estatus de Activo o en su caso 

Inactivo, dependiendo su selección. 

 Ultima Actividad Asignada: Solamente le mostraran los asuntos con el tipo de 
actividad asignada que selecciono, los cuales son: 
 

 Seguimiento 
 Auditoria 
 Cedula jurídica 
 Auditoria 4 

 Retiro Abogado Externo 
 Integrar expedientes 
 Desistimientos 
 Dictaminación 
 D. Imposibilidad de cobro 
 D. Incosteabilidad 

 D. Irrecuperabilidad 
 

 

 
(Figura 1.1.3) 
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1.4 PESTAÑA PAGOS. 

 
En la pestaña Pagos se visualizarán todos los pagos de los Abogados Externo y Abogados 
Supervisores Internos (Figura 1.1.4). 

 
Así como también  los siguientes filtros de búsqueda: 
  

 Asunto: Solamente le mostrará la información del asunto requerido. 
 Abogado Externo: Le mostrará todos los asuntos que tenga a su cargo el Abogado que 

selecciono. 
 Abogado Supervisor Interno: Le mostrará todos los asuntos que tenga a su cargo el 

Abogado que selecciono. 
 Estatus de Asuntos: Le mostrará todos los asuntos con estatus de Activo o en su caso 

Inactivo, dependiendo su selección. 
 Ultima Actividad Asignada: Solamente le mostraran los asuntos con el tipo de 

actividad asignada que selecciono, los cuales son: 
 

 Seguimiento 

 Auditoria 
 Cedula jurídica 
 Auditoria 4 

 Retiro Abogado Externo 
 Integrar expedientes 
 Desistimientos 

 Dictaminación 
 D. Imposibilidad de cobro 
 D. Incosteabilidad 
 D. Irrecuperabilidad 

 

 
(Figura 1.1.4) 
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1.5 PESTAÑA ASESORES LEGALES. 

 
En la pestaña Asesores Legales se visualizarán todos los pagos de los Asesores Legales activos 
del sistema (Figura 1.1.5). 

 

 
(Figura 1.1.5) 

 
 
 

 


