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          SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN Y ENAJENACIÓN DE BIENES

             ORGANISMO DESCENTRALIZADO DE LA SECRETARÍA 
DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO

           DIRECCIÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN

           COORDINACIÓN DE TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN

           ANEXO “B”
           FORMATO: ADMINISTRACIÓN DE USUARIOS

	
Sistema en el que se dará de alta la cuenta del usuario:          SIJSAE            FORMCHECKBOX 
    

Movimiento de la cuenta de usuario:      FORMCHECKBOX 
 Alta               FORMCHECKBOX 
 Cambio             FORMCHECKBOX 
 Baja          Fecha de Solicitud: ______________
Dirección Ejecutiva solicitante: _______________________________________________________________________________ 


I. Información General del Usuario:
	Área de Adscripción:
	

	Nombre del Usuario:
	

	Correo electrónico:
	
	Teléfono:
	
	Ext.:
	

	Registro Federal de Contribuyentes (RFC):
	
	CURP:
	

	Puesto que desempeña en la Institución:
	

	Encomienda por la que está contratada:
	

	Coordinación a la que reporta:
	

	Estados de la República a supervisar:
	


II. Perfil del Usuario

	Actividades del usuario
	Perfil
	

	ADMINISTRADOR DEL SISTEMA
	PER0021
	 FORMCHECKBOX 


	ABOGADO SUPERVISOR INTERNO
	PER0003
	 FORMCHECKBOX 


	ABOGADO COORDINADOR
	PER0004
	 FORMCHECKBOX 


	ABOGADO EXTERNO
	PER0005
	 FORMCHECKBOX 


	CONSULTA
	PER0020
	 FORMCHECKBOX 


	MESA DE CONTROL
	PER0029
	 FORMCHECKBOX 


	CATALOGADORES DIGITALIZACIÓN   
	PER0028   
	 FORMCHECKBOX 


	ALTA DE ASUNTOS 
	PER0041   
	 FORMCHECKBOX 


	PERFIL SUPERVISOR INTERNO DE AMPARO INDIRECTO
	PER0044   
	 FORMCHECKBOX 


	PERFIL COORDINADOR DE AMPARO INDIRECTO
	PER0045   
	 FORMCHECKBOX 


	ALTA DE ASUNTOS DE AMPAROS INDIRECTOS
	PER0046   
	 FORMCHECKBOX 


	SUPERVISOR DE COORDINACIÓN DE AMPARO INDIRECTO
	PER0048   
	 FORMCHECKBOX 



(III. Alta y Cambio de Usuarios en el Sistema

Fecha de Alta en la Base de datos y en el Sistema (dd/mm/yyyy): _______________
Fecha de Cambio de Adscripción y/o Puesto           (dd/mm/yyyy): _______________
IV. Baja de Usuarios

Motivo de la Baja del Usuario: _______________________________________________________________________________________________________________________________
(Fechas de baja en la base de datos, deshabilitar permisos y perfiles en el Sistema       (dd/mm/yyyy): _______________________

V. Firmas de aceptación

	Titular de la Dirección Ejecutiva
	Titular del Área de Adscripción
	Usuario

	_________________________

Nombre y Firma
	_________________________

Nombre y firma
	______________________

Nombre y Firma


NORMAS Y RESTRICCIONES PARA EL USO DE CLAVES DE ACCESO

La asignación de claves de acceso a los Sistemas de cómputo de la Institución, es atribución de la Dirección Ejecutiva de Tecnología de la Información a partir de una solicitud del Director Ejecutivo de las áreas usuarias.

El mal uso que se haga de las claves de acceso, en provecho propio o de terceros, es responsabilidad del usuario ya que la misma es de carácter confidencial, personal e intransferible y por lo tanto, cualquier alta, baja o cambio del usuario deberá ser notificada inmediatamente y por escrito a la Dirección Ejecutiva de Tecnología de la Información.

La contraseña confidencial (password) es fijada en un inicio por la Dirección Ejecutiva de Tecnología de la Información, pero la primera ocasión en que acceda al Sistema, deberá hacer el usuario el cambio de contraseña.
( Para ser llenado por  la Dirección Ejecutiva de Tecnología de la Información


