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#2015, Ao del Generalisimo
José Maria Morelos y Pavon”

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
ELECTRONICA

IA-006HKA001-N143-2015

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 Fraccion |1, 26 bis
Fraccion 11, 28 Fraccién |1, 42, 43 y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se invita a su
representada a participar en el procedimiento de Invitacién citado al rubro, relativo a la contratacién de los servicios que se
indican en el Anexo 1, de conformidad con las siguientes:

BASES

1. Datos generales o de identificacion de la Invitacion.

1. El Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes, a través de la Coordinacion de Planeacion y Adquisiciones de
Recursos Materiales, con domicilio en Av. Insurgentes Sur No. 1931, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregon,
C.P. 01020, México, D. F., primer piso, llevara a cabo el procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica, nimero 1A-006HKA001-N143-2015, cuya contratacion sera en términos de lo establecido en el
Anexo 1, para lo cual se cuenta con la disponibilidad presupuestaria correspondiente.

Las “Proposiciones” deberan presentarse en idioma espafiol; no se recibirdn “Proposiciones” de manera presencial
enviadas a través del servicio postal o de mensajeria.

La contratacion abarcara un solo ejercicio fiscal.
Unicamente podran participar las “MIPYMES” Invitadas.
2. Definicion de términos para efectos de la presente Invitacion y contratacion.

21
2.2
2.3

24

2.5

2.6
2.7
2.8

2.9

2.10
211
2.12
213
2.14

“SAE”: Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes.

“Ley™: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

“Reglamento”: Reglamento de la “Ley” de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

“Proposiciones”: Ofertas o Propuestas, que presenten los “Licitantes” para participar en la presente
Invitacion.

“Proveedor”: Persona moral con la que se formalice el “Contrato” derivado de la presente
Invitacién.

“Licitante™: La persona invitada que participe en este procedimiento.

“Representante”: Representante legal del “Licitante”.

“Contrato”: Es el acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a
través del cual se formalizara la prestacion de los servicios.

“OIC™: Organo Interno de Control en el “SAE”.

“CPARM™: Coordinacion de Planeacién y Adquisiciones de Recursos Materiales.

“Area Requirente”: Coordinacion de Mercadotecnia.

“Area Técnica”: Coordinacion de Mercadotecnia.

“Area Contratante”: “CPARM”

“CompraNet”: Sistema Electronico de Informacién Publica Gubernamental.

3. Normativa aplicable.

3.1
3.2
33

G‘Ley”.
“Reglamento”.
Demés disposiciones vigentes aplicables en la materia.

4. Ubicacion del “SAE” y areas involucradas.

4.1

4.2
43
4.4
4.5
4.6

Inmueble del “SAE”: Insurgentes Sur 1931, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregon, México, D.F., C.P.
01020.

“OIC”: Inmueble del “SAE”, pisos 2 y 3.

“CPARM”: Inmueble del “SAE”, piso 1.

Administracion Titular de Recursos Materiales: Inmueble del “SAE”, piso 1.

“Area Requirente”: Inmueble SAE, Piso 6.

“Area Técnica”: Inmueble SAE, Piso 6.
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Objeto y alcance de la Invitacion.

1.

Descripcion general.

PARTIDA DESCRIPCION GENERAL
1 Servicio integral para el desarrollo de conceptos creativos.

El objeto y alcance de los servicios asi como la informacidn respecto a la descripcion completa; la indicacidn si seran

cantidades previamente determinadas, si el “Contrato” sera abierto 0 cerrado; si la totalidad de los servicios de esta

partida serdn objeto del “Contrato” que se adjudique a un solo “Licitante”, o si se hard mediante el procedimiento de

abastecimiento simultaneo; y el modelo de “Contrato”, se encuentran contenidos en el Anexo 1.

Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de Invitacién.

1.

10.

Programa de actos y actividades:

Acto o actividad Lugar Fecha Hora
Entrega de escrito de interés en participar y solicitud de A p_artl_r d‘? Ja entrega de la 900
aclaraciones < Net* |nV|t_aC|on y ha§tz_i el ’
n (obligatorio para los “Licitantes” que requieran Ompraiet 23 de Junio de 2015 (ultimo dig)
aclaraciones)
12 Junta ce aclaraciones “CompraNet” 24 de Junio de 2015 9:00
14 Acto de Presentacion y Apertura de “Proposiciones” “CompraNet.” 29 de Junio de 2015 9:.00
15 Acto de fallo “CompraNet.” 2 dejulio de 2015 13:00
P Dentro de los dos dias
" >, Administracion Titular de Ahi Pt o 9:00a14:00
1.6 Entrega de documentacion para elaboracion de Contrato. Adauisiciones habiles SIgLé Ilefnatﬁg de emitido (dias hébiles).
. ¢ 5 Administracion Titular de Dentro de los 15 dias 9:00a14:00
1.7 Figma de “Contrato Adquisiciones siguientes al acto de fallo. (dias habiles).

Las actas de la junta de aclaraciones, de presentacion y apertura de “Proposiciones”, y del fallo, seran firmadas por los
servidores publicos que designe la convocante.

De las actas de junta de aclaraciones, de presentacion y apertura de “Proposiciones”, y en la que se dé a conocer el fallo,
se fijara un ejemplar, en el pizarron de informes, ubicado en la Administracion Titular de Recursos Materiales, por un
término no menor de cinco dias habiles. Asi mismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en “CompraNet>, para
efectos de su notificacion a los “Licitantes”. Dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal.

El uso de medios remotos de comunicacion electronica se regird por las disposiciones establecidas en la “Ley” y su
Reglamento, asi como por los lineamientos emitidos por la Secretaria de la Funcion Publica. Por lo que los “Licitantes”
aceptan que se tendran por notificados del fallo y de las actas que se levanten, cuando estos se encuentren a su
disposicion a través de “CompraNet”.

Los “Licitantes” reconocen como propia y auténtica, la informacién que por medios remotos de comunicacion
electronica envien a través de “CompraNet.”, y que a su vez, se distinga por el medio de identificacion electronica que
les certifique la Secretaria de la Funcién Publica. En dicha informacion quedaran comprendidas las propuestas técnica
y econdmica; la documentacion distinta a éstas, y las manifestaciones bajo protesta de decir verdad requeridas por el
SAE.

En su caso, los “Licitantes” deberan indicar por escrito la documentacion correspondiente a sus “Proposiciones”, que
de conformidad con el articulo 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, tenga el caracter de confidencial, reservada o comercial reservada, lo cual deberén indicar en cada
documento. No tendran este caracter los documentos que conforme a la “Ley” se tengan que difundir por algin medio,
durante o después de concluido el presente procedimiento.

En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estard a cargo
del “Licitante” o “Proveedor”. Salvo que exista impedimento, la estipulaciéon de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados,
invariablemente se constituiran a favor del “SAE”, en términos de las disposiciones legales aplicables.

Las condiciones contenidas en la presente Invitacion y en las “Proposiciones” de los “Licitantes”, no podran ser
negociadas.

La informacidn sobre este procedimiento de Invitacion, se podra solicitar directamente en la Administracion Titular de
Recursos Materiales: 0 via telefonica al nimero 1719-1600 Ext. 1152, en un horario de 9:30 a 13:30 (dias hébiles) y al
correo electronico jdiazn@sae.gob.mx.

JUNTA DE ACLARACIONES

10.1 La junta de aclaraciones, se llevara a cabo en la fecha y hora, sefialadas en el punto Il, 1., 1.2, Programa de
actos y actividades, y es optativa para los “Licitantes”.

10.2 Las personas invitadas que manifiesten su interés en participar en la Invitacion, serdn consideradas
“Licitantes” y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion en relacion con la presente Invitacion, para
lo cual deberan enviar a través de “CompraNet”, un escrito escaneado, en el que expresen su interés en
participar en la Invitacion, por si o en representacién de un tercero, manifestando en todos los casos los datos
generales del interesado y en su caso, del “Representante”, para lo cual deberan utilizar el formato que se
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11.

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

incluye en este punto. Dicho escrito debera ser enviado en el apartado mensajes unidad compradora/licitantes
del sistema “CompraNet” del Procedimiento.

México, D.F.a___ de de 2015

Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes
Presente

(Nombre de la persona que solicita aclaraciones) expreso mi interés en participar en la Invitacion I1A-
006HKA001-N143-2015, en representacion de la persona Moral, cuyos datos generales se indican bajo
protesta de decir verdad a continuacién:

Nombre completo del “Licitante” (Persona Moral)
Registro Federal de Contribuyentes
Domicilio: (Calle; Numero Exterior e Interior; Colonia; Delegacién o
Municipio; Cédigo Postal; Entidad Federativa)
Teléfono:
Descripcién del objeto social:
Nimero de la escritura:
Fecha de la escritura :
Nombre del notario:
Numero del notario:
Lugar del notario:

Datos de la escritura pablica en la que
consta su constitucion:

Nombre completo de los socios:
(Insertar las filas necesarias para incluir a todos los socios)

De haber reformas o modificaciones |1.-NUmero de la escritura: En su caso, indicar no aplica
relacionadas con la existencia legal de la [2.-Fecha de la escritura: En su caso, indicar no aplica
; |persona moral o los socios, indicar los [3.-Nombre del notario: En su caso, indicar no aplica
datos de la escritura pdblica en la que |4.-Ndmero del notario: En su caso, indicar no aplica
constan. (Insertar las filas necesarias [5-Lugar de adscripcion del En su caso, indicar no aplica
por cada reforma o modificacion) notario:
Nombre completo:
Registro Federal de Contribuyentes
DOMICILIO: Calle; Numero Exterior e Interior; Colonia;
‘I‘Dlg!e R Delegacién o Municipio; Cédigo Postal; Entidad Federativa
» P Nimero de la escritura:
te del rra—
“Licitante” Fecha de la escritura:
Nombre del notario:
NUmero del notario:
Lugar de adscripcién del notario:

En caso de requerir aclaraciones:

PREGUNTA 1: PUNTO ( ), ¢ 2
PREGUNTA 2: PUNTO ( ), ¢ 2
PREGUNTA 3: PUNTO ( ), ¢ 2

Nombre y firma de la persona que manifiesta su interes
en participar y/o que solicita aclaraciones

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la Invitacion, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relacionan. Las
solicitudes de aclaracién que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por el “SAE”.

Las solicitudes de aclaracién deberan ser enviadas a través de “CompraNet”, mediante documento escaneado

en el apartado de mensajes unidad compradora/licitantes del expediente del procedimiento, debiendo
manifestar por escrito su interés en participar en la Invitacion indicando los datos generales del “Licitante”, a
mas tardar en la fecha y hora establecida en el punto Ill, numeral 1.1. No se dara respuesta a los interesados
que no cumplan lo anterior o que el escrito de interés en participar carezca de la firma del interesado. Los
“Licitantes” deberan acompafiar a la solicitud de aclaracion correspondiente una version electronica de la
misma, en Word.

El “SAE” tomard como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del “Licitante”, la que indique el
sistema de “CompraNet”.

El servidor publico que presida la junta, sera asistido por un representante del “Area Técnica” o “Area
Requirente” dando contestacion a las solicitudes de aclaracién recibidas en tiempo y forma, mismas que se
publicaran a través de “CompraNet”.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto, no seran contestadas por el
“SAE” por resultar extemporaneas; en caso de que algin “Licitante” envie solicitudes de aclaracién
posteriormente el “SAE”, no les dara respuesta. En ambos supuestos, si el servidor publico que presida la Junta
de Aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, el “SAE” tomara en cuenta dichas solicitudes
para responderlas.

PRESENTACION Y APERTURA DE “PROPOSICIONES”.
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12.

13.

11.1

11.2
11.3

11.4

11.5

a)

b)

©)

d)

e)

f)

9

Acreditacion de personalidad del “Licitante”: Con el obieto de acreditar su personalidad, los “Licitantes” o
sus “Representantes” podran exhibir un escrito escaneado, en el que su firmante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada.

Opciones de propuestas: Los “Licitantes” s6lo podran presentar una “Proposicion”.

Vigencia de “Proposiciones”: Una vez recibidas las “Proposiciones” en la fecha, hora y lugar establecidos,
éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del
procedimiento de Invitacion hasta su conclusion.

Forma de presentacion de “Proposiciones”:

Los “Licitantes” Unicamente podran entregar su proposicién a través de “CompraNet”, en un sobre
electronico cerrado conforme a los parametros establecidos en el sistema “CompraNet”.

El sobre electronico contendra la documentacion distinta a la que conforma su “Proposicién” técnica y
econdmica, asi como la “Proposicion” técnica y econdmica, mismas que deberan estar en idioma espafiol,
moneda nacional y firmadas electrénicamente por la persona facultada para ello; sin correcciones, tachaduras,
raspaduras, ni enmendaduras.

Durante la recepcion de “Proposiciones” estas seran impresas, realizdndose la revision cuantitativa y de ser el
caso, se informara sobre las que hubieren omitido la presentacion de alguno de los documentos o requisitos
solicitados, asentandose en el acta correspondiente los importes cotizados y el total de la “Proposicion” de
cada “Licitante”.

En sustitucién de la firma autdgrafa, se emplearan los medios de identificacion electrénica establecidos por la
Secretaria de la Funcion Publica.

Los “Licitantes” admitirdn que se tendran por no presentadas las Proposiciones y, en su caso, la demas
documentacion requerida por el “SAE”, cuando el archivo electronico en el que se contenga las proposiciones
y/o demaés informacién no pueda abrirse por tener algin virus informéatico o por cualquier otra causa ajena al
“SAE”.

En caso de presentarse alguna interrupcién en el proceso electronico, la Secretaria de la Funcion Puablica
podré verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupcion, no se haya suscitado alguna
modificacion a las “Proposiciones” que obren en poder de la convocante.

Cuando por causas ajenas a “CompraNet” o la unidad compradora, no sea posible iniciar o continuar con el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, el mismo se podrd suspender de manera fundada y
motivada, hasta en tanto se reestablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto y en el
momento en que se restablezca el sistema, el “SAE” difundira en “CompraNet” la fecha y hora en la que
iniciaré o reanudara el acto.
Rubrica de “Proposiciones™: El 0 los servidores publicos designados, rubricaran la totalidad de los requisitos
asi como la documentacion distinta a las “Proposiciones”.

FALLO:

12.1
12.2

El “SAE” emitira un fallo, conforme lo establece el articulo 37 de la “Ley”.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno. Los “Licitantes” podran inconformarse
en los términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la “Ley”, ante la Direccion General de Inconformidades
de la Secretaria de la Funcién Publica, y/o ante el Area de Responsabilidades del Organo Interno de Control en
el “SAE”, la cual esta facultada para conocer, tramitar y resolver las inconformidades.

FIRMA DE CONTRATO:

13.1

a)

b)

©)

d)

e)

f)
9

A efecto de que el “SAE” elabore el contrato correspondiente y sea suscrito en los plazos establecidos, el
“Licitante” adjudicado deberd presentar en la Administracion Titular de Adquisiciones, dentro de los dos dias
habiles siguientes de emitido el fallo, original o copias certificadas, ademas copia simple para cotejo de la
documentacion con la que acredite su existencia legal y las facultades de su “Representante” para suscribir el
“Contrato”, misma que se indica a continuacion;

Testimonio de la escritura pablica en la que conste que fue constituida conforme a las Leyes mexicanas y que
tiene su domicilio en el territorio nacional, y en su caso Ultima modificacion o modificaciones a la misma
(Gnicamente personas morales).

Acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente, asi
como la documentacion con la que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional (Unicamente para
personas fisicas).

Cédula de Identificacion Fiscal.

Comprobante de domicilio (recibo telefénico, suministro de energia eléctrica o estado de cuenta bancario),
con antigliedad no mayor a tres meses.

Poder Notarial, en el que se acredite la personalidad y facultades del “Representante” (inicamente personas
morales).

Fotocopia de identificacion oficial con fotografia del “Licitante” o “Representante”.

Opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, emitido por el Instituto
Mexicano del Seguro Social, en los términos y condiciones del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR
y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de la opinion de

cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el 27 de febrero de 2015.
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hy Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria,

conforme articulo 32-D, del Cddigo Fiscal de la Federacién y lo relativo a la regla 2.1.27 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal Vigente

El “Contrato” debera ser formalizado por el “Licitante” adjudicado o su “Representante” a mas tardar en la fecha
establecida en el Programa de actos o actividades, para lo cual debera presentar original de identificacién oficial.

Requisitos que los “Licitantes” deben cumplir y causas de desechamiento.

1. DOCUMENTACION DISTINTA A LA “PROPOSICION”: Debera presentarse foliada cada una de las paginas
con folios del 1 al que le corresponda.

1.1 Acreditacién de personalidad (obligatorio): Escrito escaneado en el que su firmante manifieste bajo protesta de

decir verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada incluyendo la
informacién solicitada en el formato que corresponda:

a) Formato Persona Moral.

México, D.F.a___ de de 2015.
Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes

Presente

(Nombre), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi

como que cuento con facultades suficientes para comprometerme en la presente Invitacion, a nombre y representacion de: (Nombre del
“Licitante”).

No. Invitacién: | A-006HK A001-N143-2015

DATOS DEL “LICITANTE”:

REGISTRO FEDERAL | DOMICILIO: (Calle; Numero Exterior e Interior; Colonia; TELEFONO: FAX: CORREO
DE CONTRIBUYENTES | Delegacién o Municipio; Codigo Postal; Entidad Federativa) ELECTRONICO: (Sélo
en caso de contar con
alguno)

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL

DATOS DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:
NUmero de la| Fecha de la escritura: Nombre del notario:

NUmero del notario: Lugar del
escritura: notario:
NOMBRE DE LOS SOCIOS:
Nombre (s) Apellido paterno: Apellido materno:

De haber reformas o modificaciones relacionadas con la existencia legal de la persona moral o los socios, indicar los datos de la escritura pablica en la que
constan.

NUmero de la escritura: Fecha de la escritura: Nombre del NUmero del notario: Lugar del
notario: notario:
DEL “REPRESENTANTE” DEL “LICITANTE”
Nombre Completo REGISTRO FEDERAL DE DOMICILIO: Calle; Nimero Exterior e Interior; Colonia;
(“Representante”) CONTRIBUYENTES Delegacién o Municipio; Cédigo Postal; Entidad Federativa
NUmero de la Fecha de la escritura: Nombre del notario: Ndmero del notario: Lugar del
escritura: notario:

Protesto lo necesario
Firma

Nombre y firma del “Representante”

1.2 Documento escaneado por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia, de la persona que firme
la “Proposicion”. (Obligatorio).

13  Escrito escaneado mediante el cual el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad, ser de nacionalidad
mexicana. (Obligatorio).

México, D.F.a___ de de 2015.
Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes

Presente
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14

15

(Nombre completo), como “Representante” de (nombre del “Licitante”), manifiesto bajo protesta de decir
verdad que mi representada es de nacionalidad mexicana.

Nombre y firma del “Representante”

Escrito escaneado mediante el cual el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los
supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la “Ley”, en los términos que se indican (Obligatorio).

México, D.F.a___ de de 2015.

Servicio de Administracién y Enajenacién de Bienes
Presente

(Nombre completo), como “Representante” de (nombre del “Licitante”), manifiesto bajo protesta de decir
verdad que mi representada no se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60
de la “Ley”.

Nombre y firma del “Representante”

Escrito escaneado con la declaracidn de integridad, en los términos que se indican (Obligatorio).
México, D.F.a___ de de 2015.

Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes
Presente

(Nombre completo), como “Representante” de (nombre del “Licitante”), manifiesto bajo protesta de decir
verdad que mi representada se abstendra, por si 0 a través de interpésita persona, de adoptar conductas para
que los servidores publicos del “SAE”, induzcan o alteren las evaluaciones de las ‘“Proposiciones”, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a
los demas participantes

Nombre y firma del “Representante”

REQUISITOS TECNICOS: Se establecen en el Anexo 1, indicAndose en cada caso su obligatoriedad. Deberan

presentarse foliados en cada una de las paginas del 1 al que le corresponda, ya que estos integran la “Proposicion”
técnica.

REQUISITOS ECONOMICOS: Se establecen en el Anexo 1, siendo obligatorio su cumplimiento. Deberan

presentarse foliados en cada una de las paginas del 1 al que le corresponda, ya que estos integran la “Proposicion”
econémica.

CAUSAS DE DESECHAMIENTO:

a)
b)

<)

d)
€)
f)
9)
h)
i)

Comprobarse que algun “Licitante” ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas “Licitantes”.

Presentar ya sea la documentacion distinta a las “Proposiciones”, la ‘“Proposicion” técnica o la “Proposicion”

econdémica, totalmente sin folios.

Si durante el andlisis detallado de la documentacion distinta a sus “Proposiciones” clasificada como obligatoria, no
presentan o no cumplen en los términos solicitados, o presenten cambios en la redaccion que altere el sentido de lo
establecido originalmente.

No cumplir, con uno 0 mas de los requisitos técnicos clasificados como obligatorios.
No cumplir, con los requisitos econémicos.

Presentar sus proposiciones sin firma electrénica.

Que en el sistema CompraNet se observe que el archivo con firma digital no es valido.
Que la firma electronica, no corresponda al “Licitante”.
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V  Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las “Proposiciones” y se adjudicara el Contrato.

1.

El analisis detallado de la documentacion distinta a las “Proposiciones” lo realizara la Coordinacioén de Planeacion y
Adquisiciones de Recursos Materiales, a través de la Administracion Titular de Recursos Materiales, durante la
evaluacion de “Proposiciones”, verificando que dicha documentaciéon cumpla con lo establecido en la presente
Invitacion.

La evaluacion de las “Proposiciones” técnicas recibidas, seré realizada por el “Area Técnica”.
La evaluacion de las “Proposiciones” econémicas recibidas sera realizada por el area técnica y el “Area Contratante”.

El criterio que se utilizara, para la evaluacidn, sera por el de puntos y porcentajes, considerando lo establecido en el
Anexo 1.

Invitacion desierta: Se declarara desierta la Invitacion, cuando:

a) No se reciban “Proposiciones” en el Acto de Presentacion y Apertura.

b) La totalidad de las “Proposiciones” recibidas no refinan los requisitos de la Invitacion.

¢) No se cuente con al menos tres “Proposiciones”, salvo lo dispuesto en el articulo 43 de la “Ley”

Invitacion cancelada: Se podrd cancelar la Invitacién, por caso fortuito, o de fuerza mayor o cuando existan
circunstancias, debidamente justificadas.

VI  (Exclusivamente para efectos de verificacion por parte del “SAE”) Documentos y datos que deben presentar los
“Licitantes” o en su caso el “Licitante” ganador o “Proveedor”.

LN RWNE

el
WO

14.
15.

Escrito en el que manifieste su interés en participar en la Invitacion indicando los datos generales del “Licitante”.
Solicitud de aclaraciones.

Escrito de contar con facultades para comprometerse por si 0 por su representada (acreditacion de personalidad).
Direccion de correo electronico del “Licitante” (En caso de contar con alguno).

Copia simple de la identificacion del “Licitante”.

Escrito relativo a los articulos 50 y 60 parrafo de la “Ley”.

Escrito relativo a la nacionalidad del “Licitante”.

Escrito con la declaracion de integridad.

Escrito relativo al cumplimiento de las normas.

Copia del documento o manifestacion relativa a la estratificacion.

Requisitos técnicos.

Requisitos econémicos.

Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de se%uridad social, emitido por el Instituto Mexicano del
Seguro Social, en los términos y condiciones del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico,
dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencion de la opinion de cumplimiento de
gglligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de febrero de
Opiniodn en sentido positivo sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales, conforme articulo 32-D, del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

llfotolcogia y original para cotejo de los documentos con los que acredite el “Licitante” ganador su personalidad y
acultades.

vil  Domicilio de las oficinas de la autoridad administrativa competente y la direccion electrénica de “CompraNet”, en
que podran presentarse inconformidades contra los actos de la Invitacion.

1.

Direccion General de Inconformidades de la Secretaria de la Funcion Pablica: Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe
Inn, Del. Alvaro Obregon, C.P. 01020, México, D.F. Tel. 2000-3000.

Area de Responsabilidades del Organo Interno de Control en el “SAE”. Insurgentes Sur 1931, Piso 3, Col. Guadalupe
Inn, Delegacion Alvaro Obregén, México, D.F., C.P. 01020.

O en su caso, podran inconformarse por medios remotos de comunicacion electrénica, a través del Sistema Electrénico
de Contrataciones Gubernamentales “CompraNet” en la direccion www.compranet.funcionpublica.gob.mx

VIl Formato para facilitar y agilizar la presentacion y recepcién de las “Proposiciones”:

1.

Formato de Acuse de Recibo de la documentacion distinta a la “Proposicion” y requisitos técnicos y economicos:
La verificacion de la recepcion de los documentos distintos a la “Proposicion”, asi como los requisitos técnicos y
economicos que el “Licitante” presente, la podran realizar los “Licitantes” utilizando el formato siguiente:

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA (Para uso exclusivo

del “SAE”

1A-006HKA001-N143-2015 i )
Formato para acuse de recibo de conformidad con lo establecido en el articulo 48 fraccion I del “Reglamento” PRESENTA
DOCUMENTACION DISTINTA ALA “PROPOSICION” Si NO

Referencia en la
Invitacion Folio del 1 al

Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades

v 1.1 | suficientes para comprometerse por si o por su representada incluyendo la informacion solicitada en el
formato acreditacion de personalidad.

1.2 | Copia simple por ambos lados de la identificacion oficial vigente con fotografia, de la persona que firme
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la “Proposicién”.

1.3

Escrito mediante el cual el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad
mexicana.

14

Escrito mediante el cual el “Licitante” manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los
supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 parrafo de la “Ley”.

1.5 | Escrito con la declaracion de integridad.
REQUISITOS TECNICOS (Para uso exclusivo
Ref: del “SAE”)
Anexo 1 inciso . PRESENTA
REQUISITOS ECONOMICOS (Para uso exclusivo
Ref: del “SAE”)
Anexo 1 inciso . PRESENTA
B) partida 1 Folio del 1 al o o

Firma del “Licitante” o su “Representante”, ofirma electronica

Acuse de recibo por parte del “SAE”

Este formato servira a cada “Licitante” como constancia de entrega de la documentacion relacionada en el mismo. Cabe sefialar que los documentos y requisitos seran
revisados en el acto cuantitativamente, por lo que no se debera considerar que cumplen, hasta en tanto sean revisados detalladamente por la Administracion Titular de
Recursos Materiales y evaluados por el “Area Requirente” del “SAE”, segiin corresponda. (La falta de presentacién del formato de acuse por parte de los “Licitantes”, no
serd motivo para desechar su “Proposicion” (FO-CON-09).

PARA LOS EFECTOS E INTERPRETACION DEL PRESENTE INSTRUMENTO, LAS PARTES SE
SOMETEN EXPRESAMENTE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA
CIUDAD DE MEXICO, D.F.,, RENUNCIANDO AL FUERO QUE EN RAZON DE SU DOMICILIO
PRESENTE O FUTURO LES CORRESPONDA.

Julio Vézquez Mata

Director Ejecutivo de Administracion de Recursos Financieros y Materiales

México, D. F. a 18 de junio de 2015.
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ANEXO 1

PARTIDA

DESCRIPCION GENERAL UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

1 Servicio integral para el desarrollo de conceptos creativos

Servicio 1

A). DESCRIPCION COMPLETA: INFORMACION GENERAL, CONDICIONES Y REQUERIMIENTOS
1. Informacion general:

11

1.2
13
14

15

1.6

Definicion de Términos: Para efectos del presente anexo y el “Contrato” correspondiente:

a) Brief - resumen ejecutivo.

b)  Flyer - volante electrénico.

c)  Banner - gréfico en Internet.

d)  Take over - roba pantalla en Internet.

e)  Wallpaper - Fondo de pantalla.

f)  BTL - promocidn al consumidor y/o activaciones.

g) Stand - exhibidor.

h)y  Render - grafico a escala en 3D.

i)  Roll up - gréfico auto enrollable en estructura metalica.

j)  Layout - boceto.

k)  Reloj Mupi - Mddulo unitario de publicidad integrado con reloj digital.

I)  Link—Vinculo de un documento electrénico que hace referencia a otro.

m) CRM - proviene de la sigla del término en inglés Customer Relationship Management que significa: Software
para la administracion de la relacién con los clientes.

Abastecimiento simultaneo: No aplica, el “Contrato” serd adjudicado en su totalidad a un solo “Licitante”.
Criterios de evaluacién: Se establecen en el inciso B) del presente anexo.

Condiciones: Tipo de contratacién, precio, pago, vigencia, Garantias, Penas Convencionales, Deductivas, entre otras,
se establecen en el numeral 4 y en el Modelo de Contrato, inciso C) del presente anexo.

Pago del servicio: El “SAE” unicamente pagara los servicios efectivamente prestados, considerando el precio unitario
cotizado por el “Proveedor” en su proposicion economica, el cual debera incluir; todos los gastos directamente
relacionados con la prestacion del servicio y aquéllos conexos que permitan al “Proveedor” prestar el servicio
conforme a los requerimientos del “SAE”.

Lugar y Horario de prestacion del servicio: México, D.F., en dias y horas habiles.

2. Requerimientos:

21

2.2

2.3

24

2.5

El servicio consiste en desarrollar conceptos creativos para publicidad, promocién, difusion y estrategias de
mercadotecnia del “SAE”, en medios impresos y electronicos para campafias comerciales, institucionales, eventos y
promociones al consumidor (BTL), que ayuden a cumplir con los objetivos de imagen, ventas y posicionamiento del
“SAE”,

El “Proveedor” debera considerar las estrategias generadas por el “SAE”, asi como los materiales de promocion y
publicidad propios y/o de proveedores que se tengan y hayan sido contratados por el “SAE”.

Se debera considerar como concepto creativo a las diferentes propuestas que presente el “Proveedor” denominados
layouts (bocetos), para cada uno debera presentar hasta 3 opciones distintas de layouts (bocetos), incluyendo en cada
una, el racional creativo correspondiente.

Se debera considerar como desarrollo creativo a las propuestas autorizadas que entregue el “Proveedor” al “SAE” en
forma electronica y en los formatos que el “SAE” le indique para produccion.

El disefio y concepto creativo para la ejecucion de las campafias se basara en la entrega de los siguientes materiales a
solicitud del “SAE”:

a) Diseflo creativo y conceptual para las diversas campaiias que el “SAE” requiera durante el 2015:

DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA

Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Campafia Comercial genérica| Paquete 1
Subastas SAE con 4 versiones: en linea, presenciales, de inmuebles y remates, un
camino final por cada versién. Incluye: propuesta grafica y guion para radio, cuando
menos 3 propuestas de cada una y archivos electrénicos.
Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Evento al Consumidor (BTL).| Paquete 1
Incluye: cuando menos 3 propuestas y archivos electrénicos.
Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Campafia Interna (Imagen| Paquete 1
Institucional) un camino final por cada etapa. Incluye: propuesta de activacién al
personal, cuando menos 3 propuestas y archivos electronicos.
Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Campafa Institucional. Incluye: Paquete 1
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b)

<)

d)

€)

f)

9)

h)

propuesta grafica y guion para radio, cuando menos 3 propuestas y archivos
electrénicos.
Disefio creativo de materiales promocionales impresos tales como:
DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA
Poster, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1
Invitaciones, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1
Diptico, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1
Triptico, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1
Folletos, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electronico. Paquete 1
Adaptaciones de conceptos creativos a materiales promocionales impresos, tales como:
DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA
Poster Pieza 1
Invitaciones Pieza 1
Diptico Pieza 1
Triptico Pieza 1
Folletos Pieza 1
Adaptaciones de conceptos creativos para prensa y revistas:
DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA
Prensa
Adaptacion al tamafio requerido. |  Pieza ] 1
Revista
Adaptacion al tamafio requerido. | Pieza | 1
Disefio creativo de materiales para expos y BTL (promociones al consumidor):
DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA
Stand para expos, incluye: cuando menos 3 propuestas y render final para autorizaciony | Paquete 1
produccion.
Adaptaciones de conceptos creativos a materiales para publicidad exterior, mobiliario urbano, expos, BTL
(promociones al consumidor), tales como:
DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA
Roll up Pieza 1
Cajas de luz para eventos Pieza 1
Lonas para edificio Pieza 1
Espectaculares Pieza 1
Parabus Pieza 1
Publibuzén Pieza 1
Reloj Mupi Pieza 1
Camiones Pieza 1
Vallas moviles Pieza 1
Disefio creativo para audiovisuales, tales como:
DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA
Guion grafico para cineminuto, Incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo Paquete 1
electrénico.
Guion gréfico para videos, Incluye: cuando menos 3 propuestas, archivo electrénico de Paquete 1
2 a 5 minutos incluyendo propuesta de voz en off, misica y elementos en 2D.
Guion para radio, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1
Guion para audio telefonico interno (IVR), incluye: cuando menos 3 propuestas y| Paquete 1
archivo electronico.
Fotografias e ilustraciones:
DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA ESTIMADA
5{er)1ta de banco de imagenes con vigencia minima de 1 afio de uso (25 imagenes por Paquete 1
ia
Toma de 50 fotografias por dia de evento comercial, incluye: camara, equipo| Paquete 1
fotografico, fotégrafo (s), asistente, transporte D.F. y area metropolitana, iluminacion
basica (2 luces)
Desarrollo de ilustraciones. Pieza 1
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2.6

2.7

2.8

2.9

2.10

211

2.12

2.13

2.14

2.15

NOTA: EIl proveedor deberd entregar los materiales previamente mencionados en los formatos requeridos para
produccion de impresos, electronicos o eventos, y todos aquellos materiales relacionados que el “SAE” requiera y no
estén incluidos en las fechas determinadas y a entera satisfaccion del “SAE”. Asimismo debera entregar copia del
comprobante de pago de la renta de banco de imagenes.

Los trabajos derivados de la contratacion del objeto de servicio del presente documento, deberan ser entregados para
su aprobacién y validacion, en la Coordinacion de Mercadotecnia del “SAE”.

Durante la vigencia del contrato, el “Proveedor” debera contar con al menos la siguiente estructura:

a) Director general o equivalente: Experiencia minima de 5 afios en desarrollo creativo y planeacion estratégica en las
areas de mercadotecnia y publicidad.

b) Director de cuenta o equivalente: Experiencia minima de 5 afios en atencion a clientes en servicios de publicidad y
mercadotecnia.

c) Director creativo o equivalente: Experiencia minima de 5 afios en disefio y desarrollo creativo.
d) Supervisor de arte o equivalente: Experiencia minima de 3 afios en disefio y desarrollo creativo.

e) Ejecutivo de cuenta o equivalente: Experiencia minima de 2 afios en atencidn a clientes en servicios de publicidad
con la capacidad de dar seguimiento para atender las necesidades del servicio, en el lugar y horario que el “SAE”
asigne (persona de enlace).

El “Proveedor” debera prestar los servicios conforme a la Imagen Institucional del “SAE”, lo cual debera ser reflejado
en cada uno de los disefios y/o bocetos que se presenten a la Coordinacién de Mercadotecnia del “SAE”.

En caso de que el “Proveedor” tenga la necesidad de sustituir personal a cargo del servicio, debera informarlo al
“SAE” con 10 dias héabiles de anticipacion, a efecto de que el “SAE” verifique que el sustituto tenga por lo menos el
mismo nivel y experiencia de su antecesor.

El “SAE” podra solicitar con 10 dias de anticipacion al “Proveedor” el cambio del enlace a cargo del servicio en caso
de que este considere que no cumple con los requerimientos necesarios para la atencion del servicio. Tal solicitud
deberé realizarse por escrito, manifestando las razones que tengan para el cambio.

El “Proveedor” debera llevar a cabo las juntas de avances y seguimiento del servicio que el “SAE” requiera y entregar
dentro de los dos dias hébiles siguientes a su celebracion, una minuta por correo electrénico de cada junta, en la que
consten los acuerdos tomados.

El “Proveedor” debera realizar los servicios de creatividad y publicidad de campafias institucionales, campafias
comerciales, campafias internas, eventos y BTL (promociones al consumidor) que le sean solicitados por el “SAE”.

Todas las campafias publicitarias deberan estar alineadas a los requerimientos y estrategias de comercializacion y
comunicacion descritas en un brief (resumen ejecutivo) proporcionado por el “SAE”.

Una vez entregado el archivo electrénico, el “Proveedor” deberd realizar los cambios requeridos sin costo adicional
hasta que el material quede a entera satisfaccion del “SAE” previo a la produccion de los mismos.

El “Proveedor” debera proporcionar al servidor publico del “SAE” facultado o a cualquier ente fiscalizador, cuando se
requiera, todas las facilidades, informacion y/o documentacion necesaria para la supervision o auditorias al servicio
objeto del presente contrato.

Entregables: El “Proveedor” Unicamente podra prestar los servicios cuando cuente con el visto bueno por parte de la
Coordinacion de Mercadotecnia del “SAE”.

ENTREGABLES FECHA DE ENTREGA

a,

=

Presentacion de conceptos creativos para las campafias que se soliciten. Dentro de los 5 dias habiles posteriores
a la fecha de solicitud.

b

~

Entrega de desarrollos creativos autorizados, en carpeta con impresiones y en | Dentro de los 10 dias habiles posteriores
archivos electronicos. a la autorizacién.

El “Proveedor” debera obtener el visto bueno del “SAE”, de cada uno de los entregables conforme a las fechas establecidas
y a su entera satisfaccion; el incumplimiento de éstos por parte del “Proveedor” sera acreedor a las penas convencionales o
deductivas correspondientes.

Otros aspectos que deberan considerar al elaborar su “Cotizacion”:

4.1
4.2
43

Tipo de “Contrato”: Abierto.
Vigencia: del 16 de julio al 31 de diciembre de 2015.

Monto y condiciones de precio: En términos de lo dispuesto en el articulo 47 de la “Ley”, se establece que para el
pago por la contraprestacion por los servicios prestados, el “SAE”, podra ejercer un presupuesto minimo de
$240,000.00 (DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) y un maximo de $600,000.00
(SEISCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado (1.VV.A), en el entendido de que s6lo
se pagaran los servicios efectivamente prestados, considerando los precios unitarios sefialados por el “Proveedor” en su
“Cotizacion” economica.
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4.4

4.5

4.6

4.7

Los precios se establecen en pesos mexicanos y permaneceran fijos durante la vigencia del “Contrato”, por lo que el
"SAE" no pagara cargo extra alguno.

Cantidad: El "SAE" podra aumentar o disminuir durante la vigencia del mismo las cantidades, conforme a las
necesidades que se presenten, considerando el presupuesto minimo y maximo establecido en el “Contrato”.

Condiciones de pago:
No se otorgaran anticipos.

El pago se realizara en pesos mexicanos, dentro de los 20 dias naturales siguientes de entregada la factura al “SAE”,
previa conformidad respecto de los servicios recibidos y la factura entregada.

Los pagos se realizaran por regla general mediante transferencia electrénica, al nimero de cuenta y CLABE Bancaria
que proporcione el “Proveedor” y excepcionalmente mediante cheque nominativo a nombre del mismo, para abono en
cuenta, el cual sera entregado en la caja general ubicada en la planta baja del domicilio del "SAE", en un horario de
9:30 a.m. a 13:30 p.m. horas, los dias jueves.

Para iniciar el tramite de pago, el “Proveedor” debera cumplir con lo siguiente:

> Lafactura o CFDI y documentos anexos, tales como notas de crédito, remisiones, etc., deberan presentarse ante el
servidor publico responsable del “Area Requirente”, el que revisara que dichos documentos sean correctos.

> La factura o CFDI y en su caso nota de crédito que presente el “Proveedor”, deberan contener los requisitos
establecidos en el Codigo Fiscal de la Federacion, su Reglamento y la Ley del Impuesto Sobre la Renta vigentes.

> En caso de que la factura o CFDI entregada por el “Proveedor” para su pago, presente errores o deficiencias, el
“SAE” dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara al “Proveedor” las deficiencias que
debera corregir.

> El “SAE” podrd modificar o ampliar los requisitos informativos para el tramite de pago cuando asi lo requiera,
para lo cual bastara la notificacion que se realice por escrito, siendo obligacion del “Proveedor” considerar dichos
cambios, en caso contrario no procedera el pago correspondiente.

Transferencia de derechos y obligaciones. En términos del tltimo parrafo del articulo 46 de “Ley” el “Proveedor” no
podra en forma alguna ceder ni transferir total o parcialmente los derechos y obligaciones derivadas del “Contrato”
correspondiente, salvo los derechos de cobro, en cuyo caso debera contar con la conformidad previa y por escrito del
“SAE”.

El “SAE” esta incorporado al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca
de Desarrollo, por lo que el “Proveedor” podra ceder sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero que
esté incorporado a las Cadenas Productivas, mediante operaciones de factoraje o descuento electronico para lo cual se
entregara al “Proveedor”, la documentacion necesaria para su registro de acuerdo con las disposiciones vigentes.

Penas convencionales. El servidor publico del “SAE”, responsable de la verificacion del servicio, hara del
conocimiento al “Proveedor” sobre las penas convencionales, y/o deductivas, que en su caso se haya hecho acreedor.
En términos de lo dispuesto en el articulo 53 de la “Ley”, y 95 y 96 de su “Reglamento” el pago de los servicios
quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que el “Proveedor” deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso.

DOCUMENTO O SERVICIO PLAZO DE ENTREGA O PENALIZACION
ATENCION
a) | Presentacion de conceptos creativos |Dentro de los 5 dias habiles | Se aplicara una pena
para las campafas que se soliciten. posteriores a la fecha de solicitud. | convencional equivalente al 3%

por cada dia de atraso sobre el
precio unitario cotizado.

b) |Entrega de desarrollos creativos | Dentro de los 10 dias habiles | Se aplicara una pena
autorizados, en carpeta con impresiones | posteriores a la autorizacion. convencional equivalente al 3%
y en archivos electronicos. por cada dia de atraso sobre el
precio unitario cotizado.

El pago de las penas convencionales las podra realizar el “Proveedor” mediante depdsito en la cuenta bancaria del
“SAE”, que en su momento se le notifique, transferencia electronica o entrega de cheque certificado o de caja, por el
importe total de la penalizacion, a favor del “SAE”, que sera requisito para liberar el pago de los servicios.

DEDUCTIVAS: En términos de lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la “Ley” y 97 del “Reglamento”, se aplicaran las
deductivas, siguientes:

En caso de comprobar que algin servicio de creatividad se realice de forma parcial o deficiente, se aplicara una
deductiva del 3% diario sobre el importe del servicio, considerando el precio unitario cotizado por el “Proveedor”, en
un periodo méximo de 10 dias, después de este tiempo no procedera el pago de dicho servicio.

Las deducciones se aplicaran en la facturacion posterior a la fecha en que se hayan generado.
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4.8

49

Garantia de cumplimiento: A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el “Contrato”, el
“Proveedor” se obliga a entregar al “SAE”, dentro del plazo de diez (10) dias naturales siguientes a la fecha de firma
del “Contrato” una fianza, por una cantidad equivalente al 10% del monto maximo estipulado en este contrato, sin
incluir el LV.A.

La fianza mencionada debera ser expedida por una institucion afianzadora autorizada y estara vigente hasta la entera
satisfaccion del “SAE” para responder ante cualquier responsabilidad que resulte a cargo del “Proveedor” derivada del
“Contrato”.

Para la cancelacion de la fianza sera requisito indispensable la conformidad por escrito del servidor puablico facultado
por el “SAE”, para lo cual debera extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En la redaccion de la fianza debera incluirse el texto siguiente:

“La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento establecido en los articulos 178 y 279 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas, con renuncia expresa a los beneficios que otorga a la Institucién
Afianzadora en el articulo 179 de la misma Ley .

La presente fianza de garantia de cumplimiento de “Contrato” se extiende y tendra vigencia durante la ejecucion del
“Contrato” o sus prorrogas, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente y solo podra ser cancelada con la
autorizacion previa y por escrito que al efecto formule el “Area Requirente” en el “SAE”.

La fianza se otorgara atendiendo todas las estipulaciones contenidas en el “Contrato”.

Divisibilidad: La obligacién garantizada sera divisible y que en caso de presentarse algin incumplimiento se hara
efectiva la garantia que proceda.

B). CRITERIOS DE EVALUACION, REQUISITOS Y PUNTOS A OTORGAR:

1 CRITERIOS DE EVALUACION: Conforme a lo establecido en el articulo 29 fraccion XIII de la “Ley”, el criterio que
se utilizara para la evaluacion de las “Proposiciones” seré el de puntos y porcentajes, considerando lo siguiente:

11

1.2

1.3

14

15

1.6

LOS LICITANTES DEBERAN CUMPLIR CON LOS RE%UISITOS TECNICOS ESTABLECIDOS COMQ
“PROPOSICION” Y NO PROCEDERA

LA EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES.

La puntuacion o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica J)ara ser considerada solvente y, por tanto,
no ser desechada, seré& de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacion.

Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales cwle correspondan a la propuesta econémica de cada
Bartigipante, el “SAE” aplicara la siguiente formula: PPE = MPemb x 40 / MPi.
onde:
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica;
MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdmica;

Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada “Proposicion”, el “SAE”

aDpIicdaré la siguiente formula: PTj = TPT + PPEPara toda j =1, 2,.....,n

onae:

PTj = Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la “Proposicion”; N

TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Técnica;

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Economica, B
El subindice j representa a las demas “Proposiciones” determinadas como solvenfes como resultado de la evaluacion.

Adjudicaciéon del “Contrato”:Una vez hecha la evaluacion de las “Proposiciones”, el “Contrato” se adjudicara al
“Licitante” cuya ‘“Proposicion” resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos
establecidos en la “Invitacion”, y por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas, considerando
el indice de ponderacién técnico-economico (Pte), con el que se determinara la ‘“Proposicion” solvente que sera
susceptible de ser adjudicada con el “Contrato”, y cuyo resultado sea el de mayor puntuacion.

En caso de empate, aplicara lo siguiente:

Se adjudicara el “Contrato” en primer término a las micro empresas, a continuacion se considerara a las pequenas
empresas Yy en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana
empresa.

En caso de subsistir el empate entre empresas de la misma estratificacion de los sectores sefialados en el pérrafo
anterior, se realizara la adjudicacion del “Contrato” a favor del “Licitante” que resulte ganador del sorteo por
insaculacion que realice el “SAE”, el cual consistira en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas
con el nombre de cada “Licitante” empatado, acto seguido se extraerd en primer lugar la boleta del “Licitantes”
ganador y posteriormente las demas boletas de los “Licitantes” que resultaron empatados en esa partida, con lo cual
se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales “Proposiciones”.

Nota importante: la documentacion distinta a las “Proposiciones”, la “Proposicion” técnica y la “Proposicion” econémica.

Deberan foliarse de forma independiente, considerando lo que se indica a continuacion:

a) DOCUMENTACION DISTINTA A LA “PROPOSICION”: Foliar del 1 al que resulte segtin el nimero de paginas que
integren la documentacion distinta a las “Proposiciones”, misma que corresponde a las manifestaciones sefialadas en el
punto IV, 1.1,1.2,1.3,1.4 y 1.5 de la presente “Invitacion”.
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b) “PROPOSICION” TECNICA: Foliar del 1 al que resulte segun el nimero de pé?inas que correspondan a la
n e

c)

“proposicion” técnica, misma que se integra con los requisitos y documentos sefialados e ;
que precede, asi como toda la documentacidn técnica que presenten para la evaluacién de puntos y porcentajes.

“PROPOSICION” ECONOMICA: Foliar del 1 al que resulte segin el nimero de paginas que correspondan a la
“Proposicion” Econdmica. misma que se integra con los requisitos y documentos sefialados en el punto 2 (Requisito
econémico) que precede, asi como toda la documentacion econémica que presenten para la evaluacion de puntos y
porcentajes.

punto 2 (Requisitos técnicos)

REQUISITOS: Para proceder a la evaluacion de puntos y porcentajes, los “Licitantes” deberan cumplir con los requisitos de
participacion OBLIGATORIOS que se relacionan en este punto, el incumplimiento de uno 0 mas requisitos, serd motivo para
desechar la “Proposicion”.

21

2.2

Acta constitutiva o alta ante la S.H.C.P., escaneada segun corresponda, con la que acredite que su objeto social en caso
de persona moral o actividad preponderante registrada ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en caso de
persona fisica, esté relacionado con el objeto del presente procedimiento. (Obligatorio)

Documento escaneado, expedido por autoridad competente que determine su estratificacion como micro, pequefia o
mediana empresa, 0 escrito escaneado en el cual manifiesten bajo protesta de decir verdad, que cuentan la estratificacion
que corresponde como MIPYMES, de conformidad con el Acuerdo de Estratificacion de las MIPYMES, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, conforme al formato siguiente: (Obligatorio) “No podran
participar grandes empresas”

de de 2015

Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes.
Presente.

Me refiero al procedimiento de Adjudicacion Directa No. AA-006HKA001-N143-2015 en el que mi representada, la empresa
(indicar el nombre, razén social o denominacion del “Cotizante”), participa a través de la presente “Cotizacion”.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada esta constituida conforme a las leyes
mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes (indicar el RFC del “Cotizante” y asimismo que considerando los criterios
(sector, numero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las
micro, pequefas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada
tiene un Tope Maximo Combinado de , con base en lo cual se estatifica como una empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la omisién, simulacién o
presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos de lo
dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, y demas disposiciones
aplicables.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del “Cotizante” o ‘“Representante”
FO-CON-14

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado.

Sefialar el nimero que resulte de la aplicacidn de la expresion: Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) x10% +
(Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible
en la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la
emisién de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la
ultima declaracion anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.

Anotar el nombre y firma del apoderado o “Representante” del “Cotizante”.

2.3 Escrito relativo al cumplimiento de las normas, conforme a lo siguiente: (Obligatorio)

Meéxico, D.F.a___ de de 2015.
Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes

Presente
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Nombre y firma del “Representante” legal, o firma electronica.

(Nombre completo), como “Representante” legal de (nombre del “Licitante”), manifiesto bajo protesta de decir verdad
que los servicios cotizados por mi representada, cumplen con las normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas,
segln proceda, y a falta de éstas, con las normas internacionales, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53
y 55 de la “Ley” Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

2.4 Acreditar que sus ingresos corresponden al menos al 20% del monto total de su oferta econémica, (para verificar lo
anterior el “SAE” considerara el documento que presenten los “Licitantes” para acreditar su capacidad
econdmica, en la evaluacién de puntos y porcentajes). (Obligatorio)

2.5

2.6

Acreditar por parte del “Licitante” una experiencia minima de un afio en la prestacion de servicios relacionados con
objeto de la presente “Invitacion”, (para verificar lo anterior el “SAE” considerara el documento que presenten los
“Licitantes” para acreditar su experiencia, en la evaluacion de puntos y porcentajes). (Obligatorio)

“Proposicion” econdémica. Se verificard en primera instancia que se haya presentado, y se procedera a su evaluacion
siempre y cuando en la evaluacion técnica haya obtenido por lo menos 45 puntos. (Obligatorio)

PUNTOS A OTORGAR: Documentos que deberan entregar los “Licitantes” para obtener puntos en la evaluacion de
puntos y porcentajes.

PROPOSICION TECNICA
LA PUNTUACION MAXIMA QUE SE OTORGARA EN LA “PROPOSICION” TECNICA ES DE 60 PUNTOS.
SERAN DESECHADAS LAS “PROPOSICIONES” TECNICAS QUE NO OBTENGAN AL MENOS 45 PUNTOS.

RELACION LABORAL

Para obtener puntos en los numerales 3.1, 3.2 y 3.3 los “Licitantes deberan acreditar la relacion laboral, cumpliendo alguna de las opciones siguientes:
De cada empleado.
Opcidn 1: Entregar escaneado el Contrato Individual de Trabajo e Identificacion Oficial,

Opcién 2: Entregar escaneado formato SUA de Cuotas Obrero-Patronales ante el IMSS, correspondiente al mes de abril o mayo de 2015, en el que se observe el
nombre de los socios

Documento que deberan presentar Evaluacion Puntos
Aspectos a acreditar los “Licitantes” para obtener puntos. maximos
a otorgar
EXPERIENCIA DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL “LICITANTE”
EXPERIENCIA | ANOS | Curriculum escaneado, firmado por | Se asignara la puntuacion méxima al “Licitante” que acredite 81 afios
T cada empleado, que incluya al menos | de experiencia como limite maximo, considerando el resultado de la
p— - lo siguiente: suma de la experiencia acreditada del total de empleados,
asta un  Director) 51101 4 Nombre(s) de patrones A partir del “Licitante” bt 1 tuacion se distribuira
General. A o i partir de ICI1 nge que obtenga apﬁayor pun ac1qn s .IS. uira
A % -9 4| de manera proporcional la puntuacion a los demas “Licitantes”
os Directores| 5 |1 3 ; bi aplicando una regla de tres, considerando el total de afios de
Flasia dos Direct 0| * G reacionaco oon 1 objto g | lcando una regl. d derando el toal de_afos d
31 de Cuenta. presente Procedimiento) experiencia que acredite cada uno.
Hasta dos D:jrectores 5 110| 3 Cargo: (deberd corresponder al| Nofas: 400
creativos o de arte. establecido en este punto para cada| a) En caso de que nadie acredite 81 afios como limite maximo la
Hasta dos| 3 | 8 empleado) puntuacion maxima se le otorgara al licitante que acredite la
gltjgr?trgnsores de 4. Periodo de prestacién de servicios| ~ Mayor cantidad (afios de experiencia de su personal)
Hasta fres Ejecutivos| 2 | 5 indicando dia mesy afio b) Para ser considerados, cada empleado debera acreditar el minimo
de cuenta 5. Nombre y Firma del Empleado de afios de experiencia y no se sumaran los afios que acrediten
. ' ’ arriba del maximo establecido para cada empleado.
COMPETENCIA O HABILIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL “LICITANTE”
Nivel académico de cada uno | Documentos  escaneados de  las| Se asignara la puntuacion méaxima al “Licitante” que acredite el mayor
de los empleados. constancias de estudios concluidos, en | nivel académico de hasta 10 empleados, como limite méximo.
las que se observe el nombre del
empleado y fecha de expedicion de A O S g e
a|guno de” los documentos que se Apamr del L1c1tant_e que obtenga Ia‘mayor puntuaCan se qlSFrlbUlra
relacionan: de manera proporcional la puntuacién a los demas “Licitantes”
aplicando una regla de tres, considerando el total de niveles acreditados
o .| por cada uno.
1. Certificado ~ de  Preparatoria.
(equivale a 1 niveles).
32 2. Cédula profesional o titulo con el | Para lo anterior, se debe considerar que cada nivel de estudios equivale 6.80

que se acredite el nivel de
licenciatura (equivale a 2 niveles).

3. Titulo con el que se acredite el nivel
de maestria (equivale a 3 niveles).

4. Titulo con el que se acredite el nivel
de Doctorado (equivale a 4 niveles).

a 1y el méximo de niveles (4), considerando hasta 10 empleados sera
de 40, dependiendo del grado de estudios acreditado de cada uno.

Notas:

a) En caso de que nadie acredite 40 niveles de estudio, como limite
maximo la puntuacién maxima se le otorgara al licitante que
acredite la mayor cantidad.

b) Si algin licitante acredita mayor nivel académico de sus

empleados en la suma total, con respecto al maximo solicitado,
s6lo se le asignara la mayor puntuacién o unidades porcentuales
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que correspondan al limite maximo.

DOMINIO DE HERRAMIENTAS DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL “LICITANTE”:

Herramientas que dominan los
empleados del “Licitante”,
relacionadas con el servicio.

Documentos  escaneados de  las
constancias  expedidas a  sus
Empleados, por instituciones pblicas
o0 privadas con las que acredite las
herramientas que dominan tales como
diplomas, certificados o constancias en
servicios relacionados con el objeto del
presente procedimiento, en las que se

Se asignard la puntuacion méxima al “Licitante” que acredite treinta
(30) herramientas como limite méximo, considerando un maximo de
tres herramientas por cada empleado

A partir del “Licitante’” que acredite el dominio del mayor nimero de
herramientas considerando el limite maximo (30), se distribuira de
manera proporcional la puntuacién a los demas licitantes aplicando
una regla de tres considerando la cantidad total de herramientas que
haya acreditado.

3.3 observe al menos: 260
1. El nombre del empleado al que le ) '
expiden la constancia. Nota:
2. Descripcion del curso, taller o| @ En caso de que ningin “Licitante” acredite el limite méximo (30
especialidad. herramientas), la puntuacién maxima se le otorgaré al licitante
T, que acredite el mayor nimero.
3. El nombre de la institucion que la X . - L. i
expide. (no podra ser expedida por | ©) En caso de que nadie acredite el limite maximo (30 herramientas)
el “Licitante”) la puntuacion maxima se le otorgara al licitante que acredite la
4. Fecha de expedicion. may gy caRgoa.
CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS DEL “LICITANTE”.
Acreditar que sus ingresos en el | Documentos escaneados de la Ultima | Se asignaré la puntuacion maxima al “Licitante” que acredite hasta un
ejercicio anterior ~ equivalen | declaracion fiscal anual, y UGltima | 100% de ingresos, como limite maximo respecto al monto de su oferta.
cuando n';e(?os afl 20%  del| declaracion bflsclal provisional gEI A partir del “Licitante” que acredite el porcentaje establecido como
34 monto total de su oferta. |mtpue|sto SSO re ia r%nta, Hpreser:jta 35 | |imite maximo, se distribuira de manera proporcional la puntuacion a
- én,ed. ap,belg:retarla € haclenda Y| jos demas licitantes aplicando una regla de tres considerando el| 6,00
redito Pdblico. porcentaje acreditado por cada uno.
Nota:
a) Si algin licitante acredita mayor porcentaje, con respecto al limite
maximo, solo se le asignara la mayor puntuacion.
CAPACIDAD DE LOS RECURSOS DE EQUIPAMIENTO DEL “LICITANTE”.
Acreditar la propiedad de los|Facturas escaneadas con las que|Se asignard la puntuacion méaxima al “Licitante” que acredite la
recursos de equipamiento con | acredite la propiedad de los bienes con | propiedad de 24 bienes como limite maximo.
que cuenta. los que cuenta. A partir del “Licitante” que acredite la propiedad de bienes establecida
como limite maximo, se distribuirdA de manera proporcional la
puntuacién a los demas licitantes aplicando una regla de tres
considerando la cantidad de bienes acreditada por cada uno.
a) En caso de que nadie acredite el limite méximo (24 bienes), la
puntuacion maxima se le otorgara al licitante que acredite la
mayor cantidad.
35 b) Bienes que se consideraran para otorgar puntos. 400
Descripcion Cantidad Lén(njda
Ref Minim [ Max i
A el meatljld
1 | PC DE ESCRITORIO O LAPTOP 6 10 [ PIEZA
5 | LICENCIA SOFTWARE DIFERENTES 5 8 | PIEZA
ENTRESI
3 CAMARAS FOTOGRAFICAS 1 3 | PIEZA
DIGITALES
4 | MULTIFUNCIONAL 1 3 | PIEZA
PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD.
Acreditar que el licitante cuenta | Documento escaneado firmado por el | Se asignara la puntuacion méxima, al “Licitante” que acredite el mayor
con personal con discapacidad. | “Licitante” o su “Representante” en el | nimero de trabajadores con discapacidad. A partir de este méximo
que manifieste que cuenta con |asignado se efectuard un reparto proporcional de puntuacion entre el
trabajadores con discapacidad, en una | resto de los “Licitantes”
proporcién del cinco por ciento cuando
3.6 menos de la totalidad de su planta,
cuya antigliedad no es inferior a seis 030
meses.
Documento escaneado del aviso de alta
de los trabajadores al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social y de las constancias.
PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION TECNOLOGICA, RELACIONADOS
DIRECTAMENTE CON LA PRESTACION DEL SERVICIO.
Acreditar que el licitante es una | Registro escaneado con el que acredite | Se asignara la puntuacion establecida, a MIPYMES que presente el
37 | MIPYME, que produce bienes | haber producido los bienes que se | registro ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.
con innovacion tecnoldgica. utilizaran en la prestacion de Servicio, 010
con innovacion tecnolégica registrada ’
en el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial.
APLICACION DE POLITICAS Y PRACTICAS DE EQUIDAD DE GENERO.
38 Acreditar que el licitante ha| Certificacion escaneada emitida por | Se asignara la puntuacion establecida, al “Licitante” que presente la| (.20
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aplicado politicas y précticas de
igualdad de género.

autoridad u organismo facultado.

certificacion emitida por autoridad u organismo facultado

EXPERIENCIA DEL “LICITANTE”

Acreditar el mayor tiempo
prestando servicios de la misma

Contratos escaneados cuyos Servicios
se hayan proporcionado dentro de los
Gltimos 5 afios, contados a partir del
Acto de Presentacion y Apertura de
“Proposiciones”, debiendo acreditar
por cada contrato al menos lo
siguiente:

1. Nombre del cliente.

Se asignara la puntuacién maxima al “Licitante” que acredite 2 afios
como limite maximo, prestando servicios relacionados con el objeto de
la presente “Invitacion”.

A partir del “Licitante” que obtenga la mayor puntuacion se distribuira
de manera proporcional la puntuacion a los demés licitantes aplicando
una regla de tres considerando los afios de experiencia que acrediten la
cual debera ser minimo de un afio, considerando contratos suscritos o
adjudicados con anterioridad a la fecha de la presente “Invitacion™.

3.9 naturaleza al objeto de la 2. Desicrlpmon'del s.ervmlo. 5 Notas: . . i o 6.00
presente contratacion. 3. Periodo o vigencia de prestacion | a) En caso de que nadie acredite al menos 3 afios de experiencia, la
de servicios. maxima puntuacion se lo otorgara al licitante que acredite la mayor
4.Un  monto minimo de| ©Xperencia
$30,000.00 (Treinta mil pesos| b)El“SAE” considerard contratos plurianuales y contratos en los que
00/100 M.N.) mas IVA se haya pactado que las obligaciones del “Licitante” se consideran
5. Firma del cliente divisibles, a efecto de computar los afios, meses o fracciones de afio
' ' de dichos contratos, en los que se hayan concluido o finiquitado
obligaciones.
¢) No se sumaran vigencias que abarquen un mismo periodo.
310 |ESPECIALIDAD DEL “LICITANTE”
Acreditar la mayor cantidad de | Contratos escaneados cuyos servicios | Se asignard la puntuacion méxima al “Licitante” que acredite 10
contratos de servicios de la|se hayan proporcionado a empresas | contrataciones como limite méximo, de servicios relacionados con el
misma naturaleza al objeto de | privadas, Entidades del Gobiemo | objeto de la presente “Invitacion™.
la presente contratacion. Eedgral 0 Estegal dentro_dedl(l)s Aultlm((j)s A partir del “Licitante” que obtenga la mayor puntuacién se distribuird
: anos, contados a partir r? cto de de manera proporcional la puntuacion a los demés licitantes aplicando
Presentacion 'y~ Apertura de | 5 vegla de tres considerando la cantidad de contratos presentados.
Proposiciones”, debiendo acreditar °
por cada contrato al menos o | NOts:
siguiente: a) En caso de que nadie acredite al menos 10 o més contrataciones la
1. Nombre del cliente méxima puntuacion se le otorgara al licitante que acredite la mayor | 7.00
- W cantidad de estas.
2. Descripcion del servicio: e ’ c .
3 Period : iad taci6 b) Unicamente se consideraran los contratos concluidos antes de la
- Feriodo o vigencia ae prestacion | fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.
de servicios.
4.Un  monto minimo  de
$30,000.00 (Treinta mil pesos
00/100 M.N.) més IVA.
5. Firma del cliente.
311 | METODOLOGIA QUE UTILIZARA EL “LICITANTE”
Metodologia que utilizaria en | Escrito escaneado firmado por el|Se asignard la puntuacion establecida al “Licitante” que presente su
caso de resultar ganador. “Licitante” o su “Representante”, en el | metodologia relacionada con el servicio objeto de la presente
que establezca de manera puntual la | “Invitacion”, que considere los numerales del 1. al 3., de este punto.
metodologia que utilizara para la
prestacion  del servicio, debiendo
indicar el como propone implementar
todos los  servicios  requeridos
considerando al menos las que se
relacionan: _ 6.00
1. Desarrollo creativo, conceptual
y estratégico para cualquier
campafia del SAE.
2. Adaptaciones de conceptos
creativos.
3.Proceso para seleccion del
personal que se hard cargo del
servicio de toma de fotografias.
312 | PLAN DE TRABAJO QUE PROPONE EL “LICITANTE” EN CASO DE RESULTAR GANADOR.
Plan de trabajo que proponen|Escrito escaneado firmado por el|Se asignara la puntuacion establecida al “Licitante” que presente el
en caso de resultar ganador “Licitante” o su “Representante”, en el | plan de trabajo que propone para la prestacion del servicio.
que establezca de manera puntual el 1.00
plan de trabajo que propone para la
prestacion del servicio.
3.13 | ESQUEMA ESTRUCTURAL QUE PROPONE EL “LICITANTE” EN CASO DE RESULTAR GANADOR.
Esquema  estructural  que|Escrito escaneado firmado por el| Se asignara la puntuacion maxima al “Licitante” que haya acreditado
propone en caso de resultar | “Licitante” o su “Representante”, en el | la puntuacion maxima como resultado de la suma obtenida en los
ganador que indique el esquema estructural de | puntos 3.1, 3.2 y 3.3, que incluya al personal propuesto en dichos
la empresa, para la prestacion del | puntos. 4.00
SeN'C'Oi dentro del c:]al |nc|uya3 il A partir del “Licitante” que obtenga la mayor puntuacion se distribuira
pezrsona propuesto en los puntos 3.1, | ge'manera proporcional la puntuacion a los demés licitantes aplicando
32y33. una regla de tres considerando los puntos obtenidos.
3.14 | CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.
Acreditar el cumplimiento de|De los contratos presentados para|Se asignara la puntuacion maxima al “Licitante” que acredite el
Contratos de servicios de la|acreditar la experiencia o la|cumplimiento de 10 contratos como limite maximo.
misma naturaleza al objeto de | especialidad, presentar alguno de los 12.00

la presente contratacion.

siguientes documentos.

A partir del “Licitante” que obtenga la mayor puntuacion se distribuird
de manera proporcional la puntuacion a los demas licitantes aplicando
una regla de tres considerando el nimero de contratos de los que
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manifieste el cumplimiento total y a su
entera satisfaccion de las obligaciones
contractuales en el que se haga
referencia al contrato, 0

Documento escaneado en el que conste
la de cancelacion de fianza.

Nota:

Escrito escaneado en el que el cliente | acrediten el cumplimiento.

) En caso de que nadie acredite al menos 10 0 més contrataciones la
maxima puntuacion se lo otorgara al licitante que acredite la mayor
cantidad de estas.

b) Unicamente se considerarén los contratos concluidos antes de la
fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

315 [ PROPOSICION ECONOMICA.
. Documento que deberan presentar = Puntos
Aspectos a incluir los “Licitantes™ para obtener puntos. Evaluacion mg:gpag? @
Precio unitario, e importe total conforme a | Escrito escaneado firmado por el | Se asignarda el maximo de puntos al “Licitante” que
lo establecido en este punto. “Licitante” o su “Representante”, | ofrezca el precio mas bajo, considerando el importe total
i . . que contenga su ‘“Proposicion” | cotizado como resultado de la suma de todas las
El importe que coticen los “Licitantes”| econémica considerando el formato | subpartidas. A partir de este maximo asignado, se
deberd  considerar todos los  gastos |incluido en este punto. (Los | efectuara un reparto proporcional de puntuacion entre el
directamente relacionados con la prestacion | [ jcitantes”  podrdn  presentar | resto de los “Licitantes”, en razén del precio cotizado. 4000
del servicio y aquellos conexos que|formato libre, siempre que incluya
permitan al “Proveedor” el cumplimiento | todos los datos solicitados). Seran desechadas las “Proposiciones” que no presenten
del “Contrato”. al menos los datos establecidos en el formato de
“Proposicion” economica. (OBLIGATORIO)
“A” “B” “c” “D” “E”
Sub Descripcion: Unidad de Cantidad Precio Subtotal
partida medida estimada unitario “C”X“D”
1 Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Campafia Comercial Paquete 1 $ $
genérica Subastas SAE con 4 versiones: en linea, presenciales, de
inmuebles y remates, un camino final por cada version. Incluye: propuesta
gréfica y guion para radio, cuando menos 3 propuestas de cada una y
archivos electrénicos.
2 Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Evento al Consumidor Paquete 1 $ $
(BTL). Incluye: cuando menos 3 propuestas y archivos electrénicos.
3 Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Campaiia Interna (Imagen Paquete 1 $ $
Institucional) un camino final por cada etapa. Incluye: propuesta de
activacion al personal, cuando menos 3 propuestas y archivos electrénicos.
4 Desarrollo creativo, conceptual y estratégico para Campaia Institucional. Paquete 1 $ $
Incluye: propuesta gréfica y guion para radio, cuando menos 3 propuestas y
archivos electrénicos.
5 Poster, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1 $ $
6 Invitaciones, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1 $ $
7 Diptico, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1 $ $
8 Triptico, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1 $ $
9 Folletos, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo electrénico. Paquete 1 $ $
10 Adaptacion de conceptos creativos en Poster. Pieza 1 $ $
11 Adaptacion de conceptos creativos en Invitaciones. Pieza 1 $ $
12 Adaptacion de conceptos creativos en Diptico. Pieza 1 $ $
13 Adaptacion de conceptos creativos en Triptico. Pieza 1 $ $
14 Adaptacion de conceptos creativos en Folletos. Pieza 1 $ $
15 Adaptacion de concepto creativo al tamafio requerido para Prensa Pieza 1 $ $
16 Adaptacion de concepto creativo al tamafio requerido para Revista. Pieza 1 $ $
17 Disefio creativo de Stand para expos, incluye: cuando menos 3 propuestas y Paquete 1 $ $
render final para autorizacion y produccion.
18 Adaptacion de conceptos creativos a Roll up. Pieza 1 $ $
19 Adaptacién de conceptos creativos a Cajas de luz para eventos. Pieza 1 $ 3$
20 Adaptacion de conceptos creativos a Lonas para edificio. Pieza 1 $ $
21 Adaptacién de conceptos creativos a Espectaculares. Pieza 1 $ $
22 Adaptacion de conceptos creativos a Parabus. Pieza 1 $ $
23 Adaptacion de conceptos creativos a Publibuzon. Pieza 1 $ $
24 Adaptacion de conceptos creativos a Reloj Mupi. Pieza 1 $ $
25 Adaptacion de conceptos creativos a Camiones. Pieza 1 $ $
26 Adaptacién de conceptos creativos a Vallas méviles. Pieza 1 $ $
27 Guion grafico para cineminuto, incluye: cuando menos 3 propuestas y Paquete 1 $ $
archivo electrénico.
28 Guion grafico para videos, incluye: cuando menos 3 propuestas, archivo Paquete 1 $ $
electrénico de 2 a 5 minutos incluyendo propuesta de voz en off, mUsica y
elementos en 2D.
29 Guion para radio, incluye: cuando menos 3 propuestas y archivo Paquete 1 $ $
electrénico.
30 Guion para audio telefénico interno (IVR), incluye: cuando menos 3 Paquete 1 $ $
propuestas y archivo electrénico.
31 Renta de banco de imégenes con vigencia minima de 1 afio de uso (25 Paquete 1 $ $
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imégenes por dia)
32 Toma de 50 fotografias por dia de evento comercial, incluye: camara, Paquete 1 $ $
equipo fotografico, fotdgrafo (s), asistente, transporte D.F. y érea
metropolitana, iluminacion bésica (2 luces)
33 Desarrollo de ilustraciones. Pieza 1 $ $
Monto de la oferta: Sumar “E”
IVA
GRAN TOTAL

(INDICAR CON LETRA EL GRAN TOTAL

)

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE
EN CASO DE PERSONAS MORALES, NOMBRE DE LA PERSONA MORAL NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

“La veracidad o autenticidad de las manifestaciones, escritos o documentos entregados para cumplir con los requisitos,
podra ser verificada por el drea requirente del “SAE” durante la vigencia del “Contrato” y en caso de haber declarado
con falsedad o presentado documentos apdcrifos sera causa de rescision de “Contrato”.

Con la firma electréonica de la “Proposicion” por parte del “Licitante”, acepta conocer el contenido de la presente

“Invitacion” y sus anexos, v en caso de resultar ganador, se obliga a sujetarse a los términos y condiciones establecidas

por el “SAE” en la misma.
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C). MODELO DE CONTRATO:

CONTRATO ABIERTO DE PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL PARA EL DESARROLLO DE CONCEPTOS
CREATIVOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL SERVICIO DE ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE
BIENES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “SAE” REPRESENTADO POR EL C.
(CARGO DEL FUNCIONARIO), EN SU CARACTER DE APODERADO (TAL Y COMO
APAREZCA EN EL INSTRUMENTO QUE LE DA FACULTADES), CON LA INTERVENCION DE
, ;Y POR LA OTRA, , REPRESENTADA
, EN SU CARACTER DE , APODERADO(A) / REPRESENTANTE /
ADMINISTRADOR UNICO (TAL Y COMO APAREZCA EN EL INSTRUMENTO QUE LE DA FACULTADES), A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL “PROVEEDOR”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
l. Declara el “SAE”, por conducto de su Apoderado que:

1.1. Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Pablica Federal, con personalidad juridica y patrimonio
propios, creado mediante Decreto por el que se expidio la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes
del Sector Publico, en adelante (LFAEBSP), publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF), el 19 de diciembre
de 2002.

1.2. Tiene por objeto administrar y destinar los bienes que se sefialan en el articulo 1 de la LFAEBSP, y dentro de sus
atribuciones esta la de celebrar contratos, de conformidad con el articulo 78, fraccion XII del referido ordenamiento.

1.3. Cuenta con las atribuciones y facultades necesarias para suscribir el presente contrato, como se acredita con lo
dispuesto en los articulos fraccion(es) y
fraccion (es) del Estatuto Organico del Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes y
con el poder para actos de administracion otorgado en el instrumento notarial nimero de fecha
, otorgado ante la fe del Notario Pdblico Numero , del Distrito
Federal, Licenciado , facultades que a la fecha no le han sido modificadas, revocadas ni
limitadas en forma alguna.

1.4. La contratacion de este servicio se realiza mediante el Procedimiento de Invitacion Cuando Menos Tres Personas,

Nacional, Electrénica Numero , con fundamento en lo establecido en los articulos 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccion 1, 26 bis fraccion 11, 28 fraccién I, 42, 43 y 47 de

la “Ley”, cuyo fallo fue emitido el dia de de

1.5. Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, el “SAE” cuenta con la disponibilidad de recursos en
la partida presupuestal nimero , segun consta en el oficio nimero(s) '
de fecha , emitido por

1.6. El motivo determinante de la voluntad es la contratacion del “Proveedor” para que preste el servicio integral para el
desarrollo de conceptos creativos.

1. Declara el “Proveedor”, por conducto de su APODERADO(A) / REPRESENTANTE /
ADMINISTRADOR UNICO, bajo protesta de decir verdad que:

Nota: si el adjudicado es persona fisica, no aplican a los tres numerales siguientes ADECUAR LA REDACCION A
DECLARA EL “PROVEEDOR”, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD.

11.1.  Es una Sociedad , legalmente constituida de conformidad con las leyes de Los Estados Unidos
Mexicanos ,como lo acredita en los términos del instrumento publico nimero , de fecha
de , otorgado ante la fe del Licenciado A
Notario Publico nimero en el Distrito Federal, inscrito en el Registro Publico de Comercio
de , bajo el folio mercantil , de fecha de
de

11.2.  De conformidad con el acta constitutiva, el objeto social consiste entre otras actividades en
(RELACIONAR BREVEMENTE EN LO CONDUCENTE EL OBJETO SOCIAL)

11.3.  Su apoderado/representante /administrador Unico, cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente contrato,
segin consta en el poder para Actos de conferido en el instrumento notarial ndmero
, de fecha , otorgado ante la fe del Notario Publico Numero
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, del Distrito Federal, Licenciado , facultades que a la fecha no le han
sido modificadas, revocadas ni limitadas en forma alguna.

11.4.  Tiene capacidad juridica para obligarse en términos del presente contrato.

I1.5.  Cuenta con la capacidad y conocimientos técnicos, la experiencia necesaria para prestar los servicios objeto del presente
contrato, asi como con los recursos técnicos, econdmicos y materiales para ello.

11.6.  Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes No.

11.7.  Conoce las caracteristicas de tipo administrativo, técnico y legal que norman la celebracién del presente contrato y acepta
someterse a las mismas sin reserva alguna.

11.8.  Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, inclusive, las previstas en el articulo 32-D del
Codigo Fiscal de la Federacion y lo relativo a la Regla 2.1.27 de la Resolucién Miscelanea Fiscal vigente.

11.9.  Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, en los terminos y
condiciones del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico del
Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de febrero de 2015.

11.10. El servicio objeto del presente contrato cumple con las Normas Oficiales Mexicanas y en su caso, con las Normas
Mexicanas, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53, 55 y 67 de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion.

11.11. Conoce el contenido y los requisitos que establecen la “Ley” y el “Reglamento”, y demads disposiciones legales aplicables,
y que esta de acuerdo en obligarse conforme a los mismos, asi como a la normativa interna que rige la operacion y
funcionamiento del “SAE”, por lo que hace al mecanismo de pago a proveedores y prestadores de servicios.

11.12. No se encuentra en alguno de los supuestos a que se refieren los articulos 50 y 60, antepentltimo parrafo de la “Ley”.

11.13. Conoce las sanciones a las que se hara acreedor en caso de incumplimiento de cualquiera de las disposiciones de la “Ley”,
asi como de sus obligaciones contractuales, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 59 y 60 de la “Ley”.

11.14. Cuenta con las licencias, autorizaciones y permisos que de conformidad con las disposiciones legales se requieren obtener
para la prestacion de los servicios materia del presente contrato.

11.15. El motivo determinante de su voluntad es prestar al “SAE” el servicio integral para el desarrollo de conceptos creativos,
en los términos y condiciones que se establecen en el presente contrato, por conocer las necesidades técnicas y operativas
requeridas, disponiendo para ello de los elementos necesarios e idéneos para el desarrollo de forma eficiente, oportuna y
en las mejores condiciones para el “SAE” ya que ha considerado todos los factores que intervienen en el desarrollo de los
trabajos objeto de este contrato.

Expuesto lo anterior, las partes se obligan de conformidad con las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO. “EL PROVEEDOR” se obliga a proporcionar al “SAE” el servicio integral que consiste en desarrollar
conceptos creativos de todas las campaiias que solicite el “SAE” para publicidad, promocion y estrategias de mercadotecnia, que
ayuden a cumplir con los objetivos de imagen, ventas y posicionamiento de la institucién, de conformidad con lo establecido en
el presente contrato y en el “ANEXO 1 documento que forma parte integrante de este instrumento.

En relacién con lo anterior El “Proveedor” se obliga a lo siguiente:
» Cumplir totalmente y a satisfaccion del “SAE” con el servicio objeto del presente contrato.

> Contar en todo tiempo con los recursos técnicos, econémicos y materiales, para la prestacién del servicio, asi como el
personal capacitado suficiente para la operacion y supervision continua de los servicios.

SEGUNDA. MONTO Y FORMA DE PAGO. En términos de lo dispuesto en el articulo 47 de la “Ley”, se establece que para
el pago por la contraprestacion por los servicios prestados, el “SAE” podra ejercer un presupuesto minimo de $240,000.00
(DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) y un méaximo de $600,000.00 (SEISCIENTOS MIL PESOS
00/100 M.N.) més el Impuesto al Valor Agregado (1.VV.A) en el entendido de que s6lo se pagaran los servicios efectivamente
prestados, considerando el o los precios unitarios cotizados por el “Proveedor” en su “Proposicion” econémica.

Los precios son en Pesos Mexicanos y seran considerados fijos hasta que concluya la relacion contractual, debiendo incluir el
“Proveedor” todos los costos involucrados, considerando todos los conceptos del servicio objeto del presente contrato, por lo
que no podré agregar ningun costo extra y seran inalterables durante la vigencia de este contrato. En ningln caso se otorgaran
anticipos.

Para iniciar el trdmite de pago, el “Proveedor” debera cumplir con lo siguiente:
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> La factura y documentos anexos, tales como notas de crédito, remisiones, etc., deberan enviarse al Servidor Publico
responsable del Area Requirente, el que revisara que dichos documentos sean correctos.

» La factura y en su caso nota de crédito que envie el “Proveedor”, deberan contener los requisitos establecidos en el Codigo
Fiscal de la Federacion, su Reglamento, y la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

» En caso de que la factura enviada por el “Proveedor” para su pago, presente errores o deficiencias, el “SAE” dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes al de su recepcion, indicaran al “Proveedor” las deficiencias que debera corregir.

El “SAE” podra modificar o ampliar los requisitos informativos para el trdmite de pago cuando asi lo requiera, para lo cual
bastara la notificacion que se realice por escrito, siendo obligacion del “Proveedor” considerar dichos cambios, en caso contrario
no procedera el pago correspondiente.

El “Proveedor” debera facturar los servicios prestados, de conformidad con los siguientes datos:

“SAE”. RFC: “SAE”030617SV8 con domicilio en: Insurgentes Sur 1931, Colonia Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregon,
C. P. 01020, México, D.F.

Los pagos por la contraprestacién seran efectuados conforme a la “Ley”, en el domicilio del “SAE”, mediante cheque
nominativo para abono en cuenta o transferencia electronica a favor de la empresa denominada en
Moneda Nacional, dentro de los veinte (20) dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha en que el “Proveedor”
presente la factura correspondiente, a entera satisfaccion del “SAE”.

TERCERA: CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA. Toda informacion impresa, verbal, audiovisual o de cualquier otro medio
que el “SAE” le proporcione al “Proveedor”, asi como los datos y resultados obtenidos a raiz del objeto del presente contrato,
son estrictamente confidenciales, por lo que no podra proporcionar informacién alguna a terceros con cualquier fin sin
autorizacion expresa y por escrito del “SAE”. Esta obligacion de confidencialidad y reserva sera de naturaleza permanente y no
cesara con motivo de la suspension o terminacion del presente contrato.

De igual forma, el “Proveedor” se obliga, al término de la prestacion objeto de este contrato a devolver y entregar toda la
documentacion e informacion inherente a éste, que para su cumplimiento haya requerido o se haya generado en el desempefio de
sus actividades.

Por otra parte, el “Proveedor” se obliga a proporcionar a la Secretaria de la Funcion Publica o al Organo Interno de Control en el
“SAE”), cuando asi se le requiera, todos los datos e informes que estos estimen pertinentes en relacion con el presente contrato.

CUARTA. LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA. El “Proveedor” se obliga a prestar los servicios en términos de lo
establecido en el presente contrato y en el “Anexo 17, que forma parte integrante del mismo y toda la documentacion sera
entregada en los domicilios que el “SAE” le indique.

En el supuesto que el “SAE” cambie de domicilio notificara al “Proveedor” con una anticipacion de diez (10) dias habiles

QUINTA. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el
presente contrato, el “Proveedor” se obliga a entregar al “SAE”, dentro del plazo de diez (10) dias naturales siguientes a la fecha
de firma del presente contrato, una fianza por una cantidad equivalente al 10% del monto maximo estipulado en este contrato,
sin incluir el 1.V.A.

La fianza mencionada deberd ser expedida por una institucion afianzadora autorizada y estaré vigente hasta la entera satisfaccion
del “SAE” para responder ante cualquier responsabilidad que resulte a cargo del “Proveedor” derivada de este contrato.

Para la cancelacién de la fianza serd requisito indispensable la conformidad por escrito del servidor publico facultado por el
“SAE”, para lo cual debera extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales.

En la redaccion de la fianza debera incluirse el texto siguiente:

“La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento establecido en los articulos 178 y 279 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas, con renuncia expresa a los beneficios que otorga a la Institucién Afianzadora
en el articulo 179 de la misma Ley”.

La presente fianza de garantia de cumplimiento de contrato se extiende y tendra vigencia durante la ejecucion del
contrato o sus prorrogas, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan
hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente y sélo podra ser cancelada con la autorizacion
previa y por escrito que al efecto formule el area de

La fianza se otorga atendiendo todas las estipulaciones contenidas en el presente contrato.

En caso de que el “SAE”, decida modificar el plazo para la prestacion de los servicios objeto del presente contrato, el
“Proveedor” se obliga a garantizar la prestacion de los mismos mediante la ampliacion respectiva de la fianza en los términos
sefialados y por el mismo periodo.
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La obligacién garantizada serd indivisible y en caso de presentarse algin incumplimiento se hara efectivas las garantias que
procedan.

SEXTA. RESPONSABILIDAD LABORAL. El “Proveedor” como empresario y Unico patron del personal y de cada uno de
los trabajadores que utilizara para la prestacion de los servicios encomendados, sera el Gnico obligado a responder del pago de
los salarios y de todas las prestaciones de caracter laboral, asi como del cumplimiento de las obligaciones obrero patronales
derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos en materia de trabajo y de seguridad social; por lo que el
“Proveedor” se obliga a responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores presentaren en contra del “SAE”; por 1o cual
desde este momento libera expresamente al “SAE” de cualquier responsabilidad laboral, administrativa, civil y/o de cualquier
otra indole, respecto de dicho personal y se obliga a sacarlo en paz y a salvo de cualquier conflicto que en el futuro pudiere
surgir con motivo de la prestacion de los servicios objeto del presente contrato; lo anterior en virtud de que la prestacion de los
servicios a que refiere este contrato, no constituye relacién laboral de ningun tipo.

El “SAE” en ninglin momento debera ser considerado patrén solidario, de acuerdo a lo establecido en el articulo 15 A de la Ley
del Seguro Social.

Ambas partes acuerdan expresamente que para el caso de que el “SAE” tuviere que erogar alguna cantidad derivada de
cualquier tipo de reclamacion o demanda, sera el “Proveedor” quien estard obligado a pagar dichas erogaciones al “SAE” sin
menoscabo del pago de dafios y perjuicios a que hubiere lugar.

SEPTIMA. VIGENCIA. La vigencia del presente contrato correra a partir del 16 de julio al 31 de diciembre de 2015.
OCTAVA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Con fundamento en el articulo 52 de la “Ley” y 91 del “Reglamento”,
cualquier modificacion al presente contrato, una vez formalizado, debera constar por escrito en los instrumentos legales

respectivos. EI monto total de las modificaciones no debera rebasar en su conjunto, el veinte por ciento (20%) de los conceptos o
volimenes originales y el precio debera ser igual al pactado originalmente

Las modificaciones de ninguna forma podrén otorgar condiciones mas ventajosas al “Proveedor” comparadas con las
establecidas originalmente.

NOVENA. RESCISION ADMINISTRATIVA. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la “Ley” y 98 del
“Reglamento”, el “SAE” podra rescindir el presente contrato sin necesidad de declaracion judicial, si el “Proveedor” incurre en
cualquiera de los supuestos mas adelante precisados, en cuyo caso el “SAE” procedera a hacer efectiva la garantia de
cumplimiento, independientemente de las demés acciones que conforme a derecho procedan:

a. Siel “Proveedor” no inicia en la fecha convenida la prestacion de los servicios materia de este contrato.

b. No ejecute debidamente las actividades inherentes a la prestacion de servicios objeto de este contrato.

c. Por prestar los servicios deficientemente a criterio del “SAE” o por no apegarse a lo estipulado en el presente contrato y sus
anexos.

d. Por negar al “SAE” o a quienes estén facultados por €1, las facilidades y datos necesarios para la supervision de los servicios
objeto del presente contrato.

e. Incumplir con la clausula de confidencialidad y reserva consignada en este contrato.

f. Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraidas en el presente contrato y sus anexos o las que sean exigibles
conforme a la normativa respectiva.

g. Por suspender injustificadamente la ejecucion de los servicios contratados, o no les otorgue la debida atencion conforme a las
instrucciones del “SAE”.

h. Por ser declarado por autoridad competente en estado de quiebra, concurso mercantil o alguna situacion analoga.
i. No hacer entrega de la fianza para garantizar el cumplimiento del contrato en el plazo establecido en el mismo.

j. Cuando durante la vigencia del contrato se detecte y acredite que en el procedimiento de adjudicacion haya presentado
alguna manifestacion con falsedad, que hubiere sido motivo de descalificacion y tal situacién le haya beneficiado respecto de
los demaés participantes, salvo las que especificamente, la normativa vigente establezca que no son motivo de rescision.

k. Por hacerse acreedor por el incumplimiento parcial o deficiente del servicio a deductivas equivalentes al 10% respecto del
presupuesto maximo establecido para este contrato.

I. Por hacerse acreedor por el atraso en la prestacion del servicio a penas convencionales equivalentes al 10% respecto del
presupuesto maximo establecido para este contrato.
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El procedimiento de rescision a que alude esta clausula, podra iniciarse en cualquier momento durante la vigencia de este
contrato.

Para los efectos de la rescision administrativa el “SAE” comunicara por escrito al “Proveedor” el incumplimiento en que éste
haya incurrido para que en un término de cinco (5) dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las
pruebas pertinentes.

Transcurrido el término sefialado en el parrafo anterior el “SAE”, tomando en cuenta los argumentos y pruebas ofrecidas por el
“Proveedor” determinard de manera fundada y motivada si resulta procedente o no rescindir el contrato y comunicara por escrito
al “Proveedor” dicha determinacion, dentro de los quince (15) dias siguientes a aquél en que se haya agotado el plazo sefialado
en el parrafo anterior.

En el supuesto que se determine rescindir el contrato, el “SAE” debera dar aviso por escrito respecto a dicha decision, a efecto
de determinar conjuntamente con el “Proveedor” el importe de los servicios que hasta la fecha se hubieren prestado a entera
satisfaccion del “SAE” y se encontraren pendientes de pago, quedando a cargo del “SAE” la liquidacion correspondiente. De
existir diferencias a favor del “SAE”, éstas deberan ser compensadas o en su caso restituidas por el “Proveedor”.

El “SAE” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que ésta pudiera
ocasionar algin dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas; en este supuesto el “SAE” debera elaborar un
dictamen en el cual se justifique que los impactos econémicos o de operacién que se ocasionaria con dicha rescision resultarian
MAs gravosos.

Al no dar por rescindido el contrato, el “SAE” podra establecer con el ‘“Proveedor” otro plazo, que le permita subsanar el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.

DECIMA. TERMINACION ANTICIPADA. En términos del articulo 54 Bis de la “Ley”, las partes convienen en que el
“SAE” podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato, cuando concurran razones de interés general o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o perjuicio al “SAE”, sin responsabilidad
alguna, para el “SAE”, si concurre cualquier circunstancia que impida la realizacion de los fines del presente contrato, en
términos del parrafo anterior, para lo cual notificara por escrito con cinco (5) dias de anticipacion al “Proveedor ” las causas por
las cuales se actualiza la terminacidn anticipada del contrato.

En ambos supuestos, el “SAE” debera liquidar, al “Proveedor”, los servicios recibidos hasta ese momento.

DECIMA PRIMERA. SUSPENSION DE LOS SERVICIOS. En términos del articulo 55 Bis de la “Ley” en Caso Fortuito o
de Fuerza Mayor, el “SAE” podrd suspender la prestacion del servicio, para lo cual se debera elaborar el dictamen
correspondiente conforme lo establecido en el articulo 102, del “Reglamento”.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al “SAE” se pagaran los gastos no recuperables, previa solicitud del
“Proveedor”, de conformidad con el articulo 102 del “Reglamento”, para lo cual debera presentar solicitud al “SAE”, con la
relacion pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente justificados, ser razonables, se relacionen
directamente con el objeto del servicio contratado, a entera satisfaccion de la Coordinacién de Mercadotecnia. De ser
autorizados los gastos, el pago se efectuard via transferencia electronica de acuerdo a lo establecido en el precepto legal
invocado de la “Ley” previa entrega de la factura correspondiente.

Se entiende por caso fortuito y/o de fuerza mayor aquellos hechos o acontecimientos ajenos a la voluntad de cualquiera de las
partes, siempre y cuando no se haya dado causa o contribuido a ello.

La falta de prevencion del “Proveedor” que impida el cabal cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, no se
considera caso fortuito o de fuerza mayor.

DECIMA SEGUNDA. DANOS Y PERJUICIOS. El “Proveedor” sera responsable de los dafios y perjuicios que éste o su
personal o empleados ocasionen directa o indirectamente al “SAE” por los hechos, actos u omisiones en que incurra, en caso de
negligencia, impericia, dolo, mala fe, o por no guardar la confidencialidad de la informacion proporcionada y el mal uso que de
ésta haga, en relacion con el cumplimiento del objeto materia del presente contrato.

Asimismo, el “Proveedor” se compromete a responder de la calidad de los servicios, asi como asumir cualquier responsabilidad
en que hubiere incurrido en los términos sefialados en el presente contrato, de conformidad con lo previsto por el segundo
parrafo del articulo 53 de la “Ley”.

DECIMA TERCERA. PENAS CONVENCIONALES Y/O DEDUCTIVAS.

Mensualmente el servidor publico del “SAE”, responsable de la verificacion del servicio, hard del conocimiento al “Proveedor”
sobre las penas convencionales y/o deductivas, que en su caso se haya hecho acreedor.

PENAS CONVENCIONALES: En términos de lo dispuesto en el articulo 53 de la “Ley”, y 95 y 96 de su “Reglamento” el
pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el “Proveedor” deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso.
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DOCUMENTO O SERVICIO PLAZO DE ENTREGA O PENALIZACION

ATENCION
a) | Presentacion de conceptos creativos para | Dentro de los 5 dias habiles|Se aplicara una pena convencional
las camparias que se soliciten. posteriores a la fecha de solicitud. equivalente al 3% por cada dia de atraso

sobre el precio unitario cotizado.

b) |Entrega de  desarrollos  creativos | Dentro de los 10 dias habiles|Se aplicarda una pena convencional
autorizados, en carpeta con impresiones y | posteriores a la autorizacion. equivalente al 3% por cada dia de atraso
en archivos electronicos. sobre el precio unitario cotizado.

El pago de las penas convencionales las podra realizar el “Proveedor” mediante deposito en la cuenta bancaria del “SAE”, que
en su momento se le notifique, transferencia electrénica o entrega de cheque certificado o de caja, por el importe total de la
penalizacion, a favor del “SAE”, que sera requisito para liberar el pago de los servicios.

DEDUCTIVAS: En términos de lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la “Ley” y 97 del “Reglamento”, se aplicaran las
deductivas, siguientes:

En caso de comprobar que algun servicio de creatividad se realice de forma parcial o deficiente, se aplicard una deductiva del 3%
diario sobre el importe del servicio, considerando el precio unitario cotizado por el “Proveedor”, en un periodo maximo de 10
dias, después de este tiempo no procedera el pago de dicho servicio.

Las deducciones se aplicaran en la facturacion posterior a la fecha en que se hayan generado.

DECIMA CUARTA. TRANSFERENCIA DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. En términos del dltimo parrafo del
articulo 46 de “Ley” el “Proveedor”, no podra en forma alguna ceder ni transferir total o parcialmente los derechos y
obligaciones derivadas de este contrato, salvo los derechos de cobro, en cuyo caso deberd contar con la conformidad previa y
por escrito del “SAE”.

El “SAE” esta incorporado al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Instituciéon de Banca de
Desarrollo, por lo que “Proveedor” podra ceder sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero que esté
incorporado a las Cadenas Productivas, mediante operaciones de factoraje o descuento electronico para lo cual se entregard al
“Proveedor”, la documentacion necesaria para su registro de acuerdo con las disposiciones vigentes.

DECIMA QUINTA. DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL. El “SAE” se reserva toda titularidad de derechos de
autor y propiedad industrial sobre los programas y cualquier material desarrollado por el “Proveedor” que resulte por la
prestacion de los servicios.

El “Proveedor” se compromete a no contravenir disposicion alguna que afecte la titularidad de derechos inherentes a la
propiedad intelectual. Para ello el “Proveedor” asumira la responsabilidad, obligandose a sacar en paz y a salvo al “SAE” por
las afectaciones que resulten conforme a esta clausula.

DECIMA SEXTA. DOMICILIOS. Las partes sefialan como sus domicilios para todo lo relacionado con este contrato los
siguientes:

“SAE” Insurgentes Sur NGmero 1931, Colonia Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, Codigo Postal
01020, México, Distrito Federal.

“Proveedor” NUmero , Colonia ,
Delegacion , Codigo Postal , Meéxico, Distrita
Federal.

Para el caso de que algunas de las partes cambiaren de domicilio, lo debera notificar a su contraparte mediante correo certificado

o notificacion personal dentro de los diez dias naturales siguientes.

DECIMA SEPTIMA. ADMINISTRACION Y CUMPLIMIENTO. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 84 del
“Reglamento” se sefiala que la C. Lorena Lizarraga Saro, quien desempefia el cargo de Coordinadora de Mercadotecnia, quien
fungira como responsable de la administracion y verificacion del cumplimiento del presente contrato.

En el supuesto de que el “SAE, determine el cambio del servidor publico designado como el Administrador del Contrato, lo hara
del conocimiento del “Proveedor”, a través de correo electronico o por oficio con una anticipacion de cinco (5) dias habiles o
cuando dicha designacion ocurra, sin necesidad de que se celebre, convenio modificatorio alguno.
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Para dar cumplimiento a lo establecido en el Gltimo parrafo del articulo 84 del “Reglamento”, se establece que la verificacion de
las especificaciones y la aceptacion de los servicios se llevaran a cabo de conformidad con lo dispuesto en el presente contrato y
su “ANEXO I”.

El “Proveedor” en este acto manifiesta su conformidad para que el “SAE”, lleve a cabo la verificacion de las especificaciones
del servicio contratado en los términos de este contrato, en el entendido de que hasta en tanto ello no se cumpla no se tendran
por recibidos o aceptados los servicios, de conformidad con el Gltimo parrafo del referido articulo.

DECIMA OCTAVA. LEGISLACION APLICABLE. Para el cumplimiento e interpretacion del presente contrato, las partes
se obligan a ajustarse estrictamente a todas y cada una de las clausulas del mismo, asi como a los términos, “Lineamientos” y
procedimientos que establecen la “Ley”, el “Reglamento” y demas normativa aplicable. (Asimismo, las partes acuerdan que en
caso de discrepancia en el contrato, prevalecera lo establecido en la Invitaciéon y sus anexos y en su caso las aclaraciones
realizadas en el acto correspondiente.)

DECIMA NOVENA. JURISDICCION Y COMPETENCIA. En caso de controversia para la interpretacion y cumplimiento
del presente contrato, asi como para todo aquello que no esté estipulado en el mismo, las partes se someten expresamente a la
jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales Competentes de la Ciudad de México, Distrito Federal, renunciando
expresamente a cualquier otra que pudiera corresponderles en razén de sus domicilios presentes o futuros o por cualquier otra
causa.

Las partes manifiestan que para la celebracién del presente contrato no existié error, dolo, mala fe, lesidn, violencia, ni vicio
alguno que afectara su voluntad, por lo que enteradas las partes de su contenido, alcance y fuerza legal, lo firman por triplicado

en la Ciudad de México, Distrito Federal el ___ de de
POR EL “SAE” POR EL “PROVEEDOR”
APODERADO APODERADO / REPRESENTANTE
/ADMINISTRADOR UNICO
RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION Y TITULAR DEL AREA REQUIRENTE

VERIFICACION DEL CONTRATO

Ultima hoja del contrato de Prestacion de Servicios nimero XXXXXXXXXXXXXXX, celebrado entre el “SAE” y el
“Proveedor”.
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