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FECHA (5)

Nº DICTAMEN (6)

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

ASUNTO:

Descripción Cantidad 
Unidad de 

medida 
Número de Inventario 

Valor (Adquisición o 

inventario)

Características del bien (si se 

consideran desecho o no)

   

En base a sus incisos; a,b,c,d,e y f.

(7)

Descripción de los bienes (en términos de la Segunda, fracción VII de las Bases Generales para el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles del Servicio de 

Administración y Enajenación de Bienes) 1, Disposiciones Generales.

SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN Y ENAJENACIÓN DE BIENES

"DICTAMEN DE NO UTILIDAD"

(4)

(2)

(3)

ELABORÓ 
 
 
 
 

________________(15)________________ 
 
 

ENCARGADO DEL ALMACÉN 

REVISÓ 
 
 
 
 

_______________(16)________________ 
 
 

ADMINISTRADOR TITULAR DE RECURSOS MATERIALES 
 

(8) (13) (12) (11) (10) (9) 

(1) 

“2013, Año de la Lealtad Institucional  

Vo.Bo. 
 
 
 
 

________________(17)________________ 
 
 

COORDINADOR 

AUTORIZÓ 
 
 
 
 

_______________(18)________________ 
 
 

DIRECTOR EJECUTIVO 
 



INDICADOR
(1)

(2)

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 
(8) 

(9) 

(10) 

(11) 

(12) 

(13) 

(14) 

(15)

(16)

(17)

(18)

Número de Inventario en su caso.

Fecha de elaboración.

Nombre de la Unidad Administrativa que elabora el dictamen.

Descripción de manera clara y contundente de porque los bienes no son útiles, en términos de la Segunda, fracción VIII de

las normas generales.
En su caso la determinación de si se ubican en los supuesto de cuarto párrafo del artículo 131 de la Ley General de Bienes

Nacionales.
Fundamento legal.- indicar las disposiciones legales y norma que fundamentan el dictamen Observaciones.- información

complementaria que se estime necesaria.

Número de Dictamen.

Asunto: indicar el procedimiento a seguir para la disposición final y los datos generales que identifiquen el bien.

Valor de adquisición o de inventario.

DESCRIPCIÓN 
Siglas y logotipo de la Dependencia.

Nombre de la  Dependencia o Entidad.

Nombre cargo y firma de quien da el visto bueno del dictamen (servidor público con rango no inferior a Subdirector

adscrito al área técnica o a la encargada de los inventarios o almacenes).

Nombre cargo y firma de quien revisa el dictamen (servidor público encargado del área de Recursos Materiales).

Nombre cargo y firma de quien elabora el dictamen (servidor público encargado del almacén de bienes muebles)

Nombre , cargo y firma de quien autoriza el dictamen (responsable de los recursos materiales, o el servidor público de la

misma jerarquía en el que se delegue tal función en las delegaciones o representaciones en alguna entidad federativa o

región, distinta a aquella en la que se encuentre la sede principal de la dependencia o entidad de que se trate).

Título del "Dictamen de no Utilidad".

Determinar si los bienes que se dictaminan aun no son considerados como desecho o bien se encuentran con estas

características.

Descripción del bien Mueble o en su caso relación.

Cantidad.

Unidad de medida.



No. Dictamen:  ______________

Fecha:_______________________

No. Hojas:____________________

No. 

PROGRESIVO.

No. 

INVENTARIO

UNIDAD DE 

MEDIDA
D   E   S   C   R   I   P   C   I   Ó   N

VALOR (ADQUISICIÓN O 

INVENTARIO)
OBSERVACIONES

SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN Y ENAJENACIÓN DE BIENES

ADMINISTRACIÓN TITULAR DE RECURSOS MATERIALES  (EJEMPLO)

"RELACIÓN DE BIENES MUEBLES"(1) 

(2) 

(3) 

(4) 

(5) 

(6) 

(7) 

(8) (9) (10) (11) (12) (13) 

(14) (15) 

ELABORÓ 
 
 
 
 

__________________________________ 
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REVISÓ 
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DIRECTOR EJECUTIVO 
 

(16) (17) 



INDICADOR

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

Nombre de la Unidad Administrativa que elabora la relación.

Número de dictamen de no utilidad.

Título "Relación de Bienes Muebles" .

Fecha de elaboración.

Número de hoja y el total de éstas.

Nombre, cargo y firma de quien da el visto bueno de la relación (mínimo un Jefe de Departamento o equivalente).

Nombre cargo y firma de quien revisa el dictamen (servidor público encargado del área de Recursos Materiales).

Nombre, cargo y firma de quien autoriza la relación (mínimo un Subdirector de Área o equivalente).

DESCRIPCIÓN  

Número progresivo.

Número de Inventario.

Unidad de medida.

Descripción especifica de los bienes muebles.

Valor de adquisición o inventario.

Observaciones.- Información complementaria que se estime necesaria.

Nombre de la Dependencia o Entidad.

Nombre cargo y firma de quien elabora el dictamen (servidor público encargado del almacén de bienes muebles)

 

Siglas y logotipo de la Dependencia.



(5)

(6) (3) TRIMESTRE:

AÑO:

(4) HOJAS 1 DE ?

GRUPO SUBGRUPO

LICITACIÓN 

PÚBLICA No. 

Y FECHA

PERDIDAS 

POR ROBO O 

EXTRAVÍO

PERDIDAS 

POR 

SINIESTRO

MÍNIMO DE AVALÚO
PRIMER 

ETAPA 

SEGUNDA 

ETAPA 
MONTO CIA.

DISPOSICIÓN 

FINAL

VALOR 

DISPOSICIÓN 

FINAL

ADQUISICIÓN INVENTARIO MÍNIMO AVALUO VENTA PERMUTA
DACIÓN EN 

PAGO
DONACIÓN TRANSFERENCIA DESTRUCCIÓN

DESCRIPCIÓN

1.- Siglas y logotipo de 

2.- Nombre de la 

3.- Trimestre que se 

4.- Número y cantidad 

5.- Nombre del área

6.- Nombre del formato

7.- Grupo y subgrupo 

8.- Descripción abreviada del tipo de bien.

9.- Especificar cantidad y unidad de medida.

10.- Valor de adquisición o de inventario. 

11.-

12.- Especificar el valor de los bienes, valor mínimo o de avalúo. 

13.- Valor con que se efectuó la disposición final, en caso de subasta especificando la etapa de su venta.

14.-

15.- Reportar por subtotal los valores correspondientes de acuerdo al caso.

16.- Cantidad total de bienes dados de baja por unidad de medida (pieza, kilo, litro etc.). 

17.- Total de los valores de adquisición o de inventario. 

18.- Total de los valores de los bienes, valor mínimo o de avalúo.

19.-

20.-

21.-

22.-

23.-

DESCRIPCIÓN DEL BIEN

VALOR 

(ADQUISICIÓN O 

INVENTARIO)

DISPOSICIÓN FINALCUCOP´S

INDICADOR

Señalar el procedimiento de disposición final realizado. Licitación Pública (anotar el 

número y fecha de esta), así como en los casos de robo extravío y siniestro.

Monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas disposiciones 

finales (venta, permuta, dación en pago, donación, transferencia o destrucción).

Nombre cargo y firma del Director General de Recursos Materiales o equivalente de la 

dependencia

 VALOR TOTAL POR: 

Nombre cargo y firma de quien elabora el informe (servidor público encargado del almacén de

bienes muebles)

Nombre cargo y firma de quien revisa el informe (servidor público encargado del área de Recursos

Materiales).

VALOR TOTAL POR DISPOSICIÓN

En los casos de bienes robados, extraviados o siniestrados, hubieren sido pagados señalar el 

monto y compañía que lo efectuó. 

 BAJA POR 

UNIDAD DE 

MEDIDA

VALOR TOTAL VALOR 

Nombre cargo y firma de quien da el visto bueno del informe (servidor público encargado de la

Coordinación del área de Recursos Materiales).

SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN Y ENAJENACIÓN DE BIENES

ADMINISTRACIÓN TITULAR DE RECURSOS MATERIALES

INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES

VALOR DISPOSICIÓN FINAL

UNIDAD DE 

MEDIDA

RESARCIMIENTO VALORES SUBTOTALES

(1) 
(2) 

(7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) 

ELABORÓ 
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REVISÓ 
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MATERIALES 

Vo.Bo. 
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AUTORIZÓ 
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