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BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION
FINAL Y BAJA DE BIENES MUEBLES DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION Y
ENAJENACION DE BIENES.
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INTRODUCCION

El Servicio de Administracion y Enajenacién de Bienes (SAE), en
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 129, 139 y 140 de la Ley
General de Bienes Nacionales y 25, fraccion XIX del Estatuto Organico del
SAE, requiere coordinar las actividades necesarias para promover el uso
eficiente, eficaz y honrado de los recursos publicos, respecto a la
administracion de los Bienes que forman parte de su activo fijo, por lo que
es necesario contar con una adecuada regulacion, de ahi la necesidad de
contar con Bases que le permitan determinar de manera agil y transparente

el destino y Baja de aquéllos que por su estado de conservacion o por su

obsolescencia ya no le resulten dutiles para los fines a los que se
encontraban afectos, por lo que la H. Junta de Gobierno del SAE, con
fundamento en los articulos 81, fraccion XVII de la Ley Federal para la
Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico y 12, fraccion lil
del Estatuto Organico del SAE; asi como en lo dispuesto por las Normas
GCenerales para el registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes
muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada, publicadas en

el Diario Oficial de la Federacioén el 30 de diciembre de 2004, ha tenido a
bien expedir las siguientes

BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y

BAJA DE BIENES MUEBLES DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION Y
ENAJENACION DE BIENES.

o
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o
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MARCO JURIDICO Y NORMATIVO
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O. F. 05-11-1917, dltima reforma 20-VII-2005

Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002, ultima reforma 31-XI1-2004

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D.O.F. 29 —XII-1976 y sus reformas.

Codigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928 y sus reformas

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 y sus reformas

Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes
muebles de la Administracion Publica Centralizada
D.O.F. 30/X11/2004
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Capitulo 1
Disposiciones Generales

PRIMERA.- Las presentes Bases son de observancia obligatoria para el SAE y
tienen por objeto normar la aplicacion de la Ley General de Bienes Nacionales en
lo relativo al registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de dichos Bienes.

SEGUNDA.- Las presentes Bases son aplicables exclusivamente para los Bienes
que forman parte del activo fijo del SAE.

TERCERA.- En lo que no se oponga a las disposiciones legales y administrativas
que rijan de manera particular la Baja y determinacion de la Disposicion Final de
Bienes y que se encuentren expresamente determinados por dichas
disposiciones, se aplicaran las presentes Bases. En los casos no previstos en las

Bases, se estara a lo aplicable en la Ley General de Bienes Nacionales y en las
normas generales.
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CUARTA - Para la aplicacion de estas Bases se entendera por:

1.

Vi

VI

Afectacion: la asignacion de los Bienes a un area, persona y/o servicio
determinados; :

Avaliio: E| resultado del proceso de estimar el valor de un Bien
determinando la medida de su poder de cambio en unidades monetarias
y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen técnico en el que
se indica el valor de un Bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su
ubicacidn, su uso y de una investigacion y analisis de mercado;

Baja: La cancelacion de los registros de los Bienes en el inventario de
SAE, una vez consumada su Disposiciéon Final o cuando el Bien se
hubiere extraviado, robado o siniestrado;

Bienes: Los bienes muebles que figuren en el inventario del SAE;

Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por
su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Codigo Civil Federal,
se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su
calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se
establecen;

Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las
actividades que realiza el SAE, tienen un desgaste parcial o total y son
controlados a través de un registro global en su inventario, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o medios
para el desarrollo de las actividades que realiza el SAE, siendo
susceptibles de la asignacion de numero de inventario y resguardo de
manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes no utiles: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no
resulten funcionales, no se requieran para el servicio al cual se
destinaron o sea inconveniente seguirlos utiizando por alguna de las
siguientes causas:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibiliia su
aprovechamienfo en el servicio,; '

Aln funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del

servicio; '

Que s& han descompuesio y no son susceptibies de reparacion;

Que se han descompuesio y su reparacion no resulta reniable;

Que son Desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

.2

L.

/

/
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VL.

IX.

Xl

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XV

AVII.

XV

XIX.

XX

XX

AXIL.

&)

e

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una
causa distinta de las sefnaladas;

CABM: El Catalogo de Bienes Muebles;

Comité: El Comité de Bienes Muebles;

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los
Bienes;

Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el Bien y
se acreditan las causas de no utilidad en términos de la fraccion VIl que
antecede;

Disposicion Final: El acto a través del cual se realiza |a
desincorporacion patrimonial ( Enajenacion o destruccion);
Enajenacion: La transmision de la propiedad de un Bien, tales como la
venta, donacién, permuta o dacion en pago de Bienes;

Ley: La Ley General de Bienes Nacionales;

Lista: La Lista de valores minimos que publica bimestralmente la
Secretaria en el Diario Oficial de la Federacion;

Bases: Las Bases Generales para el Registro, Afectacién,
Disposicion Final y Baja de bienes muebles del SAE;

Normas de la SFP: Las Normas Generales para el Registro,
Afectacién, Disposicion Final y Baja de bienes muebles de la
Administracion Publica Federal Centralizada, publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2004

Procedimientos de Venta: Los de Licitacion Publica, Subasta, Invitacién
a cuando menos Tres Personas o Adjudicacion Directa;

SAE: Servicio de Administracion y Enajenacién de Bienes;

Secretaria: LLa Secretaria de la Funcién Publica;

Valor minimo: El valor general o especifico que fije la Secretaria o para
el cual ésta establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a
fravés de un Avaluio;

Valor para venta: Valor especifico, asignado por el responsable de los
Recursos Materiales, para instrumentar la venta de Bienes, con base al
Valor minimo, y

‘%, XXHI Vehiculos: Los vehiculos teirestres.

.,

..')I
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Capitulo li

Administracion, Registro y Afectacion de Bienes Muebles y Manejo de
Almacenes

QUINTA.- La Direccion Corporativa de Finanzas y Administracién emitira los
manuales, procedimientos, formatos e instructivos para la adecuada
administracion y control de los Bienes, almacenes, Disposicion Final y Baja de
dichos Bienes del SAE. ' o '

SEXTA.- La Direccion Ejecutiva de Administracion de Recursos Financieros y
Materiales tomara como base para la clasificacion e incorporacién de los Bienes
que adquiera el SAE, el CAMB, el cual la Secretaria se encargara de emitirlo y de
mantenerlo actualizado. Cuando algun bien mueble se encuentre dentro de algun
grupo que no le corresponda conforme al catalogo sefialado en este parrafo, se
procedera Unicamente a su reclasificacion y de no encontrarse el Bien en el citado
catalogo se procedera de conformidad con lo previsto en la Norma Quinta de las
Normas de la SFP.

SEPTIMA.- Tratandose de Bienes instrumentales que se adquieran o bien se
reciban mediante cualquier otro procedimiento legal a favor del SAE, la Direccion
Ejecutiva de Administracion de Recursos Financieros y Materiales debera
asignarles un nimero de inventario identificados con una etiqueta conformada por
un numero consecutivo y por el logotipo del SAE, la clave que le corresponda de
acuerdo con el CABM y el numero progresivo que le cortresponda, asi como
aquellos digitos que faciliten el control de dichos Bienes, los controles de los
inventarios deberan llevarse en forma documental y/o electrénica y los nimeros
deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados o emplacados en los Bienes
instrumentales y seran objeto de resguardo individual.

Respecto a los Bienes de consumo la Direccion Ejecutiva de Administracion de
Recursos Financieros y Materiales, llevara un registro global y en los casos que
estime conveniente asignara resguardos individuales.

OCTAVA.- B! valoir de o3 Sienes al momenic de efectuar su alta en los

e

1
s
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En caso de que carezca de valor de adquisicion algunos Bienes, el mismo podra
ser determinado para fines administrativos de inventario por la Direccién Ejecutiva
de Administracién de Recursos Financieros y Materiales, considerando el valor de
otros Bienes con caracteristicas similares, o mediante Avallo correspondienté, 0

en su defecto el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue
pertinentes.

NOVENA.- En el caso de que el SAE carezca del documento que acredite la
propiedad del Bien, la Direccion Ejecutiva de Administracién de Recursos
Financieros y Materiales procedera a elaborar acta en la que se hara constar que
el Bien es de propiedad del SAE y que figura en sus respectivos inventarios.

Cuando el SAE extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacion
necesaria para el uso o aprovechamiento de alguno de los Bienes, la Direccién
Corporativa de Administracion y Finanzas instruird a la Direccion Ejecutiva de
Administracion de Recursos Financieros y Materiales o a la Direccion Ejecutiva de
Tecnologia de la Informacién seglin corresponda, para que se realicen las
gestiones pertinentes para su reposicion.

Sin prejuicio de lo anterior, sera responsabilidad de la Direccion Corporativa de
Administracidon y Finanzas del SAE, establecer los controles que permitan la
guarda y custodia de la documentacion que ampare la propiedad de los Bienes;
los registros correspondientes y la que por las caracteristicas de cada Bien, se
requiera, de conformidad con las disposiciones legales respectivas.

DECIMA- La Afectacién de los Bienes debera determinarse atendiendo a las
necesidades reales del SAE, y se controlara a través del resguardo individualizado
y en su caso de los resguardos globales respectivos.

Los Bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén
afectos.

Para cambiar la Afectacion de un Bien deberan modificarse los resguardos
correspondientes, dejando constancia del cambio.

DECIMA PRIMERA.- El Director Corporativo de Administracién y Finanzas,
debera establecer las medidas necesarias para que se lleve a cabo la realizaciéon
de inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico

por lo menos cada tres meses, cotejando los Bienes contra los registros en los
inventarios.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios los Bienes no sean
localizados se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacion. Si

““.una vez agotadas las investigaciones correspondientes los Bienes no son
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encontrados, se levantara el acta administrativa correspondiente haciendo constar
los hechos y se cumpliran los demas actos y formalidades establecidas en la
legislacion aplicable en cada caso, procediéndose a la Baja y se notificara al
Organo Interno de Control en el SAE, a efecto de que, en su caso, se determinen
las responsabilidades a que haya lugar, considerando para tal fin lo dispuesto en
la Norma Quincuagésima Segunda de las Normas de la SFP.

En los casos de Bienes robados, extraviados o siniestrados el SAE, en su caso,
transmitird la propiedad a favor de las aseguradoras, para lo que se procedera
previamente a su desincorporacion del régimen de dominio publico.

DECIMA SEGUNDA.- Con fundamento en el articulo 137 de la Ley, el SAE,
previa autorizacién del Director Corporativo de Finanzas y Administracion, podra
otorgar Bienes en comodato a dependencias y entidades del gobierno federal, los
gobiernos del Distrito Federal, de los estados y de los municipios, asi como a
instituciones de educacion superior y asociaciones que no persigan fines de lucro,
siempre y cuando con ello se contribuya al cumplimiento de metas y programas
del Gobierno Federal, 1o que debera ser objeto de acreditacidn y seguimiento por
parte de la institucion de que se frate. Asimismo, el control y seguimiento
correspondiente, quedara a cargo de la Direccion Ejecutiva de Administracion de
Recursos Financieros y Materiales, debiendo ser suscrito el contrato de comodato
por el Director Corporativo de Finanzas y Administracion.

Capitulo il
Disposicion Final y Baja
DECIMA TERCERA.- La Direccion Ejecutiva de Administracion de Recursos
Financieros y Materiales debera establecer las medidas necesarias para evitar la
acumulacion de Bienes no utiles, asi como Desechos de los mismos.
DECIMA CUARTA.- El SAE procedera a la Enajenacién o destruccion de sus

Bienes solo cuando éstos hayan dejado de serles utiles y para tal efecto se
emitiran el Dictamen de no utilidad y la propuesta de Disposicién Final.
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1). La identificacion de los Bienes no utiles. Anexando una lista en la que se
identifiguen dichos bienes; asi como, el numero de inventario
correspondiente;

2). La determinacion de si los Bienes alin no son considerados como desecho,
o bien se encuentran con esta caracteristica;

3). La descripcion de manera clara y contundente de por qué los Bienes no son
utiles, en términos de la Base Cuarta, fraccion Vil.

4). En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto
parrafo del articulo 131 de la Ley;

5). Fecha de elaboracion, asi como el hombre, cargo y firma de quien elabora y
autoriza el Dictamen de no utilidad, y ' '

6). En su caso, otfra informacién que se considere necesaria para apoyar el
Dictamen de no utilidad, tales como las normas emitidas conforme la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion; estudio costo beneficio,
dictamenes elaborados por peritos, entre otros.

DECIMA QUINTA.- La Junta de Gobierno o, en su caso, el Director General del
SAE, siempre y cuando dicho Organo de Gobierno le haya delegado ia facultad, a
propuesta del Director Corporativo de Finanzas y Administracion, debera autorizar
a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal un programa anual para la
Disposicion Final de Bienes, a fin de ser presentado al Comité para su
seguimiento. Dicho programa podra ser modificado, previa autorizacion de la H.
Junta de Gobierno o del Director General del SAE. Una vez autorizado el
programa debera difundirse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su
autorizacion, en la pagina en Internet del SAE.

DECIMA SEXTA.- Sera responsabilidad de la Direccién Corporativa de
Mercadotecnia y Comercializacion llevar a cabo los Procedimientos de Venta de
los Bienes, para lo cual se podra auxiliar de terceros especializados.

DECIMA SEPTIMA.- EL SAE a través de la Direccion Ejecutiva de Administracion
de Recursos Financieros y Materiales, debera verificar la capacidad legal y
profesional de los valuadores distintos a las instituciones de crédito, del Instituto
de Administracion y Avallcs de Bienes Nacionales y coiredores publicos,
solicitandoles para tal efecio, enire otra documentacion, el curriculum vitae, ios
registros que los acrediten como valuadores y, en su caso, el acta constitutiva de
. la empresa respectiva. Asimismo, la contratacion de los servicios de valuadores
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debera sujetarse a lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

La vigencia del Avaluo no podra ser menor a ciento ochenta dias naturales y sera
determinada por el propic valuador con base en su experiencia profesional, en el
entendido de que dicha vigencia, asi como la de los precios minimos debera
comprender, cuando menos, hasta la fecha en que se difunda o publique la
convocatoria o la invitacion a cuando menos tres personas. En su caso, se incluira
una formula o mecanismo para actualizar el Avaltio.

Para la venta por adjudicacién directa, permuta y dacion en pago, el Valor Minimo
debera encontrarse vigente en la fecha en que se formalice la operacion
respectiva.

En los Avaliios que se emitan debe establecerse tinicamente el valor comercial, el
cual se define como el valor mas probable estimado, por el cual un Bien se
intercambiaria en la fecha del Avaltio entre un comprador y un vendedor actuando
por voluntad propia, en una operacion sin intermediarios, con un plazo razonable
donde ambas partes actllan con conocimiento de los hechos pertinentes, con
prudencia y sin compulsién.

Cuando se demuestre que los Avalios no fueron emitidos en los términos
establecidos en el contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, los
valuadores seran sancionados en términos de las disposiciones legales
correspondientes.

El SAE no debera ordenar la practica de Avallios de los Desechos de Bienes
comprendidos en la Lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha
Lista no refleja las condiciones prevalecientes en el mercado, el titular de Ia
Direccion Ejecutiva de Administracion de Recursos Financieros y Materiales
debera comunicarlo a la Secretaria.

Para el caso de Vehiculos, el Director Ejecutivo de Administracion de Recursos
Financieros y Materiales, designara a los servidores publicos encargados de la
determinacion del Valor Minimo correspondiente, quienes deberan:

I Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacion a Comerciantes
de Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana),
edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el

precio promedic de los Vehiculos, el cual se obtendra de la suma del
precioc de venta y el precic de compra dividido entre dos;

. Verificar fisicamente cada vehiculo. llenando el formate 1 que para iail
efecto se anexa a las Bases, con |a finalidad de obtener el factor de vida
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atit de los Vehiculos, mismo que resultara de la aplicacion de las

puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho
formato, y

Il Multiplicar el factor de vida util por el precio promedio obtenido.

Cuando se trate de Vehiculos cuyos precios no aparezcan en la Guia EBC o Libro
Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de Automoéviles y Camiones vy
Aseguradores de la Republica Mexicana), o bien, los que debido al servicio al cual
estaban destinados hayan sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén
plenamente identificadas en el mencionado formato, como lo serian entre otros,
camiones con cajas de carga, pipas-tanque y ambulancias, su valor sera
determinado mediante Avalto.

Cuando los Vehiculos no se encuentren en condiciones de operacidon o de
funcionamiento y por su estado fisico se consideren como desecho ferroso

vehicular, la determinacion de su Valor Minimo debera obtenerse con base en la
Lista.

En el supuesto de que los Vehiculos se encuentren con los motores desbielados,
las transmisiones o tracciones dafiadas o que para su uso se requiera efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a través de la

practica de Avalio, salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en
el parrafo precedente.

DECIMA OCTAVA.- El SAE procurara efectuar la venta y donacion de los Bienes
dentro de la circunscripcion territorial o regional en la que se encuentren, por lo
que para determinar el Procedimiento de Venta aplicable en cada circunscripcion,
deberan tomar como referencia Unicamente el monto del Valor minimo de los

Bienes de ese lugar, sin que ello implique el fraccionamiento de las operaciones
con el propésito de evitar la licitacion publica.

DECIMA NOVENA.- Una vez determinado que la Disposiciéon Final de los
Bienes que seran dados de Baja del activo fijo del SAE, sea su venta, se
realizara, segun sea el caso, mediante cualquiera de los siguientes
procedimientos: licitacién publica incluyendo la subasta, invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa.

La venta de Bienes, salvo los casos comprendidos en el parrafo tercero y cuarto
del articulo 132 de la Ley, se sujetara a licitacion publica.

La licitacion publica inicia con ia publicacidon de la convocatoria y la invitacion a
cuando menos tres personas con la entrega de la primera invitacion, ambas

" concluyen con el fallo.
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La donacién, la permuta, la dacion en pago y el comodato inician con la
presentacion al Comité del SAE y, en su caso con la autorizacion del Director
Corporativo de Finanzas y Administracién y, concluyen con la entrega de los
Bienes, a excepcion del comodato, que termina con la restitucion de los Bienes

VIGESIMA.- Con el objeto de que la seleccion del Procedimiento de Venta de
Bienes se realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado, el SAE, podra
llevar a cabo la venta de Bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion
ptblica, a través del procedimiento de adjudicacion directa cuando el valor de los
Bienes no sea superior al equivalente a mil dias de salario minimo general vigente
en el Distrito Federal.

EL monto de la venta no podra ser inferior a los Valores Minimos de los Bienes
que, en su caso, determine la Secretaria con base en el Avaliio que para tal
efecto se practique o mediante el procedimiento que con ese objeto establezca.

Asimismo, cuando el valor de los Bienes no rebase el equivalente a cuatro mil
dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, el SAE, bajo su
responsabilidad, podra convocar a una invitaciéon a cuando menos tres personas,
por considerarse actualizado el supuesto de excepcion de situacién extraordinaria,
debido a los costos que implicaria su publicacidn en el Diario Oficial de la
Federacion, sin requerir autorizacion de la Secretaria.

DE LA LICITACION PUBLICA

VIGESIMA PRIMERA.- Cuando se trate de licitacion ptblica esta se llevara
conforme a lo siguiente:

1. Las convocatorias publicas para la venta de los Bienes deberan
difundirse por un solo dia en el Diario Oficial de la Federacién, en la
pagina en internet del SAE y, en su caso, en los medios electronicos
que establezca la Secretaria.

2. El SAE podra libremente determinar si las bases se entregaran en forma
gratuita o tendran un precio, en cuyo caso podran ser revisadas por los

interesados previamente a su pago, el cual sera requisito para participar
en la licitacion.

w

Las convocatorias de las licitaciones publicas deberan contemplar las
N disposiciones contenidas en ia Norma Vigésima Novena de las Normas
~..  dela SFP.
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4.

Las bases que emita el SAE para las licitaciones publicas se pondran a
disposicion de los interesados, tanto en el domicilio que se senale para
tal efecto, como en la pagina electrénica del SAE, a partir del dia de
inicio de la difusion, hasta inclusive el segundo dia habil previo al del
acto de presentacion y apertura de ofertas.

Las bases de las licitaciones publicas deberan contemplar las
disposiciones contenidas en la Norma Trigésima de las Normas de la
SFP, con las adecuaciones que se requieran segln se trate de
Vehiculos o de otros Bienes.

Las bases y convocatoria correspondientes a cualquier licitacion publica
que vaya a emitir el SAE, debera remitirse tanto al Organo Interno de
Control en el SAE, como a la Direccién Corporativa Juridica y Fiduciaria,
con diez dias habiles de anticipacién a su publicacién, para su revisiéon y
observaciones.

En los Procedimientos de Venta, el SAE exigira de los interesados en
adquirir Bienes, que garanticen el sostenimiento de sus ofertas
mediante cheque certificado o de caja a favor del SAE.

El monto de la garantia sera por el diez por ciento del Valor para venta,
la que sera devuelta a los interesados al termino del acto de fallo, salvo
aqguella que corresponda al licitante ganador, la cual se retendra a titulo
de garantia del cumplimiento del pago de los Bienes adjudicados y su
importe se podra aplicar a la cantidad que se hubiere obligado a cubrir.

Correspondera a la Direccion de Mercadotecnia y Comercializacion
calificar, aceptar, registrar, conservar en guarda y custodia v devolver
las garantias que los licitantes presenten en la venta de Bienes.

En caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los Bienes,
el SAE hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar
dichos Bienes a la segunda o siguientes mejores ofertas que hayan sido
aceptadas en los términos de las Normas.

El precio minimo de venta de los Bienes no podra ser inferior al
determinado en el Avalio que se practique por cualquiera de los
referidos en la Base Décima Séptima de las Bases.

10.No podran presentar ofertas sobre ninguno de los Bienes, los

servidores publicos del SAE que en cualquier forma intervengan en los
actos relativos a las enajenaciones. ni sus cénvuges o parientes
consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grade o civiles, o de

.. terceros con los que dichos servidores tengan vinculos privados o de
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11.

12.

13

14

16:

16.

1.

.
s

—

negocios. Las enajenaciones que se realicen en contravencion a lo
dispuesto en este numeral seran nulas y causa de responsabilidad.

En la fecha y hora previamente establecidas en la convocatoria, Ia
Direccion Corporativa de Mercadotecnia y Comercializaciéon o, en su
caso, el tercero especializado, debera proceder a iniciar el acto de
apertura de ofertas, en el cual se dard lectura en voz alta de las
propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de
aquellas que, en su caso, se desechen debido a que el participante no
cumpla con alguno de los requisitos establecidos y las causas que
motiven tal determinacion. El acto de presentacion y apertura de ofertas
debera celebrarse dentro de un plazo no inferior a diez dias habiles
contados a partir de la fecha de publicacion en el Diario Oficial de la
Federacion.

A los actos de apertura de ofertas se debera invitar a participar a un
representante del Organo Interno de Control en el SAE y de la Direccion
Corporativa Juridica y Fiduciaria.

.Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases

tendra derecho a presentar ofertas.

.La Direccion Corporativa de Mercadotecnia y Comercializacion, emitira

un dictamen que servira como sustento para el fallo, mediante el cual se
adjudicaran los Bienes. El fallo de la licitacidn podra darse a conocer en
el mismo acto de apertura de ofertas, o bien, en acto publico posterior,
en un plazo que no excedera de cinco dias habiles, contados a partir de
la fecha en que se lleve a cabo dicha apertura.

Si derivado del dictamen se obtuviera un empate en el precio de dos o
mas ofertas, la adjudicacién se efectuara a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre la Direccion
Corporativa de Mercadotecnia y Comercializacion en el propio acto del
fallo. El sortec consistira en la elaboracién de un boleto por cada oferta
que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera
el boleto del licitante ganador.

La Direccion Corporativa de Mercadotecnia y Comercializacién,
levantara el acta correspondiente, a fin de dejar constancia de los actos
de apertura de ofertas y de fallo, las cuales seran firmadas por los

asistentes, la omision de firma por parte de los licitantes no invalidara su
contenido v efectos.

A los actos de caracter pulblico de las licitaciones podran asistir los
licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas durante el

7
P
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procedimiento de Enajenacién, asi como cualquier persona que sin
haber adquirido las bases manifieste su interés de estar presente en
dichos actos, bajo la condicion de que deberan de registrar su asistencia
y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

18.La licitacion publica podra declararse desierta, en su totalidad o en
alguna de sus partidas, cuando se presenten los siguientes supuestos:

a) Ninguna persona adqguiera las bases.

b) Nadie se registre a participar en el acto de presentacion y
apertura-de ofertas.

¢) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los
-requisitos para su registro, pero incumplieron con otros requisitos
esenciales de la licitacion, entre los que se encuentran, el no
presentar oferta para la licitacién o ésta fue inferior al Valor para
venta 0, no presentaron garantia de sostenimiento. En este

supuesto en el acta del fallo se debe indicar que se procede a la
subasta.

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se

levante para dichos supuestos que también se declara desierta la
subasta

19.La realizacion de la subasta se sujetard a lo que sefale la Norma
Trigésima Quinta de las Normas de la SFP.

20.Una vez declarada desierta una licitacién publica y la subasta en una,
varias o todas las partidas, el SAE podra enajenar los Bienes sin
necesidad de autorizacion alguna a través de los procedimientos de

invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa a
valor de segunda almoneda.

DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y DE LA
ADJUDICACION DIRECTA.

VIGESIMA SEGUNDA - El SAE, bajo su responsabilidad, y previa autorizacién de
la Secretaria, podra optar por la Enajenacion de Bienes sin sujetarse a licitacion
publica, celebrando los procedimientos de invitacion a cuando menos tres
personas o de adjudicacion direcia, cuando se presente alguno de los siguienies

~ Supuesios:
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1. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
situaciones de emergencia, y

2. No existan por lo menos tres postores idoneos o capacitados legalmente
para presentar ofertas ' '

Para obtener la autorizacién de la Secretaria, debera solicitarse por escrito,
acompafando al menos lo siguiente:

1. Solicitud firmada por el responsable de la Direccion Ejecutiva de
Administracion de Recursos Financieros y Materiales;

2. Indicacién y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion a
la licitacion;

3. ldentificacién del procedimiento que se aplicara, invitacion a cuando menos
tres personas o adjudicacion directa y, acreditamiento de al menos dos de
los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que
fundamentan la seleccion del procedimiento de excepcion;

4. Identificacion de los Bienes y su valor;

5. Copia del Avaltuo respectivo o referencia del Valor minimo, los que
deberan encontrarse vigentes tanto en la solicitud, y de acuerdo a lo
sefialado en el segundo parrafo de la Base Décima Séptima;

6. Copia del Dictamen de no utilidad,;

7. Constancia del dictamen favorable del Comité o Subcomité respectivo, en

términos de lo dispuesto en el articulo 141 fraccion IV de la Ley, y
8. Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el
adjudicatario, salvo que se ftrate del caso contemplado en el articulo 31

fraccion Xll, de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

VIGESIMA TERCERA.- Cuando se trate de la venta de Bienes por invitacién a

cuando menos tres personas, previa autorizacion de la Secretaria, se hara de
acuerdo a lo siguiente:

1. La invitacién debe difundirse entre los posibles interesados, de manera
simultanea via. fax, correo electronico, entre otros; a través de la
respectiva pagina en Internet y en los lugares accesibles al publico en las
oficinas del SAE.

2. En las invitaciones se indicara, coimc minimo, la descripcion y cantidad de

ios Bienes a enajenar, su Vaior para venta, garantia, condiciones de

pago, plazo y lugar para el retiro de los Bienes y fecha para la
comunicacion del fallo;
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3. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada
operacion atendiendo al tipo de Bienes a enajenar, asi como a la
complejidad de su elaboracion;

4. La apertura de los sobres que contengan las ofertas se realizara el dia y
la hora sefialada en la invitacién y podra realizarse sin la presencia de los
postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a un
representante del 6rgano interno de control y de la Direccion Corporativa
Juridica y Fiduciaria.

5. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres
personas seran:

a. Cuando no se presenten propuestas, y

b. Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales
establecidos en la invitacion.

6. No podran presentar ofertas sobre ninguno de los Bienes, los servidores
publicos que en cualquier forma intervengan en los actos relativos a
dichas enajenaciones, ni de sus conyuges o parientes consanguineos vy
por afinidad hasta el cuarto grado o civiles o de terceros con los que
dichos servidores tenga vinculos privados o de negocios. Las
enajenaciones que se realicen en contravencion a lo dispuesto en este
parrafo seran nulas y causas de responsabilidad.

VIGESIMA CUARTA.- Cuando se trate de Bienes deteriorados y obsoletos que
representen gastos excesivos en su administracion, almacenamiento vy
conservacion, podran enajenarse a través del procedimiento de adjudicacion
directa, previa autorizacion de la Secretaria.

VIGESIMA QUINTA.- El pago de los Bienes adquiridos por los licitantes debera
ser en efectivo, cheque certificado o de caja a favor del SAE, turnandose copia a
la Direccion Corporativa de Mercadotecnia y Comercializacion.

DE LOS DESECHOS

VIGESIMA SEXTA.- Tratandose de la venta de Desechos generados
. periddicamente, el SAE debera proceder a la desincorporacion de los bienes para
“.enajenarlos en términos de lo establecido en la Base Décima Novena y la
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adjudicacion correspondiente podra formalizaria a través de contratos con vigencia
de hasta un afo. Para el caso de una vigencia mayor, se requerira la previa
autorizacion del Comité, sin que ésta pueda exceder de dos afios.

En estos casos, debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma
proporcional a las variaciones que se presenten, considerando la disminucion o
aumento que contemple la Lista, o en su caso del Avalio vigente que
corresponda. El no retiro oportuno de.los Bienes sera motivo de la rescision del
contrato.

DE LA PERMUTA, DONACION Y DESTRUCCION DE BIENES

VIGESIMA SEPTIMA.- El SAE, previa autorizacién de la Junta de Gobierno o del
Director General, siempre y cuando dicho Organo de Gobierno le haya delegado la
facultad, y en su caso también previa la autorizacion del Comité y de la obtencién
del Valor para venta, podra llevar a cabo las operaciones que impliquen la
permuta o la dacion en pago de Bienes.

La dacion en pago soélo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de
pago contraidas previamente por el SAE.

VIGESIMA OCTAVA.- Cuando se trate de la donacién de Bienes se llevara a
cabo conforme a lo sefalado en el articulo 133 de la Ley.

VIGESIMA NOVENA.- Cuando se trate de la destruccién de Bienes, se podra
llevar a cabo cuando:

1. Por su naturaleza, caracteristicas o estado fisico en gue se encuentren,
peligre o se altere la salubridad, la seguridad o el medio ambiente.

2. Se trate de Bienes, respecto de los cuales exista disposicion legal o
administrativa que ordene su destruccion.

3. Habiendose agotado todos los procedimientos de Enajenacion viables y
no exisia persona interesada; supuestos que deberan acreditarse con
las constancias carrespondienies.

4. Cuando se trate de armamento, municiones, explosivos, agresivos
guimicos v artificios, asi como de materiales contaminantes o
radioactivos u otros objetos cuya posesién o uso puedan ser peligrosos
i 0 causar riesgos graves, su Enajenacion, manejo o destruccion se hara
.. de acuerdo con los ordenamientos legales aplicables.
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5. Exista riesgo de uso fraudulento.

De la destruccion de Bienes se levantara el acta respectiva que deberan suscribir
los servidores publicos facultados del SAE, asi como otras autoridades que deban.
participar y un representante del Organo Interno de Control, quien en ejercicio de
sus atribuciones se cerciorara de que se observen estrictamente las disposiciones
legales aplicables al caso

TRIGESIMA.- Una vez formalizada y concluida la Disposicién Final de los
Bienes, la Direccion Corporativa de Mercadotecnia y Comercializacion informara
dicha situacion a la Direccion Ejecutiva de Administracion de Recursos
Financieros y Materiales, la cual procedera a efectuar la Baja, lo mismo se
realizara cuando alguno de los Bienes de que se trate se hubiere extraviado en
definitiva, robado o entregado a una institucién de seguros como consecuencia de
un siniestro, una vez pagada la suma asegurada.

Capitulo IV

Disposiciones Finales

TRIGESIMA PRIMERA.- Cuando un servidor publico extravie alguno de los
Bienes, la Secretaria a través del 6rgano interno de control podra dispensar el
fincamiento de responsabilidades en que se incurra, cumpliendo con los términos
y condiciones establecidos en el articulo 48 de la Ley de Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico Federal y el responsable resarza el dafio ocasionado
mediante la reposicion del Bien por uno igual o de caracteristicas similares al

extraviado o el pago del mismo al valor que rija en ese momento en el mercado
para un Bien igual o equivalente.

TRIGESIMA SEGUNDA.- Los participantes que adviertan actos irregulares
durante los Procedimientos de Venta podran denunciarlos ante el Organo Interno
de Control en el SAE, a efecio de que éste en su caso imponga las sanciones

previstas en ia Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

TRIGESIMA TERCERA.- El SAE conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion relativa a los actos que realicen conforme a las Normas,
cuando menos por un lapso de cinco afos, excepto la documentacion contabie, en

“*_ cuyo caso se estara a lo previsto por ias disposiciones aplicables.

S
I
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TRIGESIMA CUARTA.- El SAE hara el entero del producto de la venta a Ia
Tesoreria de la Federacién y posteriormente podran solicitar su recuperacion,
conforme a lo establecido en las disposiciones legales aplicables.

Transitoria

UNICA.- Las presentes Bases entraran en vigor a los veinte dias naturales

siguientes a la fecha en que hayan sido emitidas por la H. Junta de Gobiermno del
SAE.

HECTOR ESPINOSA CANTELLANO, Prosecretario de la Junta de Gobierno del Servicio de
Administracién y Enajenacion de Bienes, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 13, fraccion
V, del Estatuto Organico del Servicio de Administracién y Enajenacion de Bienes, CERTIFICO. —--
Que el presente documento constante de veintiuna fojas incluida ésta, corresponde a una
reproduccion fiel y exacta de las “Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de Bienes Muebles del Servicio de Administracion y Enajenacion de Bienes”, aprobadas por la
Junta de Gobierno del referido organismo descentralizado, en su primera sesion consultiva, bajo el
numeral 2 de la carpeta de asuntos de la referida sesion.
México, Distrito Federal, a veintiuno de diciembre de dos mil cinco.
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